UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HQA MI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 406/0D- MNHM ngay 19 thang 9 nam 2024
ciia Hiéu truong Truong Mam non Hoa Mi)

K& hoach s6 385/KH-MNHM ngay 12 thang 9 ndm 2024 cta Trudng Mam
non Hoa Mi trién khai nhi€ém vu gido duc nam hoc 2024 - 2025;

Truong Mam non Hoa Mi xay dung ké hoach kiém tra nam hoc 2024 - 2025
vo1 nhitng ndi dung sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Cong tac kiém tra noi bd nha truong la mot hoat dong quan ly thuong xuyén
cua nha truong, 1a mot yéu cau tit yéu cua qua trinh d6i méi quan 1y hién nay.
Cong tac kiém tra noi bo nham giiip nha truong tim ra nhimg bién phap don déc,
gitip d& va diéu chinh, udn nin, chan chinh cac c4 nhin; bao vé quyén va loi ich
hop phap cua can bg, vién chirc, nguoi lao dong; Gop phan hoan thién, ciing cb va
phat trién nha trudng.

Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh dai tra, toan di¢n, truc tiép cac
ndi dung va dbi twong trong nha trudng.

Péi vai giao vién, thong qua vi¢c kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra
thuong xuyén, nha truong danh gia dugc thuc trang nang lyc cua moi c4 nhan tir
dé tu van, thac day, gitp do ddi ngli ting budc hoan thién nidng luc su pham gop
phan nang cao chat luong giao duc.

Déi véi cac to chiic, bo phan trong nha trudng, thong qua viée kiém tra cac
ndi dung, dbi chiéu véi cac quy dinh dé hiéu truong danh gia viéc thuc hién ké
hoach, nhiém vu dugc giao, tir 46 diéu chinh ké hoach, tu vén, thic ddy cac ca
nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duge giao.

Hiéu trudng tu kiém tra va tu diéu chinh qué trinh cong tac gép phan thuc
hién hoan thanh muc ti€u, nhi¢ém vu duoc giao ctia nha truong.

2. Yéu cau

Xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bo nim hoc 2024 - 2025 theo dinh
huéng d6i méi noi dung va phuong phap, kiém tra c6 chiéu sau, khong dan trai, tip
trung d6i véi nhitng van dé con yéu kém, bat cap trong cong tac quan 1y, diéu hanh.

Hi¢u truong cd nhi€ém vu xay dung ké hoach kiém tra ndi bod truong hoc,
trinh Lanh dao phong Giao duc va Pao tao phé duy¢t, cong khai ké hoach kiém tra
ndi b trong HO1 dong su pham va t6 chure thuc hién.
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Thanh 13p Ban kiém tra ndi bod truong hoc theo ké hoach duoc phé duyét,
phan cong nhi¢ém vu cu thé cho tung thanh vién, ddm bao thyc hién tdt ké hoach
kiém tra ndi bo trudng hoc ciia nha truong.

Cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc tai co s& phai thuc hién trén nguyén tic:
Hiéu trudng vira 1a cha thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu
quan 1y nha nudc vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a d6i tuong kiém tra (cong khai
hoa cac hoat dong, cac théng tin quan 1y nha trudng dé Ban kiém tra ndi bo).

Cong tac kiém tra nodi bo trude hét 1a cong tac tu kiém tra cta cic c4 nhan, t6
chirc, doan thé trong don vi vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong, cac loai
hd so sb sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién ca nhan, t6 chirc minh.

Tat ca cac nodi _dung kiém tra noi bo déu duogc 1ap bién ban, c6 chir ky cua
ngudi kiém tra va déi tuong duoc kiém tra. HO so sb sach vé cong tac kiém tra
duogc bao quan, luu gitr can than theo quy dinh cua diéu 18, quy ché.

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

Cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, t cdo, cong tac cai cach hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat.

Thuc hién quy dinh vé cong khai, minh bach trong nha truong thuc hién quy

dinh vé phong chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, thyc hién quy dinh vé giai
quyét khiéu nai t6 cdo.

Thuc hién ché d6 chinh sach ddi véi can bo, giao vién, nhan vién, tré va

nguoi lao dong.
~ Thyc hién quy ché dan chu, quy ché chi tiéu ndi bd trong nha trudng, quy

ché chuyén moén, quy ché t6 chirc va hoat dong.. .),’ dao duc nha gido, ]:)ao 7h,rc hoc
duong... va cac quy dinh khac cua nha truong, chap hanh quy dinh vé kiém dinh
chat luong giao duc.

Thuc hién cong tac théng ké, bao céo dinh ky.

Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh khac (cong tac tryc cua bao v¢, cong
tac cham s6c¢ nudi dudng, ki€ém tra viéc an toan thuc pham, ki€ém tra v¢ sinh bép...)

béi tuong dugc kiém tra: Cac doan thé, bd phan, td chuyén mon, c4 nhan
can bo, gido vién, cong nhan vién nha truong.

- Hinh thtc kiém tra:

+ Kiém tra thudng xuyén, theo ké hoach.

+ Kiém tra c6 béao trude.

+ Kiém tra dot xuat

1. Kiém tra hoat dong gido vién:

Tap trung kiém tra cac gido vién con han ché, thiéu sot trong qua trinh thyc
hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025.

Thuce hién quy ché chuyén mon; thyc hién ndi dung, phuong phap gido duc;
quan 1y thiét bi day hoc va d6 choi cta tré, cong tic phd cap GDMN tré 5 tudi.
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Thuc hién quy dinh vé cac diéu kién dam bao chét lugng cham soc gido duc,
nghi¢p vu, ke hoach cham soc gido duc tré, hd so t6 truong chuyén mon, hd so
gido vién, to chirc kiém tra, danh gia tré.

Téng sb gido vién duoc kiém tra 21/21 ty 1& 100%
S6 lugng gido vién dugc kiém tra cac noi dung khac: 04/21 ty 1¢ 19% (kiém
tra cong tac kiém nhi¢m t6 khoi trudng)
* Lich kiém tra gido vién (vin ban dinh kém)
2. Kiém tra cac bd phan
q 100% chuyén mon va cac by phan duoc kiém tra; it nhat 2 lén/pém hoc;
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu theo ndi dung cong vi€c, vao cac thoi diém: trudc
ngay khai giang, dau nam hoc, gitta ndm hoc va cudéi nam hoc.
Nhim tu van, thic déy cac b phan diéu chinh, khic phuc va hoan thanh tbt
nhiém vu.
Lich kiém tra bd phan (vin bdn dinh kém)
3.Kiém tra chuyén dé
, T6 chirc kiém tra cac chuyén dé vé d6i méi phuong phap day hoc, nang cao
chat luong giao duc véi cac chuyén dé sau:
Chuyén dé 1: “K¥ nang thiét ké cac hoat dong 1am quen chit viét cho tré mau
g140”’;
Chuyén dé 2: “Nang cao ning luc t6 chirc bai tp van dong cho tré nha tré”;
_ Chuyén dé 3: “Xay dung moi truong gido duc phat huy tinh tich cuc cho tré
mam non’’;
Chuyén dé 4: “Hudng din mot sd ung dung coéng nghé trong to chirc hoat
dong giao duc cho tré mam non”;
Chuyén dé 5: “Hudng dan to chuc hoat dong kham pha khoa hoc qua thuc
hanh, trai nghiém cho tré¢ mam non”. ‘
Chuyén dé 6: “Hudng dan vé gido duc STEM/STEAM trong giao duc mam
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non”.
Chuyén Qé 7: “K¥ nang to chirc mot s tro 4o thuat vui cho tré”.
Lich kiém tra chuyén dé (van ban dinh kem)
4. Giai quyét khiéu nai, t6 cao
Lap hd so giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddy du (néu co)
Tién hanh giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo dung qui dinh (néu cd)
III. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac bién phz’lp thuc hién
Xay dung va trién khai 13y y kién dong gop cua can bd quan 1y, gido vién,

nhan vién toan truong ké hoach kiém tra ndéi bd nim hoc 2024 - 2025 tir ngay
19/9/2024 dén ngay 23/9/2024.

K¢ hoach dugc niém yét cong khai cho toan thé can b, gido vién, nhan vién
duoc biét.
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Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai hd so.

Kiém tra thuc té theo cac noi dung trong quyét dinh kiém tra. (hoat dong su
pham cua gido vién, hoat dong cong vu cua can b quan 1y va nhan vién hanh
chinh...)

- Trao d6i, 1am rd noi dung kiém tra, 1y y kién phan hdi ciia nguoi duoc
kiém tra.

Doi chiéu thdng tin v6i chuan danh gid dé khang dinh dung, sai; nhan xét,
danh gia, xtr Iy nhiing thi€u sét, sai pham (néu o).

Xem xét, xtr 1y nhitng kién nghi trong bién ban, bao cao két qua

Hi€u trudng tf) chuc kiém tra viéc h(:? trg, giup do doi tuong kiém tra trong
viéc thuc hién yéu cau khac phuc nhirng thi€u sot cuia doi tuong ki€m tra.

Cong khai két qua thuc hién cac kién nghi trong két luan kiém tra.

2. Trach nhiém thuc hién

Poi véi nha truwong

Xay dung ké hoach kjém tra ndi bo trinh lanh dao Phong Giao duc va bao
tao phé duyét. Trién khai ké hoach dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién cta
don vi thuc hién.

Ra quyét dinh thanh lap Ban kiém tra, to tu kiém tra, phan cong cu thé
nhiém vu cho cac thanh vién phu trach timg mang cong tac dé c6 trach nhiém theo
doi, kiém tra, nhac nhé, don doc thuc hién.

Boi dudng nghiép vu cho céc thanh vién cua to kiém tra.

Hang thang ra quyét dinh kiém tra va to chirc kiém tra theo ké hoach.

Bio céo so két cong tac kiém tra hoc ki I; bao cdo tong két cong tac kiém tra
nam hoc (theo lich cong tac thang cua Phong Gidao duc va Pao tao).

P6i voi Ban, to kiém tra ndi bd

T6 chirc kiém tra theo su phan cong

Lap va quan Iy ho so kiém tra:

Quyét dinh kiém tra; P& cuong kiém tra cta to; bién ban hop t6; bién ban
hop véi ddi tuong kiém tra thong qua két qua kiém tra; bién ban kiém tra; thong
bao két qua kiém tra cho ddi tuong kiém tra.

Ho so kiém tra duoc ndp va luu tai Ban kiém tra noi bd truong hoc
Poi véi cac doan thé, b phan
~Quan triét va xay dung ,ké hoach hoat dong cua cac ca nhan, t6 chirc doan
thé dé phoi hop thuc hién tot ké hoach kiém tra.
Ban thanh tra nhan dan

Thuong xuyén giam sat cac hoat dong cua nha truong, cac ndi dung cua ké
hoach kiém tra; thuc hién nhiém vu giam sat theo yéu cau cua Hiéu truong va BCH
cong doan co so.
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Poi véi can bd, gido vién, nhan vién

Nghién ctru cac vin ban, hudng dan lién quan dén cong tac kiém tra; chuan
bi cac hd so ¢6 lién quan dén noi dung duoc kiém tra khi c6 ké hoach kiém tra.

Thuc hién tt hoat dong tu kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc nim hoc 2024 - 2025 cua
truong Mam non Hoa M. Trong qué trinh thyc hién s€ co6 su diéu chinh, bd sung
cho phii hop véi yéu cau phat sinh thyuc té nham thyc hién day du cac cong viéc
phat sinh theo yéu ciu dé hoan thanh tt nhiém vu nam hoc./.
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