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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac va sir dung
trng dung quan tri, nudi dwéng, cham séc, gido duc tré

Trwong MAm non Hwong Sen nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUONG SEN

Can cw Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh §5 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Luu trie;

Can cir Thong tir 6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ trwong Bo
GD&DT vé ban hanh Diéu l¢ truong mam non;

Can cir Théng tw s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 ciia Bé trucéng Bo
GD&DT ban hanh Quy dinh thoi han bdo quan tai liéu chuyén mon nghiép vu
cua nganh Gido duc;

Can cir Quyét dinh so 3276/0D-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 cua Bo
gido duc va dao tao vé viéc ban hanh B chi so ddnh gid mirc do chuyén déi sé
co s6 gido duc mam non;

Can cit Quyét dinh so 1270/0D-SGDDT ngay 24/05/2022 ciia So Gido duc va
Dao tgo ve vigc ban hanh Ké hoach trien khai tang cwong ing dung cong ngh¢ thong tin
va chuyén doi so cua Nganh GDPT - TPHCM giai doan 2022-2025, dinh huong den nam
2030;

Can cir Cong van s6 1149/GDDT ngay 8 thang 10 nam 2024 vé Huwdng 1mg Ngay
Chuyén doi so quoc gia nam 2024 trén dia ban quan Go Vap,
Can cir Ké hoach sé 1039/KH-GDAT ngay 06 thang 9 nam 2024 cia Phong Giéo
duc va Pao tao vé Ké hoach Trién khai nhiém vu gido duc mam non nam hoc 2024-2025;
Can cir Ké hoach sé 150A/QP-MNHgS Ngay 14 thang 10 nam 2022 ciia Truong
mam non Hieong Sen vé Ban hanh ké hoach chuyén dé tang cuong iing dung cong nghé
thong tin va chuyén doi so giai dogn 2022-2025

Xét dé nghi ciia Bé phdn chuyén mén Truong Mam non Huwong Sen



QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Quy ché quan 1y, van hanh,
khai thac va su dung Ung dung quan tri, nuéi dudng, cham soc, gido duc tre
truong mam non Huong Sen ndm hoc 2024-2025.

Piéu 2. Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va phy huynh. Nha truong
c6 trach nhiém thyc hién dung quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki. Cac T6 truong chuyén
mon, van phong, can bd quan ly, giao vién, nhan vién va phu huynh. Nha truong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Cacto CM

- Luu: VT.
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Go Vip, ngay 20 thang 9 nam 2024

QUY CHE
Quan ly, van hanh, khai thac va sir dung
trng dung quan tri, nudi dwéng, cham séc, gido duc tré
Trwong Mam non Hwong Sen nim hoc 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 107A /QD- MNHgS ngay 20/09/2024 ciia Hiéu trucng
truong mam non Huong Sen)
Chuwong I: Nhirng quy dinh chung
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, van hanh, khai thac va sir dung ting dung
quan tri, nudi dudng, cham sbc, gido duc tré trong nha truong tir ndm hoc 2024 - 2025.

2. Péi tuong ap dung bao gém can bd quan 1y, gido vién, nhan vién Trudng
Mam non Huong Sen va céc t0, nhom, bo phan dugc phan cong c6 danh sach phan
quyén su dung.

Pi¢u 2. Trach nhiém ciia thanh vién tham gia sir dung ing dung quén tri, nudi
dudng, cham soc, giao duc

1. Céc thanh vién tham gia st dung Gng dung quan tri, nuéi dudng, cham sdc,
gido duc co6 trach nhi€ém bdo mat tai khoan s dung, khong dé nguoi khac lam thay
cong viéc cuia minh.

2. Thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat vé an ninh, an toan thong tin mang.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan 1y, vin hanh, khai thac sir dung ing dung quan tri,
nuéi duwdng, cham séc, gido duc.

1. Bao dam tinh day du, chinh xac, kip thoi, thuén tién cho khai thac, s dung,
phuc vu cong tic quan Iy vé gido duc; dap ing yéu cau, nhiém vu chuyén doi sb
trong GD&DT.

2. Can bo quan ly, gido vién, nhan vién, cac td chc, phu huynh, c4 nhan c¢6 lién
quan khai thac va st dung dir liéu phai duoc sy dong ¥ ctia Hiéu trudng va phai thuc
hién viéc khai thac va st dung dir liu theo diung muc dich, ni dung da dugc cho
phép va theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

3. Bam bao dung, du cac quy dinh vé quan 1y, gido duc tré, phdi hop gido duc tré
theo Piéu 18 trudng mam non.



4. Pam bao tinh lién thong, két ndi, déng bd dir liéu thong tin gitra cac hd so, sd
sach dién tu.

5. Pam bao ding, diy du cac quy dinh vé chuyén, bao céo va luu trir thong tin.

Chuong II: Quan ly, van hanh, khai thac str dung tng dung quan tri, nuéi dudng,
cham sdc, giao duc

Diéu 4. Ho so, sé sach dién tir

1. Péi véi nha trudng, HO so quan 1y tré em;

Hb so quan 1y can bo, gido vién, nhan vién;

Ké hoach phat trién nha trudng;

Ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc theo nam hoc;

Hb so pho cép gigo duc;

Ho so quan 1y tai san, tai chinh;

H6 so quan 1y cac van ban

2. Poi v6i to chuyén mon, to van phong:

- Ké hoach hoat dong

- S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén cua to.

3. Pdi véi gido vién

- Ké hoach nuéi dudng, chiam soc, gido duc ctia nhom tré, 16p mau gio;
- S6 diém danh;

- SO theo ddi tai san, thiét bi, 6 choi ctia nhom tré, 16p mau giao.
Piéu 5. Cac ing dung quan tri, nudi dwéng, cham séc, gido duc
- Phan mém pho cap.

- Phan mém quan 1y hoc sinh: (https://csdl.hcm.edu.vn).
- Phan mém lién két Nha truong va CMHS (Enetviet,K12Connect,...)

- Phan mém thu phi khong dung tién mit.
- Phan mém quan Iy nha trudng: https://csdl.hcm.edu.vn/

- Phan mém quan ly can by Cong chire, vién chure cua S& Noi vu:
http://cbcc.hochiminhcity.gov.vn

- Phan mém Teamis bdi dudng thudng xuyén: https://taphuan.csdl.edu.vn/

- Phan mém tai san, quan 1y ké toan sy nghiép (IMAS);
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- Phan mém Dich vu cong kho bac; https://dvc.vst.mof.gov.vn/

- Phan mém hd tro ké khai thué: https://thuedientu.gdt.gov.vn/

- Phan mém Béo hiém x4 hoi; Phan mém ké khai Bao hiém xa hoi EBH.
- Quan ly tai san: https://gltsnn.mof.gov.vn/

- Phan mém nudi dudng Vietec: Tinh khau phan dinh dudng.
https://gimn.vn/single/dinhduong.

- Co s¢ dir liéu nganh.
- Phan mém tuyén sinh dau cap.

- Phan mém ké toan cong doan co sd: (http://doanvien.congdoan.vn).
- Phan mém thué dién ti.

- Phan mém ky sb.
- Hop truc tuyén.

Diéu 6. An toan thong tin ho so, s6 sach dién tir, ing dung quan tri, nudi dudng,
cham soc, giao duc.

1. Hé thong hd so, s6 sach, Gmg dung quan trj cta nha truong duoc bao dam an toan
hé théng thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016
ctia Chinh phtl vé bao dam an toan hé thong thong tin theo cap do va phu hop céc
quy dinh hién hanh c¢ lién quan.

2. Cac d6i twong duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay, ca nhan duoc giao
tryc tiép tham gia quan 1y, van hanh, khai thac st dung ung dung quan tri, nudi
dudng, chim soc, giao duc ctia nha truong co trach nhiém tuan thu day du cac quy
dinh hién hanh cta phép luit vé bao vé thong tin ca nhan trén mang, cac quy dinh vé
thu thap va sir dung thong tin ca nhan va cac quy dinh tai Quy ché nay

Piéu 7. Quy dinh quan 1y, sir dung hd so, sé sach dién tir
1. Béi v6i Hiéu trudng

- Chiu trach nhi€m trudc cap trén vé cac thong tin da ki€ém duy¢t, xac nhan céc loai
ho so, s0 sach dién tir khi da thuc hién.

2. B6i véi pho hiéu truong

- Thyc hién theo chirc ning phan quyén

3. Pi voi to truong chuyén mon

- Kiém tra xac nhan ké hoach bai day gido vién trong t6 gui 1én.

- Thye hién luu trit ddm bao cac hd so theo quy dinh.
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4. Bo6i voi gido vién

- Chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng vé viéc bao mét thong tin tai khoan ctia minh
trong qua trinh str dung.

- Cap nhat ké hoach bai day theo quy dinh.

- Cap nhat cac thong tin thay doi cta ban than 1én phin mém cong chic vién chirc
dang, du, kip thoi.

5. P01 v&i1 nhan vién

- Chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng vé viéc bao mét thong tin tai khoan ciia minh
trong qua trinh str dung.

- Cap nhat theo chtrc ndng phéan cong.

- Thuc hién cap nhat ddy du cac thong tin, ndi dung 1én cic phidn mém minh phu
trach.

6. Cach thuc luu trir ho so, s6 sach dién tur
- Chon ding thu myc; dat tén file tuong minh, rd rang.

- Riéng dbi voi Ké hoach gido duc phai dat tén theo cdu tric <KH> <Ldp> -<Nam
hoc> dugce viét béng chit in hoa c6 dau. K& hoach bai day phai dugc cap nhat 1én hé
théng trudc khi thuc hién giang day 2 tudn dong thoi phai thuc hién ky trong ké
hoach bai day.

- Cac loaj ké hoach khac phai duoc phé duyét, xac nhan cia CBQL nha truong, to
truong (t6 phd) chuyén mon.

Piéu 8. Gia tri phap 1y va quy dinh thyc hién

1. Nha truong, can b quan ly, gido vién va nhan vién ng dung cong ngh¢ thong tin
trong cong tac quan ly, day hoc dugc sir dung trng dung quan tri, nu6éi dudng, cham
soc, gido duc trén phan mém thay thé hd so gidy dam bao yéu ciu cta cong tac luu
trit va c6 gia tri nhu ho so gidy.

2. Nhiing hd so, sO sach dién tar duoc su dung trén hé théng phén mém dam béo
chinh xac, khoa hoc, tién ich thi khéng bat budc sir dung ho so gidy.

Chuwong III: T6 chirc thue hién

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu truéng.

1. Chi dao, hudéng dan, d6n ddc, kiém tra, giam sat can b quan 1y, gido vién, nhan
vién cua nha truong td chire trién khai ung dung quan tri, nudi dudng, cham sbc,
gido duc theo quy dinh tai Quy ché nay.



2. Chi dao, phan cong cac phé hiéu trudng, gido vién thanh thao tin hoc 1am dau
mbi ky thuat dé quan tri, huéng dan sir dung, hd trg viéc sir dung ciia gido vién,
nhan vién trong don vi.

3. Chi dao, phan cong cic bd phan chuyén mon phu trach quan 1y, kiém duyét va
khai thac str dung ing dung quan tri, nuéi dudng, cham soc, gido duc theo quy
dinh.

4. T6 chirc kiém tra chuyén dé, danh gia, bao cdo tinh hinh quan 1y, van hanh, khai
thac s dung ing dung quan tri, nu6i dudng, cham soc, gido duc khi c6 yéu cau.

Diéu 10. Trach nhiém cia cac phé hiéu truwéng

1. Huéng dan, hd trg, kiém tra tién do cap nhat, chét lugng hd so, sb sach cua gido
vién, nhan vién trong don vi ddm bao déy du, chinh xac, kip thoi, an toan theo cac
quy dinh tai Quy ché nay ciing nhu cac quy dinh hién hanh cta phép lut.

2. Thyc hién day du cac nhi¢m vy Hiéu trudng giao.
Diéu 11. Trach nhiém cac giao vién, nhan vién

1. Thuc hién cap nhat déy du, chinh xac, kip thoi, an toan rng dung quan tri, nudi
dudng, cham soc, gido duc theo phan cong nhiém vy, dam bao cac ndi dung tai Quy
ché nay cting nhu cac quy dinh hién hanh cta phép luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén ing dung quan tri, nuéi dudng, cham
soc, gido duc khi hi€u trudng, cac pho hi¢u truéng giao.

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia phu huynh tré
1. Tiép nhan, sir dung, phan hdi thong tin khi gido vién hodc nha trudng yéu cau.

2. Phéi hop nhan xét, danh gia, trao doi thong tin li€én quan tré, dén hoat dong cua
nha truong lién quan dén gido duc tré.

Diéu 13. Diéu khoan thi hanh

1. Céan bg quan ly, gido vién, nhan vién Truong Mam non Huong Sen va cac to chirc,
ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hi¢n, néu c¢6 kho khan, vudng mac, cac pho hiéu
truong, gido vién, nhan vién clia nha truong phan dnh vé Hiu trudng nha truong dé
xem xét, stra doi, bo sung kip thoi./.







