        ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 12					      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     TRƯỜNG MẦM NON MAI VÀNG 						              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc     								 							
                                                                                             Quận 12, ngày    tháng 12 năm 2024
LỊCH LÀM VIỆC CỦA TRƯỜNG MẦM NON MAI VÀNG
(Từ ngày 16/12/2024 đến 23/12/2024)

	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Thành phần

	Thứ 2
16/12/2024
	
	Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh Tay chân miệng
	Các bộ phận


	
	
	Xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam
	Thanh Hồng

	
	
	Nộp hồ sơ kê khai tài sản về phòng Thanh tra Quận
	Các thành viên thuộc diện kê khai

	
	
	Thực hiện hồ sơ phụ cấp thâm niên nhà giáo cô Thuý, cô Trần Hồng nộp về phòng nội vụ
	Lê

	
	
	Sắp xếp đồ dùng, đồ chơi, thiết bị về các khu vực lưu trữ
	Các thành viên được phân công


	
	
	Dự tổ chức giờ ăn Lá 1
	Lan

	
	
	Báo cáo lao động tiền lương quý 4 - 2024 về PGD
	Lê

	Thứ 3
17/12/2024
	
	Tổng hợp sắp xếp hồ sơ minh chứng về khu vực lưu trữ của các bộ phận
	

	
	
	Thực hiện chi miễn giảm học phí và hỗ trợ ăn trưa cho học sinh nghèo và dân tộc năm học 2023 - 2024
	

	
	
	Chuẩn bị đồ dùng đồ chơi tổ chức hoạt động chào mừng ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (cả tuần)
	

	
	
	Dự giờ quy trình bếp 1 chiều - cô Hằng
	

	
	
	Tổng hợp cân đo lần 2 gửi cho Cô Lan
	Khánh

	Thứ 4
18/12/2024
	14 giờ

	Họp phân bổ ngân sách năm 2024 tại PGD
	Cúc, Lê


	
	
	Dự tổ chức giờ ăn Lá 2
	Lan


	Thứ 5
19/12/2024
	8 giờ 

	Xây dựng kế hoạch giáo dục trên phần mềm ứng dụng tại PGD
	Thanh Hồng


	
	
	Chuẩn bị sân khấu
	Bảo vệ - phục vụ


	
	14 giờ

	Dự Hội nghị tổng kết công tác xây dựng Đảng, xây dựng chính quyền và vận động Nhân dân năm 2024, phương hướng nhiệm vụ năm 2025 tại Trường TH Quới Xuân 
	Lan, Tân


	
	
	Đăng ký MST cho giáo viên nhân viên năm 2024
	Lê


	
	
	Dự tổ chức giờ ăn Lá 3
	Lan


	Thứ 6
20/12/2024
	
	Tổ chức hoạt động chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12
	Toàn trường


	
	
	Kiểm tra đồ dùng, thiết bị, hệ thống PCCC
	Bảo vệ 


	
	
	Tổng vệ sinh môi trường rửa đồ dùng, đồ chơi
	Toàn trường


	
	
	Kiểm tra công tác vệ sinh khử khuẩn phòng chống dịch bệnh
	Lan - Khánh


	
	
	Chấm thi tay nghề khâu chăm sóc cô Huyền
	Lan


	
	
	Thực hiên chi các hoá đơn phát sinh trong tháng 
	Lê


	
	
	Kiểm tra chéo biểu đồ lớp nhà trẻ - mầm 1
	Lan - GV nhà trẻ - mầm


	Thứ bảy
21/12/2024
	
	Bảo vệ trực theo lịch phân công
	Bảo vệ

	
	8 giờ 

	Dự đại hội chi bộ điểm tại chi bộ Trường TH Quới Xuân
	Cúc

	
	14 giờ

	Tham gia hội nghị Tổng kết công tác đoàn tại hội trường Uỷ ban nhân phường Thạnh Xuân
	Trinh - Dung


	
	7 giờ 30 

	Tham gia lễ ra quân chiến dịch Xuân Tình nguyện năm 2025 tại công viên chung cư The Parkland (số 38, đường N5, KDC Hiệp Thành) 
	Trinh 


	Chủ nhật 22/12/2024
	
	Bảo vệ trực theo lịch phân công
	Bảo vệ

	
	14 giờ

	Tham gia lễ ra quân chiến dịch Xuân Tình nguyện năm 2025 tại khu tưởng niệm Vườn cau đỏ
	Trúc - Khánh







