
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HỘI ĐỒNG PHỐI HỢP PHỔ BIẾN, 

GIÁO DỤC PHÁP LUẬT 

HUYỆN HÓC MÔN 

 
 

Phiếu lý lịch tư pháp điện tử này có thể sử 

dụng nhiều lần, nộp ở nhiều cơ quan khác nhau, 

người dân không phải mất phí đề nghị cấp thêm 

bản giấy 

 

 

 

Bước 2: Gửi hồ sơ 

Sau khi nộp Tờ khai yêu cầu cấp Phiếu lý lịch 

tư pháp và nộp phí cấp Phiếu lý lịch tư pháp, thông 

tin của Hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp 

hợp lệ sẽ gửi về Hệ thống thông tin giải quyết thủ 

tục hành chính của địa phương. 

 

  

 

CÁC BƯỚC CẤP PHIẾU LÝ LỊCH TƯ 

PHÁP TRÊN VNEID  

 

Nhằm tạo điều kiện thuận lợi để người dân có 

thêm lựa chọn phương thức yêu cầu cấp Phiếu lý 

lịch tư pháp phù hợp bên cạnh phương thức yêu 

cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp qua hệ thống thông 

tin giải quyết thủ tục hành chính của tỉnh/thành 

phố, người dân có thể yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư 

pháp trên ứng dụng VNeID mọi lúc, mọi nơi thông 

qua điện thoại thông minh hoặc máy tính có kết 

nối internet.         

 

 

 

 
 

Theo quy trình 570/TTLLTPQG-QLHC ngày 

20 tháng 9 năm 2024 của Trung tâm Lý lịch tư 

pháp quốc gia - Cục Cảnh sát Quản lý hành chính 

về trật tự xã hội, việc thực hiện thí điểm cấp Phiếu 

lý lịch tư pháp trên ứng dụng định danh Quốc gia 

VNeID gồm 10 bước như sau:       

 

CÁC BƯỚC THỰC HIỆN 
 

Bước 1: Công dân kê khai hồ sơ và thực hiện 

thanh toán  phí cung cấp thông tin lý lịch tư pháp 

trên Ứng dụng VNeID 

Hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp theo 

Quy trình thí điểm chỉ có 01 Tờ khai yêu cầu cấp 

Phiếu lý lịch tư pháp điện tử đã có sẵn trên Ứng 

dụng VNeID.  

Công dân truy cập vào Ứng dụng VNeID, vào 

mục Thủ tục hành chính, sau đó chọn cấp Phiếu lý 

lịch tư pháp và tiến hành điền thông tin trên tờ khai  

 

Bước 3: Tiếp nhận  hồ  sơ 

Công chức tại Bộ phận Một cửa tiếp nhận và 

kiểm tra hồ sơ cấp Phiếu lý lịch tư pháp tại Hệ thống 

thông tin giải quyết thủ tục hành chính của địa 

phương và xử lý như sau: 

- Trường hợp hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư 

pháp đầy đủ và hợp lệ, công chức tại Bộ phận Một 

cửa tiến hành tiếp nhận hồ sơ và gửi Phiếu giấy hẹn 

trả kết quả. 

- Trường hợp hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư 

pháp chưa đầy đủ, công chức tại Bộ phận Một cửa 

gửi yêu cầu công dân bổ sung hồ sơ. 

- Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện, công 

chức tại Bộ phận Một cửa gửi thông báo từ chối tiếp 

nhận. Hệ thống sẽ tự động hoàn trả phí về tài khoản 

của người thanh toán.  

Mã số hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp 

thành công được lấy từ Hệ thống thông tin giải 

quyết thủ tục hành chính của địa phương.  

Ngay sau khi tiếp nhận hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu 

lý lịch tư pháp, công chức tại Bộ phận Một cửa thực 

hiện chuyển xử lý hồ sơ cho bộ phận chuyên môn về 

lý lịch tư pháp trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ 

tục hành chính của tỉnh, thành phố. 

 

LỢI ÍCH CỦA NGƯỜI DÂN 

Có thể ngồi tại nhà để thực hiện đề nghị cấp 

phiếu lý lịch tư pháp trên VNeID chỉ với thao tác 

đơn giản trong vòng 2-3 phút. Không phải đến và 

chờ đợi ở cơ quan chức năng cấp lý lịch tư pháp  

 

 

Bước 4: Đẩy dữ liệu sang hệ thống Phần mềm 

Quản lý lý lịch tư pháp dùng chung của Bộ Tư pháp  

Công chức Sở Tư pháp chuyển thông tin yêu 

cầu  cấp Phiếu lý lịch tư pháp từ Hệ thống thông 

tin giải quyết thủ tục hành chính của tỉnh, thành 

phố  sang Phần mềm Quản lý Lý lịch tư pháp dùng 

chung của Bộ Tư pháp ngay sau khi nhận được hồ  

sơ do Bộ phận một cửa chuyển. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Bước 5: Tiếp nhận hồ sơ từ Hệ thống thông tin 

giải quyết thủ tục hành chính sang Phần mềm Quản 

lý  Lý lịch tư pháp dùng chung của Bộ Tư pháp  

Công chức Sở Tư pháp tiếp nhận hồ sơ yêu cầu  

cấp Phiếu lý lịch tư pháp trên Phần mềm Quản lý 

lý lịch tư pháp dùng chung của Bộ Tư pháp. 

 

Bước 6: Tra cứu, xác minh thông tin 

- Trường hợp 1: Tra cứu, xác minh thông tin đối 

với hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp của 

người sinh sau ngày 01/7/1996 hoặc đã cấp Phiếu 

lý lịch tư pháp lần đầu kể từ ngày 01/7/2010. 

Công chức Sở Tư pháp thực hiện tra cứu, khai thác 

thông tin tại Cơ sở dữ liệu lý lịch tư pháp của Sở Tư 

pháp, Cơ sở dữ liệu của Trung tâm Lý lịch tư pháp 

quốc gia. 

- Trường hợp 2: Tra cứu xác minh thông tin án 

tích đối với hồ sơ yêu cầu cấp phiếu lý lịch tư 

pháp của người sinh trước ngày 01/7/1996 và 

chưa cấp phiếu lý lịch tư pháp kể từ ngày 

01/7/2010                                                 

Công chức Sở Tư pháp thực hiện gửi yêu cầu 

tra cứu, xác minh thông tin án tích có trước ngày 

01/7/2010 cho V06, PV06 trên Phần mềm Quản lý 

lý lịch tư pháp dùng chung của Bộ Tư pháp thông 

qua Hệ thống định danh và xác thực điện tử và 

thực hiện tra cứu, khai thác thông tin án tích có sau 

ngày 01/7/2010 tại Cơ sở dữ liệu lý lịch tư pháp 

của Sở Tư pháp, Cơ sở dữ liệu của Trung tâm Lý 

lịch tư pháp quốc gia 
 

 

Bước 7: Cơ quan  Công an thực hiện  tra  cứu,  

xác minh 

Đối với hồ sơ yêu cầu tra cứu, xác minh của các 

trường hợp 2 tại bước 6, cán bộ V06, PV06 nhận 

yêu cầu tra cứu, xác minh của Sở Tư pháp, thực  

hiện tra cứu, nhập kết quả vào phần mềm, ký số và    

trả kết quả về Phần mềm Quản lý lý lịch tư pháp          

của Bộ Tư pháp qua Hệ thống định danh và xác  

thực điện tử. 

 

Bước 9: Lập Phiếu  lý  lịch  tư  pháp  điện  tử 

Ngay sau khi cập nhật kết quả cho từng hồ sơ yêu 

cầu Phiếu lý lịch tư pháp thì công chức Sở Tư pháp 

tiến hành lập Phiếu lý lịch tư pháp điện tử và trình 

người có thẩm quyền ký số Phiếu lý lịch tư pháp. 

Phiếu lý lịch tư pháp điện tử được ký số của 

người có thẩm quyền ký Phiếu lý lịch tư pháp và 

chữ ký của cơ quan có thẩm quyền hoặc được số 

hóa từ Phiếu lý lịch tư pháp bằng giấy sang bản điện 

tử và được ký số bởi cơ quan có thẩm quyền. Sở Tư 

pháp có thể ký số nhiều Phiếu lý lịch tư pháp theo 

hướng dẫn của Ban Cơ yếu Chính phủ.  

Phiếu lý lịch tư pháp điện tử sau khi được văn 

thư phát hành trên Phần mềm Quản lý lý lịch tư 

pháp dùng chung của Bộ Tư pháp sẽ được Hệ thống 

thông tin giải quyết thủ tục hành chính của tỉnh, 

thành phố chủ động kết nối để đồng bộ trạng thái và 

kếtquả Phiếu lý lịch tư pháp điện tử. 

 

 

 

 

Bước 10: Trả  kết quả  cho  người  dân 

Phiếu lý lịch tư pháp điện tử là file PDF có chữ 

ký số mặc định cùng trả trên Cổng dịch vụ công 

quốc gia, Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính của tỉnh, thành phố và Hệ thống định danh và 

xác thực điện tử. 

Trong trường hợp công dân có nhu cầu nhận kết 

quả là bản giấy Phiếu lý lịch tư pháp, Công chức tại 

Bộ phận Một cửa tiến hành trả trực tiếp hoặc qua 

dịch vụ bưu chính theo quy định hiện hành. 

 

Bước 8: Nhận, cập nhật kết quả tra cứu, xác minh 

- Đối với hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp 

tại trường hợp 1 Bước 6, công chức Sở Tư pháp cập 

nhật ngay kết quả tra cứu, khai thác tại Cơ sở dữ 

liệu lý lịch tư pháp của Sở Tư pháp, Cơ sở dữ liệu 

lý lịch tư pháp của Trung tâm Lý lịch tư pháp quốc 

gia cho từng hồ sơ yêu cầu Phiếu lý lịch tư pháp. 

- Đối với hồ sơ yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp tại 

trường hợp 2 Bước 6, sau khi nhận kết quả tra cứu, xác 

minh của V06, PV06 trên Phần mềm Quản lý lý lịch tư 

pháp dùng chung của Bộ Tư pháp, Sở Tư pháp căn cứ 

vào kết quả tra cứu của V06, PV06 và kết quả tra cứu 

tại Cơ sở dữ liệu lý lịch tư pháp của Sở Tư pháp, Cơ sở 

dữ liệu lý lịch tư pháp của Trung tâm Lý lịch tư pháp 

quốc gia thực hiện cập nhật kết quả cho từng hồ sơ yêu 

cầu Phiếu lý lịch tư pháp. 

Trường hợp sau khi đã tra cứu thông tin lý lịch 

tư pháp về án tích tại cơ quan Công an mà vẫn chưa 

đủ căn cứ để kết luận hoặc nội dung về tình trạng án 

tích của người yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp có 

điểm chưa rõ ràng, đầy đủ để khẳng định có hay 

không có án tích, Sở Tư pháp thực hiện xác minh 

tiếp tại các cơ quan có liên quan theo quy định. Tháng 12/2024 


