
TRƯỜNG MẦM NON PHƯỜNG 12

Ngày Thời gian Nội dung Chủ trì Thành phần Địa điểm

… Họp BGH 
Ban giám 

hiệu
Mầm non P12

Cả tuần Dự giờ đột xuất các lớp
Ban giám 

hiệu
Giáo viên Mầm non P12

Cả tuần
Tiếp tục Bồi dưỡng giáo viên thi GVG cấp Quận vòng 

3

Ban giám 

hiệu
Cô Ph.Linh Mầm non P12

Cả tuần Kiểm tra hồ sơ bài tập trẻ
Phó hiệu 

trưởng
Giáo viên Mầm non P12

9g00
Lấy hồ sơ quy hoạch nhân sự khối GD giai đoạn 2020-

2025, giai đoạn 2025-2030
Văn thư

TMN (Đ.c 

Vy)

9g30
Họp Đảng ủy mở rộng trao đổi 1 số nội dung và trao 

Quyết định cấp ủy các Chi bộ trực thuộc
Bí thư

HT.UBND 

Phường 12

11g030
Tham dự tập luyện LH hợp xướng lần 5 chủ đề Tôi yêu 

Tổ quốc tôi (TB số 14/TB-UBH ngày 28/12/2024)

Cô Hoa; 

Ngân; PLinh

HT. Quận 

đoàn

Cả tuần
Hoàn tất phần mềm về Bộ chỉ số đánh giá mức độ 

chuyển đổi số cơ sở giáo dục mầm non 

Ban giám 

hiệu
Văn thư Phần mềm

Hạn chót Hoàn tất bài học BDTX năm học 2024-2025

Ban giám 

hiệu;

Giáo viên

Phần mềm

Hạn chót Nộp phiếu bổ sung SYLL 2024 Hiệu trưởng Văn thư
PNV (Đ.c 

Long)

Hạn chót
Nộp hồ sơ đánh giá phân loại hiệu quả công việc quý 

IV/2024 của Hiệu trưởng
Hiệu trưởng Văn thư

PGD (Đ.c 

Trang)

8g00
Tập huấn truyền thông bệnh không lây nhiễm và dinh 

dưỡng hợp lý trong trường học
Văn thư

HT lầu 3 

TTYT Q11

Thứ tư

01/01

Thứ 

năm 

02/01

Cả ngày
Nộp hồ sơ quy hoạch nhân sự khối GD giai đoạn 2020-

2025, giai đoạn 2025-2030
Hiệu trưởng Văn thư

TMN (Đ.c 

Vy)

Cả ngày
Thực hiện hồ sơ đánh giá phân loại hiệu quả công việc 

quý IV/2024 của viên chức
Hiệu trưởng Văn thư Mầm non P12

16g30 Họp chuyên môn
Phó hiệu 

trưởng
Giáo viên Mầm non P12

17g00 Tổng vệ sinh, khử khuẩn
Giáo viên;

Nhân viên
Mầm non P12

Thứ sáu

03/01

Lịch tuần 01/2025

Từ ngày 31/12/2024 đến ngày 03/01/2025

Thứ hai 

30/12

Thứ ba 

31/12

NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH

Trực lãnh đạo: Đồng chí Thạch Thị Kim Đào

Trực văn phòng: Trịnh Thị Mỹ Linh - Võ Thị Hoa 


