
TRƯỜNG MẦM NON PHƯỜNG 12

***

Ngày Thời gian Nội dung Chủ trì Thành phần Địa điểm

… Họp BGH Ban giám hiệu
Mầm non 

P12

Cả tuần Kiểm tra HĐ, nề nếp các lớp sau Tết Ban giám hiệu Giáo viên
Mầm non 

P12

Cả tuần
Đăng ký chỉ tiêu, kế hoạch thi đua năm học 2024-

2025
Ban giám hiệu

Giáo viên;

Nhân viên

Mầm non 

P12

Cả ngày
Đón đoàn Kiểm tra tình hình trẻ, học sinh đi học lại 

sau Tết Ất Tỵ năm 2025
PGD

Ban giám 

hiệu;

Giáo viên;

Nhân viên

Mầm non 

P12

Hạn chót 

15g00

Nộp Báo cáo nhanh tình hình Hoạt động Giáo dục 

các trường và nhóm lớp ngày đầu tiên sau Tết 

Nguyên đán Ất Tỵ 2025 

Ban giám hiệu Văn thư
PGD (Đ.c 

Tịnh)

Hạn chót
Nộp Báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và 

tài liệu lưu trữ năm 2024
Hiệu trưởng Văn thư

PNV (Đ.c 

Long)

Cả tuần Cập nhật bổ sung phần mềm CSDL HK I Văn thư
Trang 

CSDL

Sáng
Nộp Hồ sơ đăng ký chỉ tiêu, kế hoạch thi đua năm 

học 2024-2025 các trường mầm non công lập
Hiệu trưởng Văn thư

PGD (Đ.c 

Huy)

Hạn chót
Nộp Báo cáo số liệu về CBCCVC phục vụ nghiên 

cứu, đề xuất, tham mưu
Hiệu trưởng Kế toán

PNV (Đ.c 

Hương)

Hạn chót

Nộp DS đăng ký tham gia hiến máu tình nguyện năm 

2025 (VB số 79/KH-GDĐT ngày 24/01/2025 của 

Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận 11)

Ban giám hiệu Văn thư
PGD (Đ.c 

Tâm)

Hạn chót

Nộp BC Kết quả thực hiện quyết định số 1411/QĐ-

UBND về ban hành kế hoạch tăng cường ứng dụng 

công nghệ thông tin và chuyển đổi số của Ngành 

GDĐT giai đoạn 2022 -2025 định hướng đến 2030

Ban giám hiệu Văn thư
PGD (Đ.c 

Phương)

Cả ngày
Mỗi lớp nộp 05 tranh tham gia Hội thi "Bé vẽ sáng 

tạo cùng Bitex" về Ban giám hiệu
Giáo viên

Mầm non 

P12

16g30 Tổng vệ sinh
Giáo viên;

Nhân viên

Mầm non 

P12

Thứ sáu 

7/02

Lịch tuần 06/2025

Từ ngày 03/02/2025 đến ngày 7/02/2025

Thứ hai 

03/02

Thứ 

năm 6/02

Thứ ba 

4/02

Thứ tư 

5/02


