UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA 8 Poc Iap - Ty do - Hanh Phiic
S6: 12 /QP-SC8 Qudn 12, ngayiithdang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thuc hién ché d¢ tién thwéng ciia Truong Mam non Son Ca 8

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA 8

Cén it Quyét dinh sé ' 36/0PUB ciia Uy ban nhan dan Qudn 12 ngay 13/03/2012
vé viéc thanh trong Mam non Son Ca 8;

Can cit Nghi dinh 56 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu vé ddanh
gza xép logi chat lwong cdn b, cong chikc, vién chirc, Nghi dinh 56 48/2023/NDCP
ngay 17/7/2023 cua Chinh phii sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020;

Cdin cir Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phii quy dinh
mitc lwong co sé v ché do tién thirdng doi véi cdn bé, céng chire, vién chirc va luc
lwong vil trang,

Can cir Thong tie SO 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia Bé Tai chinh hirong
dan xdc dinh nhu cau, nguon va phwong thitc chi thue hién mikc lrong co sé va ché do
tién thieong theo Nghi dinh 56 73/2024/NP-CP 30/6/ 2024 ciia Chinh phit va diéu chinh
tro cdp hang thdang doi véi can bé xa da nghi viéc theo Nghi dinh so 75/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cuia Chinh phi,

Can cit Bién ban ngay /10 tlmng/? dpdm 2024 ciia Hi dong tr wong ve viéc thdo
ludn déng gép y kién bé sung mét sé diéu tr ong Quy ché thire hién ché do tién thirong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién ché dé tién thudng
nam 2025 cia Trudng Mam non Son Ca 8.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Vién chire, nguoi lao dong Truong Mam non Son Ca 8 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 2

- Phong N6i vu Quén 12;
- KBNN Quan 12;

-Luu VT, ké toan.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA 8 Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Vé thue hién ché do tlen thuwdng cia Truong MAm non Son Ca 8
(Ban hanh kem theo Quyef dinh 56 . 44-./OD-MNSC8 ngayo? thang 01 ndam
2025 ctia Truwong Mam non Son Ca 8)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé& pham vi, doi tugng ap dung, Quy tién thuong, tiéu chi
x¢t thudng, mire tién thuéng, quy trinh, thi tuc, hd so xét thuong dot xuét va thudng
dinh ky hang nam ddi véi vién chire (sau day viét tat 12 “cd nhan”) tai truong theo Nghi
dinh sb 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu.

Diéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi voi cac dbi tuong trong danh sach tra lwong cla truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

1. Céc dbi tuong trong danh sach trd lwong vién chirc va ngudi lam cac cong viéc
theo ché do hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop ddng ddi véi mot s6 loai cong viéc trong co quan
hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap thudc truong hop duge dp dung hodc co thoa

thuén trong hop ddng lao dong dp dung xép lwong theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP
ngay 14/12/2004 cta Chinh phu.

2. Thanh tich cong tac dot xuét 1 cta ca nhan dat dugc & muc d§ hoan thanh xuét
sdc nhiém vy, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac duge cép co thim
quyén g1a0 lién quan dén chuyen mdn, nghiép vu ma ca nhan dugc giao. Thanh tich
duoc thé hién bang san pham, két qua cong viée cu thé, c6 pham vi dnh hudng thudc
linh vue quan ly nha nudc cia Bo Noi vu va duge Chu tich Uy ban nhan dan quén, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phb, Thu tuéng Chinh phu, Bo dénh gia, ghi nhén, biéu
duong.

Pidu 4. Cac hinh thire thuéng

1. Thudng dot xuat cho ¢ nhan cé thanh tich cong tac dot xuét quy dinh tai khoéan
2 Diéu 3 Quy ché nay.

2. Thuéng dinh ky hing ndm cho ca nhén theo két qua danh gia, xep loai chét
lwong can bo, cdng chue, vién chire, nguoi lao dong duge cap co thdm quyén phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tic xét thuéng
1. Bao dam chinh xac, cdng khai, minh bach, cong b:%mg, kip thot.

Ve



2. Thudng dot xudt chi ap dung dbi vi c4 nhan ¢6 thanh tich thue su xudt séc,
ndi troi, san pham dem lai gia tri, hidu qua thiét thuc, tao dugc chuyén bién, dong gop
vao su phét trién chung ciia Bd Noi vu va nganh Noi vu.

3. Méi thanh tich cong tac dot xudt chi dé nghi thuéng mot lan & muc thudng
twong tng voi thanh tich ca nhin dat duoc.

4. Chua xét thudng dot xuét dbi véi ca nhan tr ong thoi gian co quan co tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc d1eu tra, thanh tra, kiém tra khi ¢6 d4u hiéu vi
pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 cdo, c6 vin dé tham nhiing, ti€u cye duge béo chi
néu dang dugc xdc minh lam rd. Truong hop co quan co tham quyén xac dinh khéng co
vi pham va ca nhén 1ap dugc thanh tich cong tac dot xut, viée xét thuorng, chi thuong
b6 sung duge thuc hién ngay sau thoi diém c6 két luan cta co quan cé tham quyén.

P&i v6i ca nhén bi ky ludt, sau khi chép hanh xong thoi gian ky ludt, ca nhan lap
dugc thanh tich cong tac dot xudt, thi duoc xét thudng theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thuéng dinh ky hang nam ap dung déi v6i ¢4 nhan co két qua danh gia, xép
loai chét lugng tir muc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.

6. Ngudi co tham quyen quyct dinh thuéng ngay sau khi ca nhén 14p dugc thanh
tich céng tac dot xudt, co ddy di ho so dé nghi xét thudng theo quy dinh tai Didu 12
Quy ché nay.

7. Hb so dé nghi xét thuéng dot xuét, thuong dinh ky hing nam bao dam dung
thoi han, thanh phan, néi dung theo quy dinh.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
MUC 1

QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG, MUC TIEN
THUONG, CACH THUC VA THOI GIA CHI THUONG

Diéu 6. Quy tién thwong hang nam
1. Qu§ tién thudng hing nim quy dinh tai Pidu nay nam ngoai quy khen thudng
theo quy dinh cua Luat Thi dua - Khen thuéng, duge xéc dinh bing 10% tong quy tién

luong (khéng bao gdm phu cép) theo chire vu, chire danh, ngach, bac cia cc doi tugng
trong danh sach tra lvong ctia don vi.

2. Don vi danh t6i da 2.5% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi
thuong dot xuét; phan con lai str dung dé chi thuong dinh ky hang ndm. Truong hop dén
hét nam khoéng c6 ca nhén dugce thudng dot Xuét hodc Quy tién thu’ong dot xudt chi
khong hét phin con lai cia Quy tién thudng dot xudt duoe sit dung dé chi thuéng dinh
ky hang nam.

DPén hét ngay 31 thang 01 clia nam sau lién ké, neu co quan, don vi khong st dung
hét quy tién thuéng ctia nam thi khong duoc chuyén ngudn vao quy tién thudng ctia nam
sau.

Piéu 7. Tiéu chi xét thudng theo thanh tich cong tac dot xuit

1. Ti€u chi xét thudng




~ Thuong dot xudt ap dung doi v6i ca nhan thudce débi tuong quy dinh tai diéu 2 Quy
ché nay, néu dong thoi dat cac tiéu chi sau day:
a) Chép hanh nghiém chu truong, chinh sach cia bang, phap luat ciia Nha nude. Coy
thire ky ludt, chdp hanh nghiém quy ché ctia co quan, tb chirc.

b) Khéng ¢6 nhiém vu dugc giao trong quy (tinh tai thoi diém 14p thanh tich) khong
hoan thanh do trach nhiém cta céd nhan.

¢) C6 thanh tich dot xudt, ndi trdi trong hoat dong ctia don vi. Viée xac dinh ca
nhén c6 thanh tich dot xuat, noi trdi trong don vi duge xac dinh khi dat mot trong cac
diéu kién sau:

+ C4 nhan c6 thanh tich dot xuit va dugc nhan khen thudng dot xuit ctia Uy ban
nhan dan Quan.

+ C4 nhin c6 thanh tich dot xuét va dugc nhan khen thuéng dot xudt Chu tich Uy
ban nhan dén Thanh pho.

+ Ca nhan c6 thanh tich dot xuat va duoc nhan khen thudng dot xuat ctia ciia Thu
tudng Chinh phu, BJ.

2. Ty 1€ ¢4 nhan duge nhan thuéng dot Xuét trong 01 ndm tbi da khong vuot qua 20%
tong so ngudi trong danh sach tré luong cuia don vi.

3. Cach tinh s& ngudi thude ty 16 thudng theo thanh tich cong tac dot xuét

Léy s6 lugng vién chirc theo danh séch tré luong ctia don vi nhan cho 20%

a) Truong hop phan thip phan cta két qua phép tinh trén tir 05 tro 1én thi s6 lwong cé
nhan duoc xét thudng theo thanh tich cong tac dot xuét 12 14y phan nguyén ctia két qua cong
thém O1.

b) Trudng hop phan thap phan ctia két qua phép tinh trén duoi 05 thi s6 lugng c nhan
duoc xét thudng theo thanh tich cong tdc dot xuét 14 14y phén nguyén ctia két qua.

4, Céch xac dinh murc tién thuéng

Ciin it vao cAo cdo thanh tich ctia c4 nhan va cac cic quyét dinh khen thudng ctia cac
cap s€ co cac mire khen thudng cy thé theo thanh tich dat dugc.

5. Mirc tién thuong

a) Ca nhén 6 thanh tich dot xuit va dugc nhan khen thudng dot xuét ciia Uy ban nhin
dan Quan: Thuong s6 tién bing 0.5 14n mirc rong co s&/nguoi/lan

b) Ca nhan co thanh tich dot xuat va duoc nhén khen thuéng dot xudt Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd: Thudng s6 tién bing 01 14n mirc lvong co s&/nguoi/lan

¢) Cé nhéan ¢6 thanh tich dot xuat va duoc nhan khen thuéng dot xuat clia ciia Thi
tuéng Chinh pha, Bg: Thuong s6 tién bang 02 1an mirc lvong co scr/nguorl/lan

Piéu 8. Tiéu chi xét thuéng theo két qua danh gia, xép loai mirc do hoan thanh
nhi¢ém vu hiang nam

1. Tiéu chi xét thuong

Tiéu chi xét thuong d6i voi ca nhén theo két qua danh gia, xép loai mirc d) hoan

thanh nhiém vu hing nim duoc xem xét twong (g khi c nhan dat cac tiu chi xép loai
chét lugng vién chite, ngudi lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP

-



ngdy 13 thang 8 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé danh gia xép loai chét lugng can
bd, cong chure, vién chirc; B Ludt lao dong va theo cac quy dinh cta phép luit hién
hanh lién quan, cy thé:

Tiéu chi thudng theo két qua danh gid, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu hang
nam dbi véi vién chire, ngudi lao dong khi vién chirc, nguoi lao dong duge xép loai chét
luong & mire d6 sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
b) Hoan thanh tét nhiém vu.

2. Ciin ctr xét thuéng 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xep loai chat lugng
cén by, cong chic, vién chire, ngudi lao dong hing nam cia cép c6 tham quyen Truong
hop dén ngay chi thudng dinh ky hang ndm nhung chua c6 Quyét dinh xép loai két qua

thyc hién nhi€ém vu cta vién chtrc lanh dao qudn ly thi thi trudng co quan don vi thuc
hién chi theo dé xuét két qua qua danh gid cua don vi. Khi c6 két qua xép loai chinh
thirc cia cap ¢ thdm quyén, truong hop két qua thip hon muc dé chi, don vi c6 trach
nhién thu hoi va nop lai ngén sach. Truong hop két qua xép loai chinh thirc cao hon mirc
da chi, don vi khéng dugc chi bd sung do ndi dung nay khong thudc kinh phi dugc
chuyén ngudn du toan sang nam sau dé tiép tuc thuc hién.

3. M tién thudng
a) X4c dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim

Téng kinh phi chi tién thuéng 13 kinh phi chi thuéng con lai tai thoi diém cubi
nam, sau khi trir di tong so kinh phi chi thuéng dot xuat da thuc hién trong nim theo
quy dinh.

b) Xac dinh mtrc tién thudng dinh ky co sé

Téng s6 kinh phi chi tién thudng dinh ky hang ndm

M tién
thltr::mg d{nh ~ (S canhin c6 két qua danh (SH ca nhan c6 két qua
kY egis0 gia, x€p loai hoan thanh xudt +  danh gi4, x€p loai hoan
sac nhiém vu) x 3,0 thanh tot nhiém vu) x 2,7

¢) Miic tién thudng

- Mittc 1 (c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thuéng sé tién bing 3,0 14n mirc
tién thudng dinh ky co so;

- Mitc 1 (c4 nhan hoan thanh t&t nhiém vu): Thuéng sb tién bing 2,7 l4n mirc tién
thuong dinh ky co sd;

Piéu 9. Cach thiic, thoi gian chi thwong

1. Céch thirc chi thudng

Tién thudng dwoc chuyén truc tiép vao tai khoan luong cua c4 nhan dugc thudng.
2. Thoi gian chi thudng

a) Thudng dot xuat cho ca nhan trong vong 10 ngdy lam viéc ké tir ngay co quyét
dinh chi thudng

b) Thudng dinh ky hang ndm trude ngay 31 thang 01 ctia nam ké tiép.



MUC 2

THAM QUYEN QUYET DPINH, QUY TRINH, THU TUC, HO SO DE NGHI
XET THUONG

Piéu 10. Thim quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwong dinh ky hang nim
Thu truéng don vi quyét dinh thudng dot xuét, thudng dinh ky hang nam cho céc
ca nhan thudc don vi minh.

Piéu 11. Quy trinh thire hién xét thudng

1. Thuong dot xuat

- Buge 1: Ca nhan c6 thanh tich dot xudt 1ap hd so d& nghi xét thuong theo quy
dinh tai Pic¢u 12 Quy ché nay.

- Bude 2: Thu ky Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng ciia don vi nhan va kiém tra
doi chicu cde tiéu chuan quy dinh trong quy ché tién thuong cia don vi, lap danh sach
guri Hoi dong Thi dua - Khen thudng (mau 02).

Bude 3: Hoi dong Thi dua - Khen thuéng hop xét thudng, thu ky Hoi dong Thi
dua - Khen thuong cua don vi tong hop két qua va trinh tha truong don vi ban hanh
Quyé¢t dinh phé duyét danh sach xét thuong;

- Budc 4: BO phén tai chinh va ¢4 nhén lién quan thuc hién chi tién thudng theo
quy dinh.

2. Thuéng dinh ky hdng nim

Cén ctr xét thuong 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chét luong _
can bd, cong chirc, vién chue, nggéi lao dong hang nam, bd phén keé toan lap danh sach
thudng, thi truong don vi ra quyét dinh thudng cho cac ca nhan.

Diéu 12. H6 so dé nghi xét thudng dot xuat

Hb so dé nghi xét thuong do ¢6 thanh tich dot xuét, 01 bd (ban chinh), gdm:

- B4o cdo thanh tich cong tic d6t xudt clia ca nhan (mau 01) ¢é x4c nhan ctia Thu
truong don vi va cdc minh ching.

- Bién ban hop cta hoi ddng thi dua khen thuéng.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhi¢ém cia cac t6 chirc va ca nhin trong cong tic xét thwéng
dot xuat, thwong dinh ky hing nim

1. Thu trudng don vi co trach nhiém‘phé bién, quan triét viéc thue hién Quy ché:
kip thoi xét thudng va chiu trach nhiém vé cong tac xét thudng thanh tich cong tac dot
xudt, thudng dinh ky dinh ky hiang nam. Thuc hién cdng khai trong co quan, don vi theo
ding quy dinh ctia Nghi dinh 73/2024/ND-CP

2. Thu ky Hoi ddng Thi dua - Khen thudng co trach nhiém huéng dan ca nhan lap
ho so, hdm dinh ho so va lap danh séch d€ nghi khen thudéng dot xudt trinh Hoi dong
Thi dua - Khen thudng, Hiu trudng xem xé€t, quyet dinh.




3. Hiéu trudng ra quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chit luong can
b, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong hdng nam.

4. Ca nhan lap dugc thanh tich cong téac dot xuat cé trach nhiém bao cdo kip thoi
thanh tich dé phuc vu cong tac xét thudng.

Diéu 14. Té chirc thye hién

1. Céc t6 chue, doan thé va vién chire, nguoi lao dong cuia trudng Mam non Son
Ca 8 chiu trach nhiém t6 chtrc, thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qud trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuong mic, dé nghi céc cé nhan
phan anh kip thaoi vé Hiéu trudng d€ nghién clru stra doi, bo sung cho phu hgp./.



MAu s6 01
TRUONG MAM NON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SON CA 8 Pic lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH CONG TAC POT XUAT PE NGHI XET THUONG

. SO LUQC LY LICH

-~ Pon Vi cOngtaes wow v ) LA A S
- Chite vu (Pang, chinh quyén, dodn th): ...........oiiiiiiiiiiiii e
- Trinh d§ ly ludn chinh tri, chuy&n mon, nghi€p Vi ..o
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Nhiém vy, quyén han dugc giao hodc dam nhan: ...........coevvvvveiinverinerinennn.

2, "Thanh tieh dat e el CaANNANT voc o im o iinss somsscis v v 55e e s s weememse o5 s36 = 5 v 553 5

] XAC NHAN NGUOI BAO CAO THANH TICH
CUA THU TRUONG DON VI (K, ghi 16 ho va tén)



Mau 02

DANH SACH
Thanh tich dot xuat duoc khen thuéng
Ca nhan ¢6 | Ca nhin co
Quyét dinh ﬂlf‘lllh tich | thanh tich Ava
’ va duoc dwoc quyet
khen uyétdinh | dinh nhan
L Chie | thwomg dot | WY A ARAN T 68 quyét dinh
Stt Ho va tén My nhin khen | khen thwéng X
danh xuit ciia g e e e Kot khen thwing
v s 1 ¥ thwong dot | dot xuit cua
Cha tich Uy £y i o e
o xuat cua Uy | Thu twéng
ban nhan i , :
din Quan ban nhan Chinh phi,
- din Thanh B9§, Ban
pho nganh

* Ghi cht: Danh d4u X vao 6 thanh tich dat duoc




