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I/ ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 01/2025: 

1. Công tác quản lý: 

- CBGVNV tham gia hiến máu nhân đạo ngày 8/1 (7 cô: Linh, Ý, Hồng, B.Thủy, Thảo, 

Trinh, Yến) 

- Xét nâng bậc lương trước thời hạn đối với CB,CC,VC năm 2024 : cô Thu Thảo 

- Ngày 03/02/2025 (thứ hai) trẻ đi học lại bình thường, PHT tổng hợp số lượng trẻ dự kiến 

xuất ăn bán trú 

- Chăm lo tết cho CB, GV, NV và trẻ có hoàn cảnh khó khăn. 

- Tham gia Liên hoan văn nghệ chào mừng kỷ niệm 95 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản 

Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2025), hưởng tới kỷ niệm 50 năm Ngày Giải phóng miền Nam, 

thống nhất đất nước (30/4/1945 – 30/4/2025) : ngày 14/1/2025, đạt giải Ba   

- Tổ chức lễ hội Tết cho trẻ ngày 17/1/2024 (thứ 6) 

- Phân công trực Tết, trực và nghỉ Tết Nguyên đán Ất Tỵ 2025 (từ ngày 25/01 (26/12 AL) 

đến hết ngày 02/02/2025 (mùng 5)) 

 Ngày công tháng 1/2025:  

* Giáo viên:  

+ Cô Phương Chi vắng 0.5 ngày 9/01/2025. 

+ Cô Bảo Châu vắng 0.5 ngày 9/01/2025. 

+ Cô Phương Nhi vắng 01 ngày sáng 7/01/2025. 

+ Cô Thu Hà vắng 04 ngày (sáng 16,17,20,21/01/2025) 

 Sửa chữa, mua sắm cơ sở vật chất:  

- Sửa máy tính lớp Mầm 4 

2. Chuyên môn: 

* Chăm sóc:  

- Các lớp đã cân đo, báo cáo thừa cân – béo phì, suy dinh dưỡng đúng quy định. 

 - Các lớp thực hiện tốt khâu vệ sinh đồ dùng, đồ chơi hằng ngày. Tuy nhiên, một số lớp kệ 

đồ chơi còn bụi bám. 

- Nề nếp giờ ăn, giờ rửa tay, lau mặt tại các lớp tương đối ổn định 

 - Các lớp thực hiện tăng cường vân động cho trẻ TC-BP sau giờ thể dục sáng tốt. 

* Giáo dục: 

- Đã tổ chức Lễ hội Vui xuân cùng bé, kết hợp tặng quà cho 17 trẻ có hoàn cảnh khó khăn.

  

UBND QUẬN BÌNH TÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
TRƯỜNG MẦM NON 

TRÚC ĐÀO 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

  

 

 

Bình Tân, ngày 13 tháng 02 năm 2025 

KẾ HOẠCH  

HỌP HỘI ĐỒNG SƯ PHẠM THÁNG 02/2025 
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- Đã triển khai chuyên đề “Tổ chức các hoạt động giáo dục phát triển thẩm mỹ (âm nhạc) 

cho trẻ” tại lớp chồi 3 và lá 2 

 - Đã triển khai chuyên đề “Hoạt động ngoài trời” tại lớp Lá 1 

 - Đã triển khai chuyên đề “Giáo dục ý thức vệ cá nhân” tại lớp mầm 4 và chuyên đề “Giáo 

dục vệ sinh răng miệng” lớp chồi 6 

 - Đã phát động Hội thi nét vẽ xanh cấp quận – các lớp có trẻ đạt giải nhất, nhì cấp trường 

rèn trẻ vẽ tranh theo chủ đề để chuẩn bị gửi về Phòng giáo dục 

* Công tác kiểm tra: 

- Đã kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp sau tết: các lớp tổng vệ sinh sach sẽ trước khi đón 

trẻ trở lại trường 

- Đã kiểm tra việc thực hiện thời gian biểu trong ngày: giờ trực ngủ một số lớp chưa trực 

đúng quy định. 

- Đã kiểm tra chuyên đề “Nâng cao chất lượng giáo dục phát triển nhận thức cho trẻ mầm 

non.” tại lớp mầm 1 (cô Nhi), Gấu Bông 1 (cô Quý), xếp loại tốt 

- Đã kiểm tra chuyên đề “Tổ chức các hoạt động giáo dục tình cảm kỹ năng xã hội cho trẻ” 

cô P. Hằng, xếp loại tốt 

* Nhắc nhỡ: 

- Một số giáo viên đập bàn, ghế quá nhiều 

- Tình trạng dẫn trẻ xuống sân trẻ lạc cô đi tìm vẫn còn. 

- Các lớp chú ý mạng nhện trên trần nhà, hành lang. 

3. Công tác đoàn thể: Công đoàn, Đoàn thanh niên,… 

- Công đoàn, Chi đoàn phối hợp tham gia trang trí lễ hội Tết năm 2025 

- Chăm lo tết Ất Tỵ 2025 cho CĐV trường,   

- Tham gia Hội thi “Gói bánh tét- Trang trí mai đào” mừng xuân 2025: đạt 2 giải KK 

- Tổ chức vận động CBGVNV (với tinh thần tự nguyện) nhằm hỗ trợ kinh phí chăm lo cho 

Hội viên Hội cựu Giáo chức đón Xuân năm 2025   

4. Công tác đảng: 

- Họp Chi bộ định kỳ ngày 09/01/2025 

- Dự Hội nghị tổng kết công tác xây dựng đảng về chính trị tư tưởng đạo đức năm 2024 triển 

khai phương hướng, nhiệm vụ năm 2025 – Hội trường A, UBND quận (03/01 – thứ sáu) 

- Dự Đại hội điểm, Đại hội chi bộ trường THCS Lạc Long Quân lần thứ hai, nhiệm kỳ 2025-

2027 (ngày 10/1) 

- Tham gia Hội thi tìm hiểu lịch sử Đảng Cộng sản Việt Nam, lịch sử Đảng bộ quận Bình 

Tân và lịch sử Đảng bộ phường Bình Hưng Hòa (giai đoạn 1930 - 2013) (tuần 3, 6/1-12/1) 

- Tổ chức Đại hội Chi bộ lần thứ IV nhiệm kỳ 2025-2027 (lúc 17 giờ, ngày 21/1/2025  

- Dự Hội nghị trực tuyến quán triệt Nghị quyết số 57-NQ/TW ngày 22/12/2024 của Bộ 

Chính trị về đột phá phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạovà chuyển đổi số quốc gia. 

- Dự Chương trình kỷ niệm 95 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 

03/02/2025) 

5. Công tác tài chính: 

- Lập phiếu thu tiền tháng 01/2025 
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- Chi lương, PVBT tháng 01/2025 cho biên chế, hợp đồng  

- Chi lễ 2/9, tết Dương lịch, Tết Nguyên Đán, đồng phục, khen thưởng theo NĐ73, TNTT 

theo NQ08,… 

- Thực hiện thanh toán các hóa đơn tháng 12/2024 

- Thực hiện các chế độ lương, bảo hiểm,…cho viên chức và NLĐ 

- Rà soát, bổ sung, tổng hợp hồ sơ giấy tờ nhà đất của trường nộp về Phòng Tài chính quận 

trong quý I/2025 

- Thực hiện khai thuế thu nhập cá nhân năm 2024 

 TRIỂN KHAI CÔNG VĂN ĐẾN:(đính kèm danh mục triển khai công văn đến tháng 01) 

 

II. KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM THÁNG 02/2025: 

1. Công tác quản lý: 

- Báo cáo tình hình số lượng CBGVNV-trẻ đi học sau Tết. 

- Đảm bảo an toàn thực phẩm, chăm sóc sức khỏe trẻ trong thời điểm giao mùa. 

- Kiểm tra vệ sinh trường lớp, phòng chống dịch bệnh: Sốt xuất huyết, Cúm,… 

- Dự Hội thảo chuyên đề bồi dưỡng kỹ năng tổ chức truyền thông và xử lý khủng hoảng 

truyền thông trong nhà trường (14/2) 

- Các lớp, bộ phận thực hiện rà soát, kiểm tra, báo cáo tình hình sử dụng các danh mục tài 

sản, công cụ dụng cụ của lớp, bộ phận. 

- Thành lập Hội đồng chấm sáng kiến 

- Triển khai văn bản số 216/HD-GDĐT về thực hiện hồ sơ sáng kiến Ngành Giáo dục năm 

học 2024-2025 :  

 + Từ ngày 27-28/02/2025 các GV gửi sáng kiến về Tổ trưởng tổng hợp và nộp về 

Phó HT  

 + Từ ngày 03/3/2025 đến ngày 11/3/2025 trường tổ chức chấm và gửi sáng kiến về 

bộ phận thi đua Phòng Giáo dục và Đào tạo quận 

 Kế hoạch phát triển: 

- Tính đến ngày 09/02/2025: Tổng cộng: 544 trẻ (giảm 04 trẻ so với tháng trước) 

+ Nai Bi: 0 (1) 

+ Gấu bông 1: 26 

+ Gấu bông 2: 28 

+ Mầm 1: 26 (2) 

+ Mầm 2: 27 (1) 

+ Mầm 3: 28 

+ Mầm 4: 28 

+ Mầm 5: 27 

+ Chồi 1: 29 

+ Chồi 2: 27 

+ Chồi 3: 28 

+ Chồi 4: 28 

+ Chồi 5: 29 

+ Chồi 6: 29 

+ Lá 1: 37 

+ Lá 2: 39 

+ Lá 3: 36 

+ Lá 4: 35 

+ Lá 5: 37 

 

 

 

 Cơ sở vật chất:  

- Các bộ phận gửi đề xuất nhu cầu sửa chữa, bổ sung trang thiết bị để phục vụ dạy và học, bán  

trú, các bảng biểu,… 
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2. Chuyên môn: 

- Chú ý đảm bảo an toàn cho trẻ 

- Thực hiện chế độ ăn và vận động cho trẻ SDD, TC-BP theo kế hoạch đề ra 

- Các lớp cân đo, báo cáo SDD, TC-BP tháng 02, ngày báo cáo 14/02/2025  

 - Các lớp tiếp tục thực hiện khâu vệ sinh đồ dùng, đồ chơi hằng ngày. Chú ý vệ sinh kệ đồ 

chơi, sắp xếp đồ chơi. 

 - Tiếp tục duy trì thực hiện tăng cường vân động cho trẻ TC-BP sau giờ thể dục sáng. 

 - Các lớp tiếp tục chăm sóc, cải tạo vườn rau. 

 - Các lớp tiếp tục soạn, duyệt kế hoạch đúng quy định.  

- Triển khai chuyên đề “Tổ chức các hoạt động giáo dục phát triển ngôn ngữ cho trẻ” tại lớp 

mầm 1 và lá 5, dự kiến 27/02/2025. 

 - Tổ chức chuyên đề “Nâng cao năng lực sáng tạo và cảm thụ nghệ thuật thông qua hoạt động 

tạo hình” tại Gấu Bông 2 và lớp chồi 2, dự kiến 28/02/2025 

 - Tổ chức Hội thi Bé tài năng, dự kiến 19/02/2025 (thứ tư) 

- Dự hoạt động đột xuất tháng 02. 

- Nộp danh sách và tranh dự thi Nét vẽ xanh cấp quận về PGD. 

- Kiểm tra đột xuất hồ sơ soạn giảng các lớp. 

- Kiểm tra đột xuất hoạt động chơi, hoạt động ngoài trời các lớp. 

- Kiểm tra việc tổ chức giờ ăn tại các lớp. 

- Kiểm tra chuyên đề “Nâng cao chất lượng tổ chức HĐ phát triển ngôn ngữ cho trẻ” tại lớp 

mầm 3 (cô Nương), Gấu Bông 1 (cô Hà) 

 - Kiểm tra chuyên đề Thao tác lau mặt (cô Đào), Thao tác rửa tay (cô Chi) 

 - Kiểm tra chuyên đề “Tổ chức giờ ăn” cô Linh, cô Ý  

 - Kiểm tra vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp. 

- Kiểm tra bảng tuyên truyền các lớp. 

3. Công tác đoàn thể: Công đoàn, Đoàn thanh niên,… 

- CĐV thực hiện các hoạt động do BCH Công đoàn trường, LĐLĐ triển khai, phát động . 

- Đoàn thanh niên tham gia tích cực các hoạt động Đoàn phường, Nhà trường tổ chức. 

- Thăm hỏi CĐV nếu có. 

- Xét tập thể, cá nhân điển hình tiên tiến trong các cấp CĐ trên địa bàn quận giai đoạn 2020-

2025 

- Xét chọn tuyên dương”Gương sáng đảng viên” nhân kỉ niệm 95 năm Ngày thành lập Đảng 

Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2025) 

4. Công tác đảng: 

- Họp Chi bộ định kỳ ngày 10/02/2025 

- Hoàn chỉnh văn kiện, ban hành Nghị quyết Đại hội, báo cáo Đảng ủy phường chuẩn y cấp ủy;  

- Xây dựng quy chế làm việc; phân công nhiệm vụ cho đảng viên và xây dựng kế hoạch triển 

khai Nghị quyết Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2025 - 2027. 

- Đăng ký công trình Dân vận khéo năm 2025: Chăm lo cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn 

đang học tại trường. 

- Dự Hội nghị trực tuyến học tập, quán triệt, triển khai thực hiện chuyên đề năm 2025 "Học 

tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về tăng cường xây dựng Đảng, thực 
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hiện tiến bộ, công bằng xã hội, không ngừng quan tâm chăm lo nâng cao mọi mặt đời sống của 

Nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh" (12/02) 

 

5. Công tác tài chính: 

- Lập phiếu thu tiền tháng 02/2025 

- Chi lương tháng 02 cho biên chế, hợp đồng  

- Chi PVBT, PVAS tháng 01 cho biên chế 

- Thực hiện thanh toán các hóa đơn tháng 01/2025 

- Thực hiện các chế độ lương, bảo hiểm,…cho viên chức và NLĐ 

- Tiếp tực rà soát, bổ sung, tổng hợp hồ sơ giấy tờ nhà đất của trường nộp về Phòng Tài chính 

quận trong quý I/2025 

- Thực hiện các báo cáo của cấp trên 

 CÁC NỘI DUNG CẦN LƯU Ý: 

o CBGVNV tiếp tục thực hiện tiết kiệm điện, nước, văn phòng phẩm,… 

o Giáo viên ân cần, quan tâm, bao quát đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ tại trường  

III/ Ý KIẾN THẢO LUẬN - ĐỀ XUẤT 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Nơi nhận:  

- CBQL, GV, NV trường;  

- Lưu: VT.  

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Đỗ Thị Thanh Vân 
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 TRIỂN KHAI CÔNG VĂN ĐẾN THÁNG  01/2025 
 

Ngày 

đến 

Số 

đến 
Tác giả Số, ký hiệu 

Ngày 

tháng 
Tên loại và trích yếu nội dung 

02/01 1  

UBND 

Quận 

Bình Tân 

6115/UBND 31/12/2024 

Về triển khai Nghị quyết số 26/2024/NQ-HĐND ngày 11/12/2024 

và Nghị quyết số 27/2024/NQ-HĐND ngày 11/12/2024 của Hội 

đồng nhân dân Thành phố 

02/01 2  
Phòng 

GD&ĐT 
2/GDĐT 02/01/2025 

Kế hoạch tổ chức Hội thi Nét vẽ xanh cấp Quận năm học 2024-

2025 

02/01 3  
Phòng 

GD&ĐT 
3123/GDĐT 30/12/2024 

Về nghiêm túc thực hiện thu thập, quản lý và sử dụng dữ liệu trong 

ngành Giáo dục và Đào tạo 

02/01 4  
Phòng 

GD&ĐT 
3113/GDĐT 27/12/2024 

Về triển khai công tác phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ 

trong toàn ngành giáo dục năm 2025 

02/01 5  
Phòng 

GD&ĐT 
3094/GDĐT 24/12/2024 

Về tham gia các chương trình bồi dưỡng cấp chứng chỉ cho nhà 

giáo cán bộ quản lý 

02/01 6  
Phòng 

GD&ĐT 
3074/GDĐT 24/12/2024 

Về triển khai tài liệu tuyên truyền thực hiện cấp Phiếu lý lịch tư 

pháp trên ứng dụng định danh quốc gia VNeID 

02/01 7  
Phòng 

GD&ĐT 
3075/GDĐT 24/12/2024 

Về việc triển khai, thay thế trục dữ liệu của Cơ sở dữ liệu ngành 

Giáo dục Thành phố Hồ Chí Minh 

03/01 8  

UBND 

Quận 

Bình Tân 

654/KH-

UBND 
30/12/2024 

Kế hoạch tổ chức Hội nghị tổng kết phong trào thi đua yêu nước 

năm 2024, phát động phong trào thi đua yêu nước năm 2025 

03/01 9  
Sở 

GD&ĐT 

1230/QĐ-

SGDĐT 
08/05/2024 

Quyết định ban hành Quy chế thu thập, quản lý đồng bộ, chia sẻ dữ 

liệu Ngành Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh 

07/01 10  
Phòng 

GD&ĐT 

39/TB-

GDĐT 
06/01/2025 Thông báo về việc nghỉ hưu đối với viên chức 

07/01 11  
Phòng 

GD&ĐT 
10/GDĐT 03/01/2024 

Về việc thực hiện hồ sơ đề nghị công nhận “Đơn vị học tập” cấp 

quận năm 2024 

07/01 12  

Trung 

Tâm VH-

TDTT 

1177/TB-

TTVH-

TDTT 

16/12/2024 

Thông báo Về việc thay đổi thời gian đăng ký và bốc thăm xếp lịch 

thi diễn Liên hoan văn nghệ chào mừng kỷ niệm 95 năm Ngày 

thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2025), 

hướng tới kỷ niệm 50 năm Ngày Giải phóng miền Nam, thống nhất 

đất nước (30/04/1975-30/04/2025) 

07/01 13  
Phòng 

GD&ĐT 
36/GDĐT 06/01/2025 

Về việc thực hiện quy chế thu nhập, quản lý, đồng bộ, chia sẻ dữ 

liệu Ngành Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh 

08/01 14  

UBND 

Quận 

Bình Tân 

6137/UBND 31/12/2024 
V/v thu, sử dụng học phí và các khoản thu khác của cơ sở giáo dục 

công lập thuộc quận năm học 2024-2025 

09/01 15  
Phòng 

GD&ĐT 
68/GDĐT 08/01/2025 

Về triển khai thực hiện Nghị quyết số 45/2024/NQ-HĐND ngày 

11/12/2024 của Hội đồng nhân dân Thành phố 

09/01 16  
Phòng 

GD&ĐT 
50/GDĐT 07/01/2025 Về đăng ký sáng kiến trong công tác cải cách hành chính năm 2025 

09/01 17  
Phòng 

GD&ĐT 
3141/GDĐT 31/12/2024 

Về đẩy mạnh công tác tuyên truyền việc cấp Phiếu lý lịch tư pháp 

và thực hiện Sổ sức khỏe điện tử phục vụ tích hợp trên ứng dụng 

VneID trong toàn ngành giáo dục 
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14/01 18  
Sở 

GD&ĐT 

223/SGDĐT

-VP 
13/01/2025 

Về việc tiếp tục nhắc nhở lần 4 về việc rà soát, bổ sung dữ liệu theo 

Quyết định số 1230/QĐ-SGDĐT 

17/01 19  
Phòng 

Nội vụ 
107/NV 14/01/2025 

Về việc báo cáo thực hiện chế độ tiền thưởng theo Nghị định số 

73/2024/NĐ-CP của chính phủ 

17/01 20  
Phòng 

GD&ĐT 

67/TB-

GDĐT 
08/01/2025 

Thông báo về treo cờ Tổ quốc và nghỉ Tết Nguyên đán Ất Tỵ - năm 

2025 

17/01 21  
Phòng 

GD&ĐT 
103/GDĐT 13/01/2025 

Về tăng cường công tác tuyên truyền, chấn chỉnh, xử lý đối với các 

hành vi không tuân thủ các quy định pháp luật về trật tự, an toàn 

giao thông 

17/01 22  
Phòng 

GD&ĐT 
83/GDĐT 10/01/2025 

Về ý kiến của Sở GDĐT liên quan đến các đơn vị đã đáp ứng đầy 

đủ các điều kiện và tiêu chuẩn để kết nối với Trục dữ liệu ngành 

17/01 23  
Phòng 

GD&ĐT 
84/GDĐT 13/01/2025 

Về việc tham gia chương trình đào tạo đặc biệt: Chuyển đổi số 

trong trường học, Ứng dụng Trí tuệ nhân tạo cho giảng dạy, Kỹ 

thuật xây dựng bài giảng điện tử e-learning và vận hành dạy học 

4.0 theo phương thức trực tuyến, từ xa – miễn phí đào tạo 100% - 

Đợt 2/2025 

17/01 24  
Phòng 

GD&ĐT 
77/GDĐT 10/01/2025 

Về thông báo gia hạn thời gian hoàn thành bồi dưỡng thường xuyên 

trên hệ thống quản lý học tập trực tuyến đối với các nội dung 

01,02,03 năm học 2024 - 2025 

17/01 25  
Phòng 

GD&ĐT 
3093/GDĐT 24/12/2024 

Về hướng dẫn điều chỉnh thời gian nghỉ Tết Nguyên đán Ất Tỵ 

2025 

24/01 26  
Phòng 

GD&ĐT 
182/GDĐT 23/01/2025 

Về thực hiện Công văn 344/UBND ngày 22/01/2025 của UBND 

quận Bình Tân 

 


