UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 14 Poc 1ap — Tw do- Hanh phiic
Sb:.......... 1QD-MN14 Tan Binh, ngay 30 thang 9 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 14

Can ctir B6 Luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cu Nghir dinh s 60/2Q13/ND-CP ngay 19 thang 6 ndam 2013 cua Chl’nh
pht quy dinh chi ti¢t Khoan 3 Diéu 63 cta Bo luat Lao dong vé thuc hién Quy ché
dan chu ¢ co so tai noi lam viéc;

Can cu Quyet dinh s6 24/QD-MN14 ngay 25 thang 9 nim 2018 cua Hiéu
truong truong Mam non 14 ban hanh Quy ché dan chii & co so tai noi lam viéc;

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Do thoai dinh ky tai noi
lam viéc” cua truong Mam non 14.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

~ Diéu 3. Toan thé CB-GV-NV truong Mam non 14 chiu trich nhiém thi hanh
quyet dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDPT QTB

- Nhu diéu 3 (dé thi hanh)

- Luu.

Lé Thi Thiéu Hoa



UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 14 Poc 1ap — Tw do- Hanh phuc

Tan Binh, ngay 30thang 9 nam 2018

QUY CHE POI THOAI PINH KY TAI NOI LAM VIEC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/0D-MN14, ngay 30 thang 9 nim 2018
cua truong Mam non 14 )

) Chwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién phat huy quyén 1am chu cuia cc thanh

vién trong truong Mam non 14.

2. Béi twong ap dung ciia Quy ché nay 1a toan thé Can bo - Giéo vién - Nhan

vién trudong Mam non 14,

Pi¢u 2. Quy ché ddi thoai dinh ky tai noi 1am viéc 13 hinh thirc thue hién

Quy cheé dan chu ¢ co sé tai noi lam viéc

La viéc trao doi truc tiép gitra Hiéu truong vai can bd - gido vién - nhan vién

truong hodc Ban chap hanh Cong doan voi Hiéu truong nham chia sé thong tin, ting
cuong su hiéu biét gitra Hi¢u truong va doi ngli dé bao dam viéc thyuc hién quy ché
dan chu ¢ co sd tai noi lam viéc.

Piéu 3. Nguyén tic thuc hién quy ché ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc

1. Hiéu truong phai ton trong, biao dam cic quyén dan chii ciia can b - gido

vién - nhan vién tai noi 1am viéc; duoc thuc hién trong khudén kho phap luat thong
qua viéc doi thoai dinh ky tai no1 [am viéc cua nha truong.

2. Nha truong phai xay dung va thyc hién cong khai, minh bach quy ché ddi

thoai dinh ky tai noi lam viéc nham bao dam quyén va loi ich hop phap cua can bo -
gido Vvién - nhan vién

) Chuong 11
NOI DUNG POI THOAI PINH KY TAI NOI LAM VIEC

Piéu 4. Trach nhiém t6 chirc doi thoai dinh ky tai noi lam viéc

1. Hiéu truéng chu tri, ph6i hop véi Ban chap hanh Cong doan thyc hién dbi

thoai dinh ky tai noi lam viéc hoc ky mét lan dé trao ddi, thao luan cac ndi dung:

a. Cong tac quan ly cua Hi¢u truong.

b. Viéc thuc hién hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy

ché va cam két, thoa thuan khac tai noi lam viéc.

c. biéu kién lam viéc.
d. Yéu cau ctia can b - gido vién - nhan vién doi vai Hiéu trudng

e. Yéu cau cua Hiéu truong voi can bo - gido vién - nhan vién.
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f. NOi dung khac ma hai bén quan tam.

Khoéang céach giita hai 1an dbi thoai dinh ky lién ké toi da khong qua mot hoc
ky.

Thoi gian td chuc ddi thoai dinh ky tai trudong dugce thuc hién vao cudi hoc ky
cuia nam hoc.

2. Hiéu trudng co trach nhi¢m:

a) Ban hanh quy ché dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc sau khi tham khao y kién
ctia Ban chap hanh Cong doan va pho bién cong khai dén timg can bd - gido vién -
nhan vién dé thuc hién;

b) B6 tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat chét can thiét khac bao dam
cho doi thoai;

¢) Ctr thanh vién dai dién cho can bo - gido vién — nhan vién tham gia ddi
thoai;

d) T6 chirc d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc.

3. Ban chap hanh Cong doan c6 trach nhiém:

a) Tham gia y kién vao quy ché ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc theo yéu cau
cua Hi¢u trudng;

b) T6 chirc bau cac thanh vién dai dién cho can bd - gido vién - nhan vién
tham gia doi thoai tai hdi nghi CNVC.

¢) Phéi hop vé6i Hiéu trudng to chirc thuc hién d6i thoai dinh ky tai noi 1am
viéc.

Pi¢u 5. S6 lwgng, thanh phan, tiéu chuin thanh vién tham gia d6i thoai
dinh ky tai noi lam viéc

1. Mdi bén tham gia d6i thoai quyét dinh sd luong thanh vién dai dién cia
minh tham gia do6i thoai (moi bén phai c6 it nhat 1a 03 nguoi).

2. Thanh phan tham gia d6i thoai gdm:

a) Hiéu trudng va 2 pho hiéu trudng;

b) Ban chip hanh Cong doan va cac thanh vién dai dién cho gido vién - nhan
vién do hoi nghi CNVC bau;

3. Tiéu chuan thanh vién tham gia ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc:

a) Co phém chét dao duc tt, trung thuc, théng than, 14 c4 nhan tiéu biéu trong
cac hoat dong cta nha truong;

b) Buoc giao vién - nhan vién tin nhiém chon 1a dai dién cho tap thé truong.
Pi¢u 6. Quy trinh ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc
1. Chuan bi noi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia ddi thoai:

a) Sau 1 hoc ky tir ngay két thuc 1an dbi thoai trudce lién ké, Hiéu trudng va
Chu tich Cong doan tong hop ndi dung va gtri ndi dung yéu cau ddi thoai cho bén dbi
thoai;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ndi dung yéu cau
d6i thoai, Hiéu truéng va Chu tich Cong doan thdng nhit ndi dung, thoi gian, dja
diém, thanh phan tham gia di thoai dinh ky tai noi 1am viéc;



¢) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén thong nhat ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc, Hiéu truong ra
quyét dinh bang vin ban t6 chtc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc. Quyét dinh t6
chtrc dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc phai duoc gui dén Chu tich Cong doan va cac
thanh vién tham gia dbi thoai it nhat 05 ngdy lam viéc trudc ngay t chirc d6i thoai;

d) Hiéu truong va Chu tich Céng doan phan cong cac thanh vién tham gia ddi
thoai ctia moi bén chuan bi ndi dung, so6 li€u, tai liéu lién quan cho doi thoai.

2. T6 chtre ddi thoai:

a) Déi thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc t6 chuc tai dia diém va thoi gian da
théng nhat. Truong hop Hiéu trudng thay ddi dia diém, thoi gian ddi thoai thi phai
thong bdo cho Chu tich Cong doan va cac thanh vién nhom dbi thoai dinh ky tai noi
lam viéc biét trude it nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay to chic ddi thoai ghi trong
quyét dinh t6 chtrc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

b) Pbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc chi duoc tién hanh véi sy 6 mat it nhat
2/3 s6 thanh vién dai dién cho mdi bén. Trudng hop cudc ddi thoai khong du 2/3 sb
thanh vién dai dién cho mdi bén, Hiéu truéong quyét dinh hodn cudc ddi thoai vao
thoi gian sau d6, song thoi gian hoan t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
t6 chirc cudc dbi thoai bi hodn;

¢) Trong qua trinh dbi thoai, cac thanh vién tham gia di thoai c6 trach nhiém
cung cip thong tin, s liéu, tu liéu, trao ddi, thao luan dan chu cic ndi dung ddi thoai.

3. Két thuc dbi thoai:

a) Hiéu truong va Chu tich Cong doan 1ap bién ban cudc d6i thoai. Bién ban
cudc dbi thoai ghi rd nhitng ndi dung dd thdng nhét va cac bién phéap té chirc thuc
hién; nhitng ndi dung chua thong nhat va thoi gian tién hanh dbi thoai nhiing noi
dung chua théng nhat. Dai dién cua hai bén ky té€n, dong dau xac nhan noi dung bién
ban. Bién ban cudc d6i thoai dinh ky tai noi lam vi¢c duogc l1ap thanh 03 ban va co6 gia
tri nhu nhau, dai dién can b0 - gido vién - nhan vién tham gia ddi thoai giltt mot ban,
mot ban luu tai ho so Cong doan va mot ban luu tai b phan van thu truong mam non
14.

b) Hiéu truéng cé trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai
dinh ky tai van phong, dan trén ban tin ndi bo.

Piéu 7. P6i thoai khi mét bén cé yéu ciu

1. Trudng hop mot bén c6 yéu cau t6 chire ddi thoai thi trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau doi thoai, Hiéu truong co trach
nhiém chu tri phoi hop véi Ban chap hanh Cong doan t6 chue doi thoai.

2. S6 lwong, thanh phan tham gia ddi thoai va trach nhiém cua céc bén trong t6
chtrc do6i thoai duoc thuc hién tuong tu nhu doi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

) Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN



piéu 8. Hi€u truong c6 trach nhiém chu tri, p\h(‘)i hop v6i Ban chap hanh Cong
doan t6 chuc thyc hién t6t Quy ché nay. Truong Mam non 14 vén dung quy ché nay
de xay dung quy ché phu hgp véi hoat dong cta truong.

Piéu 9. Toan thé can bo - gi4o vién - nhan vién truong Mam non 14 ¢6 trach
nhiém thi hanh Quy ché nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT;
- Luu.

Lé Thi Thiéu Hoa



