UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 14 Poc lap — Tu do- Hanh phiic
Sb:......... Qb-MN14 Tdn Binh, ngay 30 thang 9 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Ban chi nhiém

Pon vi van héa nam 2018

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 14

Cin ¢t Quyét dinh sé 1396/QD-UBND ngay 29 thang 3 nim 2017 cta Uy ban
nhan déan thanh phd H6 Chi Minh vé Quyét dinh ban hanh cac tiéu chuan vin hoa giai
doan 2017-2021;

Can cr ké hoach sé 37/KH-UBND-VX ngay 7 thang 2 nim 2018 cia Uy ban
nhan dan quan Tan Binh vé viéc thuc hién phong trao “Toan dan doan két xay dyng doi
song vin héa” quan Tan Binh nim 2018;

Can ctr ké hoach s6 227/KH-UBND-VX ngay 28 thang 9 nam 2018 cua Ban chi
dao phong trao “Toan dan doan két xay dung doi sdng van hoa” vé viéc trién khai ké
hoach kiém tra co quan, don vi, doanh nghiép van héa nam 2018;

Cin ctr Ké hoach s6 1123/KH-GDPT ngay 8/10/2018 cta Phong Gido duc va

bao tao quan Tan Binh vé kiém tra co quan, don vi, doanh nghiép van héa nam 2018;

QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc cia Ban chu
nhiém don vi van héa” cua trudong Mam non 14,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé CB-GV-NV truong Mam non 14 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GDPT QTB

- Nhur diéu 3 (dé thi hanh)

- Luu.

Lé Thi Thiéu Hoa



UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG NAM NON 14 Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Tan Binh , ngay 30 thang 9 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC CUA BAN CHU NHIEM
XAY DUNG PON VI VAN HOA NAM 2018

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé...... /OD-MN14, ngay 30 thang 9 nam 2018
cua truong Mdam non 14

Cin ctr Quyét dinh sb 1396/QD-UBND ngay 29 thang 3 nim 2017 cta Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh vé Quyét dinh ban hanh céc tiéu chuan vin hoa giai
doan 2017-2021,

Cin cr ké hoach sé 37/KH-UBND-VX ngay 7 thang 2 nim 2018 cia Uy ban
nhan dan quan Tan Binh vé viéc thuc hién phong trao “Toan dan doan két xay dung doi
song vin héa” quan Tan Binh nim 2018;

Cin ctr ké hoach s6 227/KH-UBND-VX ngay 28 thang 9 nam 2018 cua Ban chi
dao phong trao “Toan din doan két xay dung doi sdng van hoa” vé viéc trién khai ké
hoach kiém tra co quan, don vi, doanh nghi€p van héa nam 2018;

Cin ctr Ké hoach s6 1123/KH-GDPT ngay 8/10/2018 cta Phong Gido duc va
bao tao quan Tan Binh vé kiém tra co quan, don vi, doanh nghiép van héa nam 2018;

Truong Mam non 14 xay dung quy ché lam viéc ctia Ban Chii nhiém Pon vi vin

hoa v6i nhitng ndi1 dung cu thé nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Quy ché 1am viéc ctia Ban Chii nhiém PVVH nhim muc dich xdy dung
chuong trinh hanh dong hang nim vé cong tac xay dung DVVH theo ndi dung chdm
diém DVVH trong truong hoc.

Diéu 2. Xay dung ché d6 1am viéc ctia Ban Cht nhiém DVVH & don vi.

CHUONG II.
QUY PINH CU THE VE QUY CHE LAM VIEC
CUA BAN CHU NHIEM PON VI VAN HOA

Muc 1
Trach nhiém cua Ban Chu nhiém don vi van hoa
Piéu 3. Chu nhiém DVVH chiu trach nhiém trudc Ban giam hi¢u vé toan bo hoat
dong vin hoa ctia nha trudng va vé viéc thi hanh nhiém vy trong viéc xiy dung DPVVH

tai nha truong.



Diéu 4. Van dong CB-GV-NV tham gia x4y dung tiéu chuin vin minh, sach dep,

an toan tai nha trudong theo chi dao cia cap trén.

Muc 2
Trdach nhiém ciia cdn bg, gido Vién, nhan vién

Piéu 5. CB-GV-NV c6 trach nhiém hoan thanh t6t nhiém vu , chuong trinh , ké
hoach cta nha truong. Noi bd doan két nhit tri thuc hién tot quy ché dan chu va cac
nghia vy, chinh sach , phap luat cia nha nuéc. Quan hé tét voi dia phuong noi nha
truong tra dong vé cac hoat dong can thiét do dia phuong t6 chic.

Piéu 6. Bam bao tbt gio hoc, gid ra vé theo quy dinh.

Piéu 7. CB-GV-NV khéng c6 mui ruou bia trong gid 1am viéc.

Piéu 8. CB-GV-NV diang ky gia dinh vin héa tai noi cu tri 100% , khong ¢o
truong hop sinh con thir ba, tich cyc tham gia cac hoat dong xa hoi tur thién, dén on dap
nghia ctia nganh va cua dja phuong khi c6 yéu cau.

Piéu 9. Tich cuc thyc hién nép séng van minh trong ti€c cudi , vi¢c tang, 18 hoi .
Phong chéng t¢ nan ma tay va cac t¢ nan xa hdi khéac, chép hanh nghiém Luat giao
thong duong b va Nam an toan giao thong 2018.

Piéu 10. CB-GV-NV phai deo bang tén khi lam viéc.Thai do, tac phong, ngdn

phong phai van minh, lich sy, hoa nha, tan tinh.

CHUONG IIL.
TRACH NHIEM CUA BAN CHU NHIEM

Muc 1
Trdch nhigm ciia co quan, té chirc

Piéu 11. Ban Chu nhiém PVVH trudng Mam non 14 ¢6 nhiém vu to chtc va
kiém tra viéc thuc hién ky cwong, tinh thuong , trach nhiém. Tich cuc tham gia xay
dung moi truong vin hoéa lanh manh va xay dung céc tiéu chuan PVVH. Niém yét cong
khai ngi quy ctia nha truong.

Piéu 12. T6 chirc hoc tap nang cao nhan thtrc chinh tri, trinh d6 hoc van, chuyén
mon ky thuat, tay nghé, rén luyén luong tdm chirc nghiép cho ddi ngii CB-GV-NV trong
nha truong.

Piéu 13. C6 hop thu hodc s6 gop ¥.

Piéu 14. Canh quan ctia nha truong phai thong thodng, gon gang, sach s&, ngin
nap. Pam bao vé sinh truong 16p, cong trinh phy, bép béan trd, can tin

Piéu 15. Pam bao cac tiéu chi vé truong hoc an toan do Bo Gido duc va Pao tao
quy dinh.

Piéu 16. Luc luong bao vé bao dam cong tac truc bao vé trong nha trudng 24/24.

Thuc hién tot cong tac phong gian bao mat, khong dé mat mat tai san. Thuc hién vé sinh



an toan lao dong. XAy dung phuong an PCCC,trang bj day du cac phuong tién phong
chdng chay nd va dam bao cong tac PCCC trong nha trudng.

Piéu 17. Dam bao cong tac phong chéng dich bénh trong nha trudng, phdi hop
chat ché voi y té dia phuong ciing nhu co quan y té trong cong tac phong chéng dich
bénh, khong dé dich bénh lay lan trong nha trrong. Dam bao an toan v¢ sinh thyc phém,

khong dé xay ra ngd doc thuc pham tap thé trong nha truong.

Muc 2
Quan hé véi cip trén.
Piéu 18. Ban Chu nhiém DVVH nha truong co trach nhiém phuc tung su chi
dao, hudng din cua cap trén.
Piéu 19. Co trach nhiém bao céo tinh hinh x4y dung PVVH 1én co quan cép trén

va chiu sy kiém tra hang nam theo ké hoach.

Muc 3
Quan hé véi cip dudi

Piéu 20. Ban Chu nhiém PVVH nha truong c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra
hoat dong cta nha trirong va chiu trach nhiém theo su chi dao, huéng dan ctia Ban giam
hiéu.

CHUONG IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Ban giam hiéu, Ban chap hanh cong doan co sé c¢o trach nhiém hudng
dan CB-GV-NV thuc hién t6t quy ché nay.

Tap thé, c4 nhan thuc hién t6t quy ché nay s& duoc biéu duong, khen thuong.
Tap thé, ca nhan vi pham sé& bi xt 1y theo quy dinh hién hanh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- UBND quan(BCD quén);

- T6 kiém tra quan;

- BCN-DVVH nha truong;

- Luu: VT.

Lé Thi Thiéu Hoa



