UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$6: 45€5 /GDPT Tan Binh, ngay 2¢ thang 9 nam 2020

V/v thue hién danh gia, phan loai
theo hi¢u qua cong viée quy Il
nam 2020

Kinh gui:  Hiéu truong cac truong Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s& cong lap va truong Boi dudng gido duc quén.

Can ¢ van ban sd 181 1/UBND-NV ngay 24 thang 9 nam 2020 cta Uy ban
nhan dan quan Tan Binh V/v thyc hién danh gia, phan loai va chi thu nhap tang thém
quy 111/2020;

Phong Gido duc va Dao tao trao doi ve viéc thuc hién danh gia, phan loai va
chi thu nhap tang thém quy 111/2020 nhu sau:
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1. Pe nghi Hi¢u trudng cac trwong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so
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va Truong Boi dwong giao duc trién khai trong don vi va tiep tue thye hién viee
danh gia, phan loai quy Il nidm 2020 theo cac vin ban sau:

- Quyét dinh sb 3728/QD-UBND ngay 03 thang 9 nam 2019 ctiia Uy ban nhén
dan Thanh phb H6 Chi Minh vé viéc stra doi, bo sung mot s6 diéu cua quy dinh danh
gia, phan loai hang quy theo hiéu qua céng viéc dbi véi can bo, cong chire, vién chire
trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap trén dia ban Thanh phdHb6
Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4631/QD-UBND ngay 19 thang 10 nim
2018 cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Cong vin sb 4634/UBND-VX ngay 08/11/2019 ciia UBND Thanh phé vé
hudng dan thue hién Quy dinh déanh gia, phan loai hang quy (sua dbi) dbi véi can
bo, cong chire, vién chire theo Quyét dinh s6 3729/QD-UBND ngay 03/9/2019 cua
UBND Thanh phd.

- Hudng dan sb 10/HD-UBND ngay 27/11/2019 cia UBND quén Tan Binh
vé viée danh gia, phan loai hang quy (sira doi) déi véi can bo, cong chire, vién chire
trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap trén dia ban quén Téan Binh
theo Quyét dinh s6 3728/QD-UBND ngay 03/9/2019 cua Uy ban nhéan dén thanh
pho.



- Cong van s6 1897/UBND-VX ngay 22 thang 5 nam 2020 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phé vé vice thue hién Quy dinh danh gia, phan loai hang quy va chi thu
nhap tang thém ddi vai cong chire, vién chire nganh Gido duc va Bao tao trong thoi
gian nghi phong chdng dich viém duong ho hﬁ;,) (:i-ill) do chung mai cua vi rit corona
(COVID-19); Cong van 56 746/GDDT-TC ngay 26 thang 5 nam 2020 cta Phong
Giao duc va Dao tao;

- Cong van s6 1995/UBND-VX ngay 28 thang 5 nam 2020 ctia Uy ban nhéan
dan Thanh phd vé phuong an tinh ) ngay lam viéc thuc té dé danh gia, phén loai
hang quy dbi v6i cong chire, vién chire;

- Cong viin s6 27/UBND-VX ngay 03 thang 01 nam 2020 ctiia Uy ban nhan
dan Thanh phé vé hudng dan thuc hién Quy dinh danh gid, phéan loai hang quy theo
Quyét dinh sb 3728/QD-UBND dbi véi cong chire, vién chirc nganh Gido duc va
DPao tao .

- Vin ban s6 356/UBND-NV ngay || thang 3 nam 2020 ctia Uy ban nhan dan
quan Tan Binh vé hudng dan thuc hién Quy dinh danh gi4, phan loai hang quy theo
Quyét dinh sb 3728/QD-UBND déi véi cong chice, vién chie nganh Gido duc va
DPao tao quan Tan Binh.

- Van ban s6 1811/UBND-NV ngay 24 thang 9 nam 2020 cta Uy ban nhan
dan quan Téan Binh V/v thyc hién danh gia, phéan loai va chi thu nhép tang thém quy
I ndm 2020.

2. Quy trinh thye hién viée danh gia, phan loai: thuc hién theo Hudng dan
s6 10/HD-UBND ngay 27/11/2019 ctia UBND quén Tén Binh vé viéc danh gia, phan
loai hang quy (stra d6i) dbi véi can bd, cong chire, vién chie trong co quan hanh
chinh va don vi sy nghi¢p cong lap trén dia ban quan Tan Binh theo Quyét dinh sb
3728/QDB-UBND ngay 03/9/2019 cua Uy ban nhén dan thanh phd (Muc 4 “Quy trinh
danh gia, phan loai”).

3. Ho so danh gia phin loai ndp vé Phong Gigo duc va Dao tao gdm:

- Cong van Dé nghj cta don vi;

- Danh séach tong hop danh gia phan loai (lam diing theo mau dinh kém);

- Bién ban hop toan thé Cong chtrc, vién chire ciia don vi thong nhat danh gia,
phéan loai quy 111/2020;

5 T611g hop phiéu danh gia gop y kién cho déng nghiép;

- Phicu danh gia (Mau 1) da c6 danh gia, nhan xét cua Thu truong don vi;



- Ho so minh chimg ngay cong lam vi¢c: bang chdm cong theo timg thang
trong quy c6 xac nhan cua tha truong don vi, quyét dinh phéan céng di hoc, di cong
tac... (d6i voi thoi gian nghi he, tir 16/7/2020 dén 31/8/2020 cé thém ké hoach cong
tac thang 7, thang 8 nam 2020, bang phan cong nhiém vy chuyén mon doi vai ca

nhan/nhém/to/khoi/bo phan...)

- Vin ban phan cong nhiém vy trong quy doi vai cong chie, vién chtrc,

- 1o so duge 1ap thanh 02 bg, 01 b luu tai don vi, 01 bo gui vé Phong Gido
duc va Dao tao.

* DEi voi Hiéu trudng hodic Phé Hiéu trudng dwoe giao quyén quan Iy, dieu
hanh don vi, néu tw ddnh gid Hoan thanh xudt sdc nhiém vu phai kem minh chirng”
¢ trén 20% nhiém vu hoan thanh vieot tien do, c¢o chat luong va hiéu qua, Sang tao,
cai tién phwong phap lam viée, ndng cao hiéu qua cong viéc” dé Phong Gido duc
vét Pao tao ¢é co sé tham muu Uy ban nhén ddn quan ddanh gia.
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4, Tien do thye hién va thoi han ndp, ra soat ho so

4.1. Tai trwdng: thyc hién quy trinh danh gia tir ngay 25 dén 30 thang 9 ndm
2020 theo quy dinh.

4.2, Tai Phong Giao dyc va Dao tao:
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- CAp THCS: céc don vi ngp toan bo ho so danh gia, phan loai quy II nam
2020 (cta Hiéu trudng va cua vién chire) theo lich (dinh kem) va tép tin excel danh
sach tdng hop dén dia chi email: 03thes2020@gmail.com trude ngay 05/10/2020.

- Bic Mam non: cdc don vi ngp toan b hé so danh gia, phan loai quy 11 ndm
2020 (ctia Hidu truéng va cia vién chirc) theo lich (dinh kem) va tap tin excel danh
sach tong hop dén dia chi email: 03mn2020@gmail.com trude ngay 07/10/2020.

- Chp Tiéu hoe: cac don vi ndp toan bd ho so danh gia, phan loai quy 11 ndm
2020 (ctia Hidu trudng va cia vién chirc) theo lich (dinh kém) va tap tin excel danh
sach téng hop dén dia chi email: 03ticuhoc2020@gmail.com trude ngay
09/10/2020.
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Nhén sy thwong trye tiép nhan, ra soat: ong Nguyén Dinh Tuan — Chuyén

vién Phong Gido duc va Dao tao.
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5. Mot so van dé can rit kinh nghiém va luu y:

- Viée danh gia, phan loai phai thé hién bang bién ban theo cac bude thue

hién. Can thé hién 1o viée gop y cho dong nghi¢p. Céc danh gia, nhan xét khong



duge mang tinh chung chung hay chi nhan xét vé pham chat, dao dirc. Tap trung

nhan xét, gop y ve hi¢u qua thue hién cong tac dugce giao theo vi tri viée lam.

- Viée cong khai két qua danh gia, phan loai phai the hién bang bién ban niém

y€t, va bién ban két thic niém yét.

- Do voi danh gia dong nghi¢p (Mau 2) thye hién ding yéu cau duge quy
dinh tai cac vdn ban huéng dan, chi dao co lién quan, mot ngudi phai danh gia du

hét cac ddng nghiép trong t6/khdi/bd phan,

- Cong chirc, vién chire néu tir danh gia Hoan thanh xuat sac nhiém vu phdai
kem minh chiing “cd trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tien do, cé chat long”,
“sang tao” (cho Muc 9, 10 ctia Mau 1+3).

- Thyc hién ding thé thie vin ban theo quy dinh, kiéu chii: Times New
Roman, size 13 (khdng diéu chinh Mdu, chi cdp nhdt cho diing véi thiee té don vi).
Péi véi Danh sach téng hop danh gia phan loai, két qué danh gia phai ghi rd, khong
viét tit (Vi du: Hoan thanh xudt séic nhiém vu, khong digc ghi: HTXSNV). Cac
théng tin phai chinh xac, tranh phai diéu chinh.

- Phén chire danh/chirc vu phai ghi dung theo cac cén ctr hop €.

- Phéan tong hop bén dudi Danh séch tong hop danh gia, phan loai: thue hién
theo mau dinh kém.

- D6i vai vién chire nghi thai san, nghi om...trong thang, quy, thi truong van
dua vao danh sach tong hop danh gia, phan loai va cé ghi nhan cac thong tin lién
quan ¢ phan cham cong, ghi chu...

- Thu truong don vi tuyét doi khong dé xay ra cac sai sot, cham tré. Cac sai
sot, chdm tré (néu cd) sé duge ghi nhan dé xem xét danh gia hiéu qua cong viée doi

voi nguoi dung dau trong quy.

- 86 ngay duoc huéng thu nhap ting thém theo Nghi quyét 03/2018/NQ-
HDND ngay 16 thang 3 nim 2018 cua Hoi dong nhan dan Thanh phé la sb ngay lam
viée thue té cong chirc, vién chirc ¢6 tham gia thuc hién nhiém vu theo phan cong,
ctia cdp ¢6 tham quyén va cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cia Luat Lao dong;
thyc hién viée cong khai két qua chdm cong,

- Thu trudng don vi phai thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc phan cong,
nhiém vy, b tri cong tac chuyén mon cho cong chire, vién chirc dam bao cong khai,
minh bach, hiéu qua va tiét kieém, pht hop voi tinh hinh hoat dong cia don vi theo
thdm quyén quan ly.
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Trong qua trinh to chite thue hién, néu c6 kho khén, vudng mac can trao doi,

vui long g viin ban vé Phong Gido duc va Dao tao dé duge hudng dan.

Phong Gido duc va Dao tao yéu cau Thu trudng cdc don vi trién khai thue

hién day du cac ndi dung va hoan tat ding thoi gian quy dinh./ s

Noi nhin:

- Nhu trén;

-BLD P.GDDT;

-Cac CV PT bz_"lcfcép hoc;
- Luu: VT, 6. Tuén.




LICH NQP, RA SOAT HO SO PANH GIA, PHAN LOAI QUY 111

NAM 2020

Ngay Gio Don vi Dia diém

05/10/2020 {08200 — 11200| THCS: Au Lac, Hoang Hoa Tham, Nguyén| Phong Gido duc va
Gia Thicu, Ngd Quyén. Trudng Chinh. Vo Ddo tao
Vin Tan. Tén Binh,

05/10/2020 14200 - 17200| Pham Ngoc Thach. Quang Trung, Ly| Phong Gido duc va
Thuong Kiét, Tran Vin Dang, Trin Vin Do tao
Quang, Ngd ST Lién, Truomg BDGD quéin

06/10/2020 (08200 — 11g00] MN1, MNIA., MN2, MN3, MN4, MN5.| Phong Gido duc va
MNG6, MN7. MNE&, MN9, MN10, MNI10A, Dao tao
MNI11, MN12

06/10/2020 14200 - 1700 MN13, MNI4, MN15. MN Tan Son Nhét| Phong Gido duc va
MN Bau Cat, MN Kim Dong, MN Vuon DPao tao
Hong, MN Phi T1oa, MN Hoa Mi, MN Tudi
Xanh, MN Quin

07/10/2020 {08200 — 11200| Till: Bach Dang, Binh Gia, Chi Ling, béng| Phong Gido duc va
DPa, Hoang Van Thu, Lac Long Quéan, L& Thi Dao tao
Hong Gém, Lé Vin Sy, Ngoc Hoi, Nguyén
Khuyén. Nguyén Thanh Tuyén. Nguyén
Vin Troi,

07/10/2020 {1400 - 1700 | TiH: Pht Tho Hoa, Pham Vin Hai, Tran Viin Phong Gido duc va

On. Yén Thé, Than Nhan Trung, Tan Try,
Son Cang, Neguyén Vian Kip, CMTS, Banh
Vin Tran, Tan Son Nhat, Tran Quoc Tuan,

Tran Quoc Toan, Phan Huy Ich.

Pao tao

L y: ddy lalich di kién, néu co thay doi sé thong bao triee tiep cae don vi licn quan,
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