UBND QUANTANBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 14 Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
86: 69/QD-MN 14 Tan Binh, ngay 30 thang 11 nam 202
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh quy tic {rng xir cua cdn bq, cong chire, vién chirc
lam viéc trong dom vi trwong Mam non 14

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 14

Can cir Quyét dinh sb 16/2008 ngay 16/4/2008 cua Bo Gido duc va Dao tao
Quyét dinh ban hanh Quy dinh vé dao dirc nha gido;

. Quyét dinh sé 67/2017/Qb-UBND ngay 29 'thang 12 ndm 2017 cua Chu tich
Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh quy dinh vé quy tic img X cua can b, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cong Idp trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.

Cong vén s6 282/BGDDT-CTHSSV ngay 25 thang 01 ndm 2017 cua B Gido
duc va Dao vé ddy manh xay dung mdi truong van héa trong truomg hoc, Cong van
50 4319/GDDT-CTTT ngay 21 thang 11 ndm 2017 cta S& Gido duc va Dao tao vé
ra soat, trién khai thuc hién, xay dung moi truomg van hda trong truéng hoc.

Thuc hién ke hoach s6 2006/KH-GDDT-CTTT ngay 13/06/2018 ctia S& Gio
duc va Pao tao vé ké hoach trién khai tang cudng cong tac quan ly va ning cao dao
dirc nha gido cua nganh Gido duc va Dio tao thanh phé H6 Chi Minh;

Cin ctr thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bo
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh diéu 1¢ truong mam non.

Theo dé nghi cua Ban chu nhiém xay dung don vi van héa truéng Mam non
14 quan Tan Binh, can cir vao d6i ngti can by, gido vién, nhan vién cua nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy tic img xi ciia cén b, cdng
chuc, vién chire lam viée trong don vi trudng Mam non 14”,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Ban chi nhiém xdy dung don vi vin héa va céc td khdi chuyén mon

thudc truong Mam non 14, quan Tan Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Ban CN BVVH truomg;
- Céc té CM;

- Luu: VT.




QUY CHE
(G XU CUA CAN BOQ, CONG CHUC VIEN CHUC
EC TRONG DON VI TRUONG MAM NON 14

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Vin ban nay quy dinh Quy tic tmg xur trong Truong Mam non 14;
2. Ngoai viéc thue hién quy ché lam viéc va quy tic (mg xur cia nha trudng

duoc quy dinh tai van ban nay can b quan ly, gido vién, nhan vién con thuc hién
nghiém tuc theo cac quy dinh cta céc cap ¢6 thim quyén.

oA A .
Pieu 2. Doi twgng ap dung
Can bo, cong chirc, vién chire dang cong tac tai don vi truong Mam Non 14.

Piéu 3. Muc dich

Muc dich quy dinh Quy tac (mg xi ctia can bg, cdng chuc, vién chirc nham:

1. Quy dinh cic chudn myc xir sy cta can b, cong chic, vién chuc khi thi
hanh nhiém vu va trong quan hé xa hoi, bao gdm nhimg viéc phai lam hoac khong
dugce lam nhim bao dam su liém chinh va trach nhiém cua can bg, cdng churc, vién
chire.

2. Thuc hién cong khai cac hoat dong nhiém vu va quan h¢ xa hoi cua can b,
cdng chirc, vién chic; nang cao y thirc, trach nhiém cua can bg, cong chir, vién
chirc trong cong tac phong, chéng tham nhiing.

3. La can ctr dé cac co quan, don vi ¢6 tham quyén xir ly trach nhiém khi can
bd, cong chic, vién chirc vi pham cac chuan muec xu su trong thi hanh nhiém vu va
trong quan hé xa hoi, ddng thi la can cir dé nhan dan gidm sat viéc chap hanh céc
quy dinh phap ludt cua can bg, cong chic, vién chirc.

Dieu 4. Giai thich tir ngir

1. “Chuan muc Xur su cua can b, cong chuc, vién chirc trong thi hanh nhiém
vu” la cac quy dinh vé nhimg viéc phdi lam hodc khong dugc lam khi cdn bg, cong
chirc, vién chirc thuc thi nhiém vu trong thdi gian lam viéce tai co quan, don vi
minh, vdi céc co quan, don vi Nha nudc lién quan ¢ Trung uong va dia phuong,
véi cac to chirc trong x& hoi c6 lien quan dén nhiém vu dugc giao va trong giai
quyét céc yéu cau clia cong dan.

2. “Chuan muec xir su cua can bg, cdng chirc, vién chirc trong quan hé xa hoi”
la cac quy dinh vé nhimg viéc phai lam hodc khong dugc lam cua cén bg, cong




chire, vién chire khi tham gia cac hoat dong xa hdi va cong dong bao dam su guong
mau, xdy dung nép song van minh song va lam viéc theo quy dinh cta phép luat.

3. “Vu loi” 1a lgi ich vat chat, tinh than ma ngudi ¢6 chirc vy, quyén han dat
dugc hodc ¢6 thé dat duge thong qua hanh vi tham nhiing.

4. “Tham nhiing” 14 hanh vi ctia ngudi ¢6 chirc vu, quyén han di loi dung chire
VU, quyén han dé vi vu loi.

Chuong I1
CHUAN MU'C XU SU CUA CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHUC
TRONG THI HANH NHIEM VU
Muc 1
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC PHAI LAM

Piéu 5. Nhirng quy dinh chung

I. Khi thi hanh nhiém vy, cong vy, phai thuc hién day du va ding céc quy
dinh vé nghia vu cua cong chuc theo quy dinh tai Piéu 8, 9, 10, 16, 17 clia Luat
Can bo, cong chirc, Dieu 16, 17, 18, 19 cta Luat Vién chirc, Diéu 36, 37, 38, 39, 40
cta Ludt Phong, chéng tham nhiing, Diéu 6, 8 cta Luat Tiép cong déan va céc van
ban phap luat khac co lién quan.

2. C4 trach nhiém phat hién viéc thue hién sai hoac khong day du, khong ding
quy dlnh cua cong chuc, vién chuc khac trong cung don vi va cdng chirc, vién
chic, cac co quan, don vi khac ¢6 lién quan trong thyc hién nhiém vu, cong vy,
phan anh dén co quan, don vi ¢6 tham quyén quan ly cong chirc, vién chire d6 va
chiu trach nhiém c4 nhan vé nhig phan anh ctia minh.

3. Ngudi dimg dau va cdp phé cua ngudi dimg dau don vi ¢6 thim quyén quan
ly va sir dung cdng chirc, vién chire ¢6 trach nhiém don déc, klem tra viéc thuc hién
nhiém vy, cdng vu cla cong chirc. vién chirc thude thim quyén va xir ly vi pham
déi vai cdng chic, vién chirc vi pham cic quy dinh cia phap luat theo phan cap
quan ly cong chire.

4. Can b9, cong chirc, vién chue khi thuc thi nhiém vy, cdng vu khong dugc
mao danh dé giai quyet cong viéc; khong dugc muon danh co quan, don vi dé giai
quyét cdng viéc cua ca nhan.

Piéu 6. Thoi gian lam viée

- Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian lam viéc cua Nha nuéc, sir dung
hiéu qua thoi gio lam viéc.

- P4i véi céc don vi su nghiép cong ldp cin ¢ tinh hinh thuc té bé tri thoi
gian lam viéc phu hop, dam bao ding quy dinh ctia B Luat Lao dong.



+ Budi sang tir 07 gior 30 phit dén 11 gier 30 phult.
+ Buoi chiéu tir 13 gi¢r 00 phut dén 17 gid 00 phut.
Thoi gid lam viée binh thudng khong qua 08 gi¢ trong 01 ngay va khong qua
48 gi¢ trong 01 tuan
Diéu 7. Trang phuc lam viéc
1. Khi thyc hién nhiém vu, cong chirc phai mac trang phuc lich sy, dau toc gon
gang, di giay hodc dép c6 quai hdu. Trang phuc dugc quy dinh nhur sau:
a) D6i voi nam: mic quan ty, 40 somi;
b) Ddi véi nit: mac quan tay; vdy dai (chleu dai vay tdi thiéu ngang gbi), do
somi (40 c6 tay); comple; bd 4o dai truyén thong.

* Luu y: Bao vé, nhan vién ndu 4n va gido vién c6 déng phuc cong tac theo
mau clia truong.

2. Lé phuc ctia cong chire la trang phuc chinh thic duge sir dung trong nhimg
budi le cude hop trong thé.

a) Déi véi nam: quan tay, ao somi, ca vat hodac by comple.
b) Péi véi nir: 4o dai truyén thdng hoac ddng phuc truong.

3. Phai deo the cong chire khi lam viéc va khi thyc hién nhiém vu bén ngoai co
quan. Thé cdng chic c6 day du cac noi dung va kich thude theo mau quy dinh.

Piéu 8. Y thirc ky luat
1. Nghiém chinh chdp hanh Hién phap, phap luat, néi quy, quy ché cua co
quan, don vi.
2. Co tac phong lam viéc nghiém tac; thai do lich sy, ton trong ngudi giao

tiép; str dung ngon ngir phai 13 rang, mach lac; khéng noéi tuc, noi tleng long, quat
nat. Khdng tu y phat ngén, cung cap thong tin, tai liéu khdng ding tham quyén.

3. Khong st dung bia, ruou, d6 udng cé con trong gio lam viéc, gio nghi trua
ctia ngay lam viéc, ngay truc. Khong hit thude 1a trong khudn vién cua try s¢ co
quan, phong lam viéc, phong hop va hoi truong. Khéng danh bac, tham gia cac t&
nan hodc cac hanh vi khéc trai vdi quy dinh phép luat dudi moi hinh the.

4. Khong deo tai nghe, bat nhac, nghe nhac, choi dién tir va céc thiét bj giai tri
ca nhan trong gio lam viéc; khong truy cdp cac trang mang c¢6 ndi dung khdng lién
quan dén viéc thuc hién nhiém vu, céng vu.

5. Khong tho cing trong phong lam viéc va hoat dong mé tin di doan.
Piéu 9. Giao tiép va trng xir

1. Giao ti€p va ung xtr v&i nhan dan




a) Co thai do niém nd, nhi nhan, lang nghe y kién, giai thich, huéng dan rd
rang, cu thé vé cac quy dinh lién quan dén giai quyét cong viéc.

b) Khéng duoc c6 thai d§ hach dich, nhiing nhiéu; khong gy cang thang, buc
Xuc, doa nat nguoi dan.

2. Giao tiép va tmg xir vdi cAp trén, cp dudi va dong nghiép

a) Giao tiép va (mg xir vdi cdp trén

Cap dudi chip hanh quyét dinh ctia cap trén; chu dong, sang tao va chiu trach
nhiém trude phap luat va quy dinh cia co quan khi thuc hién nhiém vu dugc giao.

Trong giao t1ep va khi thi hanh nhiém vy, cong vy, cap dudi phai c6 thai do
lich su, ton trong cap trén, ding nguyén tac ché d¢ tha trudng va theo cap béc.

Khéng duoc lgi dung viée gép y, phé binh lam ton hai dén uy tin cua cap trén.

b) Giao tiép va (g xir vdi cp dudi

Cong chirc lanh dao, quan ly phai guong mau trong 161 séng, trong cong tac,
giir gin doan két ndi bd, dao duc tac phong, van héa trong don vi.

Thue hién Quy ché dan chi & co s&, ling nghe va tiép thu ¥ kién dung din cua
cdng chirc trong don vi.

Nim bit tdm tu, nguyén vong cua cong chirc dé c6 céach thic sir dung, diéu
hanh phu hgp véi ting dbi tuong nham phat huy kha nang, kinh nghiém, tinh sing
tao, chu dong cua timg ca nhén trong viéc thuc thi cong vy, nhiém vu dugc giao.

Phan cong nhi¢m vu cho cap dudi rd rang va theo déi viée thyc hién nhiém vy,
cong vu ctia cong chirc (tlen do, chat luong, két qua); img xir theo nguyén tic dan
chu, khéch quan, cong bang va minh bach.

Khoéng chuyén quyen doc doén, coi thuong cap dudi; khong dugc loi dung
viéc gop ¥, phé binh lam ton hai dén uy tin clia cap dudi.

¢) Giao tiép va mg xu v6i dong nghiép

Cong chirc phai img xir ¢ van hda, ton trong va bao v¢ danh dy, uy tin cua
dong nghiép; chan thanh, than thién va doan két, hop téc, hd trg 1an nhau hoan

thanh nhiém vu.

Ton trong, lang nghe va tiép thu y kién cua dong nghiép, clia tap thé; thing
thin gop y véi ddng nghiép trén tinh than xdy dung, khach quan.

Khéng duoc loi dung viéc gop y, phé binh 1am ton hai dén uy tin cia dong
nghiép.

3. Giao tiép qua dién thoai va thu dién tir cong vu

a) Khi giao tiép qua dién thoai, cdng churc phai xung tén, chic danh, chure vy,
co quan, don vi noi cong tac; trao doi ngan gon, tap trung vao ndi dung cong viéc;



am lugng vira di nghe; khong t6 thai do thiéu lich sy, khong gt gong hay noi trong
khong; khong ngat dién thoai dgt ngdt.

b) Quan ly, sir dung hp thu dién tir cong vu theo quy ché. Thuc hién viéc gui,
tra loi thu dién tir cong vu kip thoi va lich su.

Diéu 10. Quy dinh vé viéc chip hanh cdc quyét dinh doi véi cdn bj, cong
chire, vién chirc khi thye thi nhiém vu.

1. Can b9, cong chuc, vién chic khi thuc thi nhiém vy, cong vu phai chp
hanh quyét dinh ctia cap ¢6 thim quyén. Can bg, cong chirc, vién chirc duge giao
nhiém vu phai phdi hop véi can bd, cong chire, vién chirc khac trong ciing co quan,
don vi va can bd, cdng chire, vién chic cic co quan, don vi, to chic khac 6 lién
quan dé thuc hién nhiém vu, cong vu ¢6 hiéu qua.

2. Can bg, cong chirc, vién chire khi thuc hién nhiém vy, cong vu pha1 chap
hanh quyét dinh cua cap quan ly truc tiép. Truong hop 6 quyét dinh cta cap trén
cap quan ly truc txep thi cdn b9, cong chirc, vién chirc phai thuc hién theo quyét
dinh cua cap co tham quyen cao nhit, dong thdi ¢6 trach nhiém béo céo cdp quan ly
truc tiép ciia minh vé viéc thuc hién quyét dinh do.

Khi thyuc hién quyét dinh cia cap c6 tham quyén, can bd, cong chic, vién chirc
phat hién quyét dinh d9 trai phép ludt hodc khong phu hgp voi thuc tién thi phai
béo cdo ngay véi nguoi ra quyét dinh. Trong truong horp van phal chdp hanh quyét
dinh thi phi bdo cdo 1én cap trén truc tlep cua ngudi ra quyét dinh va khong phai
chiu trach nhiém vé hiu qua gy ra do viéc thuc hién quyet dinh d6.

3. Cén bg, cong chuc, vién chirc cip trén co trach nhiém kiém tra viéc thuc
hién cac quyét dinh clia cén bg, cdng chir, vién chirc cap dudi thudc linh vuc duge
glao Cén b, cdng chire, vién chirc ¢6 trach nhiém phat hién va béo cdo klp thoi
v0i ngudi ra quyet dinh ciing cap, cap dudi hodc ngudi ra quyét dinh cla cap trén
vé nhimg quyét dinh c6 can cir trdi phép luat hodc khong phi hop véi thuc tién
thudc linh vuc dugc giao.

Piéu 11. Quy dinh vé giai quyét cac yéu cau ciia co quan, don vi, t chirc
va c6ng dan khi can b, cong chire, vién chirc thuc thi nhiém vu, cong vu

. Cén b9, cong chirc, vién chuc khi dugc giao nhiém vu, cong vu d&é giai
quyet cac yéu cau cia co quan, don Vi, t6 chirc va cong dan phai c6 trach nhi¢m
huéng dan cong khai quy trinh thyc hién da duogc cap c6 thdm quyén phé duyét bao
dam cdc yéu cau cla co quan, don vi, td chirc va cong déan dugc giai quyet ding
ludt, dung thoi gian quy dinh. Truong hop cong viéc can kéo dai qua thoi gian quy
dinh, can bg, cdng chuc, vién chic c6 trach nhiém thong béo cong khai cho co
quan, don vi, tb chirc va cong dén c6 yéu cau biét 5 1y do.
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2. Cén bg, cong chire, vién chire khi duge giao nhiém vy, cong vu dé giai
quyet cdc yéu cau cla co quan, don vj, to chic va cong dan phai chiu trach nhiém
vé hanh vi clia minh theo diing quy dinh cta phap luat.

Pidu 12. Quy dinh trong giao tiép hanh chinh

I. Céan b9, cong chire, vién chic khi lam viéc tai cong so va trong thdi gian
thue thi nhiém vy, cong vu phai mic trang phuc ding quy dinh chung; phai deo thé
cong chire theo quy dinh; phai giir uy tin, danh du cho co quan, don vi, lanh dao va
dong nghiép.

2. Trong giao tiép tai cong so va vdi cong ddn, can bg, cong chire, vién chuc
phai co thai do lich sy, hoa nha, vian minh. Khi giao dich truc tiép, hodc bang van
ban hanh chinh hoic qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua
mang...) phai bao dam thong tin trao ddi dung néi dung cong viéc ma co quan, don
V1, t0 chirc va cdng dan can hudng dan, tra loi.

3. Can bg, cong chir, “vién chire lanh dao trong quan ly, diéu hanh hoat dong
cua co quan, don vi phai nam bat kip thoi tim 1y cua cén b, cong chure, vién chire
thuge tham quyén quan ly dé c6 cach thirc diéu hanh pht hgp véi timg déi tuong
nham phat huy kha nang, kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong trong viéc thuc hién
nhiém vy, cng vu cua can b, cong chirc, vién chirc; phét huy déan chu, tao diéu
kién trong hoc tap va phat huy séng kién ctia cdn b, cong chuc, vién chuc; ton
trong va tao niém tin cho can b, cong chuc, vién chirc khi giao va chi dao thuc
hién nhiém vy, cong vy; bao vé danh du ciia can bg, cong chie, vién chirc khi bi
phan anh, khiéu nai, td céo khong ding su that.

4. Can bg, cong chic, vién chirc thira hanh chuyén mén nghiép vu phai ton
trong dia vi clia ngudi lanh dao, phuc ting va chdp hanh nhiém vu dugc giao dong
thoi phat huy tinh than tu chi, dam chiu trach nhiém; ¢6 trach nhiém déng gop y
kién trong hoat dng, diéu hanh cua co quan, don vi minh bao dam cho hoat déng
nhiém vu, cong vu dat hiéu qua.

5. Trong quan hé dong nghiép cdn by, cong chirc, vién chic phai chan thanh,
nhiét tinh bao dam sy doan két; ph01 hop va gdp y trong qua trinh thyuc hién nhiém
vu, cong vu dé cong viée duogc giai quyét nhanh va hiéu qua.

Muc 2
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC KHONG PUQC
LAM
Piéu 13. Cic quy dinh cin by, cong chirc, vién chirc khong duoc lam
trong quan hé nhiém vy, cong vu

1. Can bg, cong chirc, vién chirc khong dugc trdn tranh, dun déy'tréch nhiém
khi nhi¢m vy, cong vu do minh thuc hién gdy ra hau qua anh hudng dén hoat dong



cua co quan, don vi minh hodc cua co quan, don vi, té chirc khac hodc vi pham tdi

quyén loi chinh dang, danh dy va nhdn pham cua cong dan.

2. Céan bd, cong chirc, vién chirc khong duoc 6 tinh kéo dai thoi gian hodc tu
choi si phoi hop cua nhimg ngudi trong co quan, don vi minh hodc co quan, don
vi, td chirc ¢6 lién quan va clia cong dan khi thuc hién nhiém vy, cong vu.

3. Can bd, cong chirc, vién chirc khong dugce che gidu, bung bit va lam sai léch
ndi dung cic phan anh cua cin by, cong chire, vién chirc lam viéc trong co quan,
don vi minh hodc co quan, don vi, to chirc khac hodc cuia cong ddn vé nhimng viéc
lién quan dén chirc nang, nhiém vu do minh duoc giao thuc hién khong ding quy
dinh cta phap luat.

Diéu 14. Cic quy dinh cin b, cdng chirc, vién chirc khong dwgc lam khi
gidi quyét cdc yéu cau cia co quan, don vi, td chirc va ciia cong dan

1. Can b, cong chirc, vién chuc khi dugc giao giai quyét céc yéu cau clia co
quan, don vi, to chirc va cua cong dan khdng dugc tir chdi cac yéu cau dung phap
luat ctia nguoi can dugc giai quyét phu hop voi chire trach, nhiém vu dugc giao.

2. Cén by, cong chue, vién chic khong dugc lam mat, hu hong hodc lam sai
lénh hd so, tai liéu lién quan dén yéu cau ctia co quan, don vi, to chirc va cong déan
khi duoc giao nhiém vu gidi quyét.

3. Cén bd, cong chic, vién chuc khong duge lam 16 bi mat Nha nudc, bi mat
cong tac va bi mat ndi dung don thu khiéu nai, to céo cua co quan, don vi, to chuc
va cong dan theo quy dinh cua phap luat.

Chuong III
CHUAN MUC XU SU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C
TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 15. Cac quy dinh chung

1. Khi tham gia cac hoat dong xa hoi, phai thé hién su van minh, lich sy trong
giao tiép, img Xir va trang phuc. Khéng ¢6 1&i noi, ctr chi, hanh dong gy buc xtc
trong du lun, anh huong dén hinh anh ngudi cong chirec.

2. Guong mau chap hanh va van dong gia dinh, ngudi than, nhimng ngudi Xxung
quanh chép hanh nghiém chinh chu truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cua nha
nudec.

3. C6 trach nhiém hudng din ngudi dan khi tham gia vao céc hoat dong thude
[inh vuc minh duge giao ding quy dinh cia phap luat, nham tao nép song va lam
viéc theo quy dinh cua phap luat.

4. Khi phét hién c6 hanh vivi pham phép ludt, phai ¢6 trach nhiém thong bédo
véi co quan, don vi c6 tham quyéen xu ly.




5. Khéng tham gia xii giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai phap luat.
o A - - a , ” X, a
i Dieu 11. Chuiin mye xir sy cia cong chirc trong cic moi quan hé xa hdi cu
thé

I. Trong cdc quan hé Ung xir véi gia dinh

. e}) Xay dung gia dinh van hda, nhic nhé cac thanh vién trong gia dinh tham
gla cac hoat dong xa hdi & noi cu tri trén tinh than hop téc, thién chi.

b) Khong dé ngusi than lgi dung danh nghia, chirc vu cta ban than dé vu lgi
cho gia dinh va ban than.

¢) Khéng dugc té chirc cac hoat dong cudi hoi, ma chay, mimg tho, sinh nhat,
tan gia, thang chirc va cac hoat dgng khac cua ban than va gia dinh xa hoa, lang
phi, vi muc dich vu lgi.

2. Trong quan h¢ img xur v&i nhan dan noi cu tri

a) Thuc hi¢n quy ché dan chu co s@, tham gia sinh hoat noi cu trd, chiu su
gidm sat cua to chirc dang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tru.

b) Khéng vi pham cdc quy dinh vé dao dirc cong dan da dugc phap luat quy
dinh hodc da dugc cdng dong dan cu thong nhat thuc hién.

¢) Khong can thiép trai phap ludt vao hoat dong cua cac co quan, t6 chic, ca
nhéan noi cu tr.

3. Trong quan hé {rng X1r tai noi cong cong

a) Chap hanh nghiém tuc céc quy dinh vé ndi quy, quy tic & noi cong cong;
khong vi pham cac chuan muyc ve thuan phong my tuc tai noi cong cong.

b) Thé hién van minh, lich su trong giao tiép, (mg X

¢) Khoéng dugce lgi dung chuc vy, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi
tham gia céc hoat dong xa hoi.

Chwong IV
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
VA CUA CO QUAN, bON VI

Piéu 15. Trich nhiém cua cin bg, cong chire, vién chire

1. Can bo, cong chire, vién chire ¢6 trach nhiém thuc hi¢n ding cac quy dinh
tai Quy tac nay.

2. Can bo, cong chire, vién chirc ¢o trach nhiém \{én dong can bg, cong chue,
vién chire khac thuc hién ding cc quy dinh tai Quy tac nay; phét hién va bao cao
co quan, don vi ¢ tham quyen vé nhirng vi pham Quy tac nay cua can bo, cong
chire, vién chitc trong cuing by may, trong hé thong nganh, linh vuc.
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Diéu 16. Trach nhiém cia ngudi dimg dau va cap qho €43 mghtol ‘1‘{"8
dau co quan, don vi trye tiép quén ly va sir dung cin bg, cdng chire, vien chue

1. Quén triét, hudng dan, té chirc thuc hién Quy tac nay.

2. Niém yét cong khai Quy tic nay tai tru s& lam viéc clia co quan, don vi.

3. Kiém tra, gidm sat viéc thyc hién Quy tac nay cia cin bg, cong chue, vién
chirc trong co quan, don vi.

4. Phé binh, chan chinh, xir ly cac vi pham hodc dé nghi co quan, don vi c6
tham quyén xir ly cac vi pham ddi vdi can bd, cong chirc, vién chirc trong co quan,
don vi theo phan cap quan ly can bg, cong chirc.

Chuong V
XU LY VI PHAM

Piéu 17. D4i véi can bd, cdng chirc, vién chire

Can bg, cong chuc, vién chic vi pham cac quy dinh tai Quy tac nay thi tuy
theo mirc d6 vi pham s& bi xir ly trach nhiém theo quy dinh cta phép luat hoac bi
truy ctru trach nhiém hinh sur.

Piéu 18. Pbi voi ngudi ding diu va cip phé cua ngwoéi dirng dau co
quan, don vi tryc tiep quan ly va sir dung cin bg, cong chirc, vién chire

Co quan, don vi truc tiép quan ly va su dung can b, cdng chic, vién chic ¢
can bg, cdng chirc, vién chic vi pham cac quy dinh tai céc diéu S, 6, 7, 8, 9,10, 11
cua Quy tac nay thi tuy theo mic do vi pham cua can b, cong chire, vién chit,
ngudi dimg dau va cap phd cia ngudi dimg dau co quan, don vi d6 bi xir ly ky luat
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VI
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 19. Trich nhi¢m cia ngwdi dimg dAu va cap phé cia nguoi dirng
dau co quan, don vi

Ngudi dimg dau va cap phé cua ngudi dimg dau co quan, don vi ¢é trach
nhiém kiém tra, don doc céc To chuyén mén thuc hién Quy tac nay.

Di€u 20. Trach nhiém cia To chuyén mén

1. To chuyén mén c6 trach nhi¢m tham muu gitp ngudi dimg dau va cap phé
cua nguoi dimg dau co quan, don vi td chirc tridn khai thuc hién céc quy dinh vé
Quy tdc (mg xu cla can b, cong chire, vién chic lam viée trong don vi trudmg
Mam non 15 thuc pham vi quan ly; kiém tra, gidm sat viéc niém yét cong khai va
thue hién Quy tac nay cua co quan, don vi minh.



2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi vudng mic dé nghi cac td
chuyén mén phén énh vé Hoi dong truong dé nghién clru stra doi, bo sung./.



