UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 14 Poc lip — Tw do — Hanh phic
S6: 15b/QD-MN14 Téan Binh, ngay 01 thdng 09 ndm 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chuyén mén nam hoc 2019 - 2020
HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON 14

Cén cr vin ban so 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 ndam 2015, quyét dinh ban
hanh diéu 1é truong mim non;

Cin cit Quy ché dénp gia, xép loai gido vién méam non, giao vién phé thong cong lap
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 06/2006/QD-BNV ngay 21 thang 3 nam 2006 cua B
truong BO Noi vu);

Can cir Thong tu s6 43/2006/TT-BGDPT ngay 20 thang 10 nim 2006 cua Bo

GD&DT, Huéng dan thanh tra toan dién nha trudng, co s& gido duc khéc va thanh tra
hoat ddng su pham nha gido;

Can cir Quy ché danh gi4 cong chic hang ndm (Ban hanh kém theo quyét dinh sé
11/1998/TCCP-CCVC ngay 05 thang 12 nim 1998 ctia B$ trudng - Truéng ban Té chirc
can b Chinh phu);

Cén cir vao két qua danh gi4 gi4do vién theo chuin nghé nghiép gido vién mim non
ciia tnréng mam non 14 ndm hoc 2019-2020;

Cén cir Ke hoach s6 1403/KH-GDDT-MN ciia Phong Gido duc va Dao tao quén
Tan Binh vé Ké hoach nim hoc 2019-2020 ctia Bic hoc Mam non;

Cén ctr vao yéu céu, nhiém vu va tinh hinh thuc té cua dia phuong, Truéng Mam
non 14 déra phuong hudng nhiém vy trong tdm ndm hoc 2019-2020;

Xét d& nghi ctia Ph6 Hiéu trudng phy trach chuyén mén.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh quy ché chuyén mén trudng mam non 14,
Piéu 2. Quy ché c6 hiéu lyc 4p dyng trong nim hoc 2019-2020.

Piéu 3. Cén bo, gi4o vién, nhan vién trudng mam non 14 Xéy dyng c6 trach nhi¢m
thi hanh quyét dinh nay./.
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AN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phic

QUY CIHIE CHUYEN MON

(Ban hanh kém theo qu)fé’l dinh s6:456/QD-MN14 ngay 01 thdng 09 ndm 2019 ciia triedng
Mam non 14 v/v ban hénh quy ché chuyén mén)

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi, di twgng thie hién

Quy che ndy quy dinh ndi dung thire hi¢én chim séc - gido duc tré cia cdn bd gido
vién, cac td chuyen mon, by phin duge giao nhiém vy chuyén moén trong nha truong;
Quy dinh co cdu td chirc chuyén mon trong nhi truong.

Piéu 2: Muyc dich yéu ciu

Quy ché chuyen mon 12 co s& d& hicu trrdng nha trudng td chire thyc hién nhiém vu
cham soc va gido duc tré va danh gia mire do thye hién nhiém vu chuyén mon cta cén bd
gido vién trong nam hoc, 1a cin cir dé danh gia, xép loai cdn bd gido vién theo hudng dan

cua B9 Gido duc va Pao tao.
_ Moi cén bd gido vién ¢o trich nhi¢m thyc hi¢n nhirng ndi dung quy dinh trong quy
ché nay.

Pidu 3: Ciin cir dé xdy dung quy chié chuyén mén

Cén cir vén ban §6 04/VBHN-BGDDT ngiy 24 thang 12 nam 2015, quyét dinh ban
hanh diéu 1€ trudng mém non;

Cén cor quy ché danh gia, }\cp logi gido vién mim non gido vién phd théng cong lap
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 06/2006/QD-BNV ngay 21 thang 3 ndm 2006 cta B
truong B ndi vu);

Cén ci thong tu 56 43/2006/TT-BGDDT ngay 20 thang 10 ndm 2006 cia B{ truéng
B6 Giao duc va Pao tao hudng din thanh tra (odn dién nha trudng, co so gido duc khac
va thanh tra hoat dgng su pham nhil gido:

Can clr quy ché danh gid cong chirc hing nam (Ban hanh kém theo quyét dinh 50
11/1998/TCCP-CCVC ngay 05 thing 12 niim 1998 ctia by trudng -Trudng ban Tb chire -

C4n bd Chinh phu)

CHUONG 11: NOI DUNG QUY CHE
Piéu 4: T6 chuyén mon
1. Co c4u by may
Td chuyén mon duge thanh lip theo quy dinh tai didu 16 Diéu 1 trudng mim non
ciua B truéng Bo GD & DT
Toan trudng duge bd tri gdm (6 chuyén mon va (& viin phong

- T chuyén mén gom:
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Td Nha tré: 9 gifio vicn
T4 Mam: 08 2ido vicn
Té Choi: 11 pio vicn
T6 La: 9 gio vicn
© T Cép dudng: 05 nhin vién
- T6 viin phong: 20 nowoi
2. Nhiém vu ciia t0 chuyén nion
A A ~ U A . A A fad A v 16

2.1. Xay dung k¢ hoach hoat ddue chung cia to; giup to vién xdy dung va th"-f" hi¢n
k€ hoach cong téc; kiém tra don ddc .71 (O vién thue hién nghiém tlxlC viéc day dang day
du theo chuong trinh, danh gia chit lugne va hidu qua cong tac cua to vien.

2.2. Xay dung va ding ki cic ¢’ tiéu chi, chi tiéu cua ting ky hoc va c& ndm hoc
cho timg nhém/16p, dugc nhan xét din ¢1d hang thang, timg ky va ca ndm hoc. Sau danh
gia ¢6 bién phap khac phuc nhting han ¢hc cho thang sau, ky sau.

2.3. T6 chirc hoc tap trao (57 il nghi¢m chim séc- gido duc tré, 1am d6 dung day
hoc; t0 chirc du gidr cac thanh vica oo (6 dé rat kinh nghiém, t6 chirc boi dudng dé
nang cao trinh do t6 vién; Dinh cid o0 qud chdm séc va gido duc tré thudc pham vi to
pl}l_l trach, ban cac bién phap ning cao chit lugng chdm séc va gido duc tré toan dién, bao
g0m ca tré cham hoa nhap.

2.4. Cung Pho hiéu truone chuyn mon xdy dung phdn phoi chuong trinh theo
huéng déan ciia Phong Gido duc va 12 (o (rinh duyét Hiéu truéng phé duyét; Xay dung
ké hoach sir dung thiét bi gido duc theo danh muyc t6i thiéu cta BO.

2.5, T6 chire phong trio thi duu trone (5, nhan xét danh gid td vién, thao luan ké
hoach boi dudng nghiép vu cia oiio . on. Vice dénh gia xép loai td vién thuc hién theo
cac van ban sau:

Quy che danh gi4, xép loai gido itn mim non gido vién phé théng céng lap (Ban
hanh kém theo quyét dinh s 0620° 'C1>-BNV ngay 21 théng 3 nam 2006 cta Bo
truéng Bo ndi vu)

Théng tu sé 43/2006/T1-1 510 w.eay 20 thang 10 ndm 2006 cia B truong B

GD & DT huéng din thanh t+ . Li00 nhi trudng, co s¢ gido duc khéac va thanh tra
hoat dong su pham nha giao;

Cén ct quy ché danh giti «/up o hing ndim (Ban hanh kém theo quyét dinh sé
11/1998/TCCP-CCVC ngay (:* ' o 1 i 1998 clia bo treong -Trudng ban T6 chire —
Cén bg Chinh phu)

2.6. Viéc theo doi kiém .0 0 can 1 phdi lam thudng ky, c6 ké hoach va
cong khai. Hang thang bdo ¢, | tiih hinh thyre hi¢n nhiém vy cua gido vicn,
cua T6 chuyén mon (bang . L - i ddnh - gid gdm: wu diém, Khuyet dié¢m,
nhing viéc da lam, dang lam, . vevivkicn nghi,

3. Ché d§ hoi hop

T4 chuyén mén sinh hoy, Vi Palidng,

Viéc si‘nh hoat chuyén ... oy, » ding ndi dung theo ké hogeh, tranh ban
tran lan, chicu I¢, hinh thac d.... Lo hhidng cao,
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4. Hd so' ciia td chuyén mén gom

4.1.Ké hoach hoat dong nim hoc ctia TO.

4.2. 84 theo dai chuyén mén ctia Té.

4.3.S4 ghi bién ban cdc cude hop chuyén mon .

4.4. Ké hoach dé xuét viée bdi dudng nghi¢p vy chuyén mon.

bidu 5: Nhiing quy djnh ddi véi giso vién

1. Nhi¢m vy cia gido vién

1.1. Thyc hién chuyén mén theo chwong trinh va ké hoach nudi dudng, cham s6c,

gido duc tré theo l\ra tudi; Doan két va phox két hop vai ddng nghi¢p cung phu trach

nhém/16p dé thye hién tdt cong tac nudi dudng, chim soc - gido duc tré tai nhom 1op phu
trach;

1.2. Tich cuc tham gia céc hoat dong cua td chuyén mon va nha trudong; Tich cuc du
gid dong nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu su pham, tich cuc tham gia

phong trao l1am db dung day hoc va viét sang kién; Dam bao c6 du hd so gido vién, gido
an theo yéu ciu.

1.3. Bio vé an toan tuyét dbi cho tré.

1.4. Guong mau, thuong yéu, ton trong ddi sir cdng bang véi tré; Cim gido vién co

hanh vi xdm pham than thé, xtic pham danh dy, nhén phdm, dbi str khong cong bang véi
tré.

1.5. Tim hiéu va nam ving céc tré trong nhém 16p phu trach ve moi mat dé c6 bién
phap t6 chirc nuoi dudng gido duc sat dbi tugng, nham thic dAy su tién bd ctia nhom 16p.

1.6. Chu dong ph01 hop véi gia dinh tré trong viéc nudi dudng, chim soéc gido duc
va tuyén truyén pho bién kién thirc nudi day con theo khoa hoc cho cac bac cha me;

1.7. Rén luyén dao dic hoc tip vin hoda; bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang
cao chat luong va hiéu qua nudi dudng, chim séc, gido duc tré; Hanh vi ngén ngir (g X
cia gido vién phai mAiu muc,co tac dung gido duc d6i voi tré em; trang phuc cla gido
vién phai chinh té, dam bao thuc hién tt cac hoat dong nudi dudng, chim soc gido duc
tré em.

1.8. Doan két giap 4o déng nghiép trong cong téc, tich cuc tham gia hoat dong cua
cong doan, nir cong va cac hoat dong khac trong nha truong.

1.9. Thyc hign cac quyét dinh cta hiéu trudng, chju sy klem tra cuia hi¢u truong va
cla céc cap quan ly gi4o duc. Thudng ki bdo cdo hofic ddt xudt (néu cé) tinh hinh cua
nhém 16p minh phy trach vdi Higu lru(mg Lam tt cong tdc tham mury, givp higu truong
dé ra cac bién phap nham két hop tot gitta Nha truong-gia dinh-xd hdi trong vige t& chire
nudi dudng cham so6c gi4o duc tré,

1.10. Thyc hién nghiém céc quy djnh cta phép ludt.

2. Hb so ciia gi4o vién

a) Sb ké hoach gido dyc tré em;

b) Sb theo dbi tré: diém danh, kham strc khoe, theo dai danh gid tré;

¢) S6 chuyén mén: dy gio, tham quan hoc (@p, ghi chép cdic ndi dung sinh hogt
chuyén mon;
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d) S& theo doi tai san ctia nhom tré, ¢p mau gido.
3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mon

3.1. Can b9, gido vién khi nghi day: (Bao gom di viée riéng, nfl%]g IOI’:Z’U trirong
tap lhu) phai xin phép bing vin ban va ban giao chuyén mén cho Ph ;
phin cong gido vién day thay.

3.2. Céan b9, gido vién nghi cdng tdc di hop, di chuyén dé, di cong t
quyét dmh cua Hi¢u trudng.

3.3. Cén bo, gido vién nghi dya vao thang diém thi dua dé xét.

di cong tac
dé

4c dot xuét theo

Di¢u 6: Quy ché vé d4nh gis, xép loai cén b gifo vién
Cén cr quy ché danh gia, xép loai gido vién mim non cong lap (Ban hanh kém theo
quy¢t dinh s6 06/2006/QD-BNV ngay 21 thang 3 nam 2006 cua B trudong Bo ndi vu)

Diéu 7: Td chitc danh gia, xcp loai can bg gido vién

Can b0 gido vién cin cit vao mﬁu phiéu tw danh gi4 va xép loai nhiém vu ctia minh.

To chuyén moén can cir vao viée tu danh gia xep loai glao vién. Trén co s& két qua
danh gia hang thang qua trinh thyc hién nhiém vu ctia mbi ddng chi dé néng 1én, g1u
nguyén. viéc tu xep loai clia can bo gido vién. Td thong nhét va bdo cao ket qua danh gia

xep loai. Sau khi thong nhét v6i Phé hi¢u trudong va td chuyén mén, quyét dinh cudi cling
vé dénh gid xép loai gido vién thudc vé Hiéu trudng.

Viéce xét thi dua tap thé td, ca nhan phai dugc dang ky vao dau nim hoc hang nim
theo huéng din cua Hiéu trudng. Quyét dinh d& nghi cac danh hiéu thi dua hang ndm do
cac tap thé ca nhan thudc hoi déng thi dua khen thuéng ctia nha trudng xem xét, dé nghj
cap trén khen thudng cdc thanh tich ca nhan va tap thé.

CHUONG III: TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8: Trach nhi¢m ciia Hi¢u trwdéng va Pho hi¢u truéng

Trién khai dén toan thé cén bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay, to
chuc thuc hién, thuéng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua cén bd, gido vién
thuong xuyén, dinh ky.

Piéu 9: Trach nhi¢m ciia t chuyén mén

Hudng din dé can b glao vién t6 minh phu trach nghi€m thc thyc hién ndi dung da
dugc quy dinh trong quy ché nay, trrong qua trinh thyre hi¢n c6 noi dung nao chwa phu
hop kip thoi gép y dé hiéu tru(mg xem xét quyét d|nh diéu chinh b sung. Nghién ctru
céc vin ban c6 lién quan dé 1am cin ctr td chirc didu hanh nhiém vy cia t& chuyén mén,
can b6 gido vién.

Diéu 10: Trach nhiém cia cn b¢ gido vién

Can bd gido vién cin ctr nhi¢m vy duge phan cong nghiém tic thye hién nodi dung
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 11: Tréch nhi¢m ciia to chire doan thé

Cin cir vao nhiém vu phbi hop dé td chire thire hién Quy ché nay.

CHUONG 1V: PIEU KHOAN THI HANH
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Di¢u 12: Didu khodn thi hinh

Quy ché hoat dong chuyén mon ndy ¢4 hitu Iy kd tir ngdy ban hanh Quyét dinh.

Néu CB, GV, NV ctia truomg khong n;,lném tae thyre hi¢n céce didu khoan trén, di

nguge voi quy ché ndy thi tay theo tinh chiit vi phgm ma xir Iy ky lufit hanh chinh, néu
nghiém trong thi xir ly b"mg phdp ludt, Lufit Vicen chire.

QU)' ché ndy dugce thang qua tdp thé CB, GV, NV ctia tredng dong gop va thay thé
cho quy ché truée diay khong phi hep vai yéu clu nhi¢m vy cha truong.

Trong qué trinh td chirc va lh\rc hién c6 ditu khoan ndo kh(‘)ng, phtt hgp dé nghi

CB, GV, NV Kip thoi phan anh, dé thi trudng co quan I{ly y kién didu chinh cho phu
hop./.
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