UY BAN NHAN DAN QUAN1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap ~ Ty do — Hanh phic

$6:2 4 /KH-UBND Quan 1, ngay 23 z‘hango ,L'zam 201 8

KE HOACH
Cong tac van thw, lwo triv trén dia ban Quan I nim 2018

Cin o Ké hoach s 4394/KH-SNV ngay 03 thang 11 nam 2017 cia S& Noi
vu Thanh phé H6 Chi Minh v& viée thuc hién chi thi s& 35/CT-TTg ngay 07 thang
9 nam 2017 va Chi thi s6 11/CT-UBND ngay 11 thang 9 nim 2017 cia Chi tich
Uy ban nhan dan Thanh phd vé ting cwong cong tac lp hd so va giao ndp hd so, tai
liéu vao Luu trir co quan, Luu trF lich siv va tdng cudng cong tac quan ly tai liéu luu
riY tai cde co quan, t& chic trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr K& hoach s6 4717/KH-SNV ngay 28 thang 11 nim 2017 cia S& Noi
vu Thanh phé H8 Chi Minh vé viéc thuc hién D& 4n chinh Iy tai liéu ton dong cna
co quan, t6 chire trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh giai doan 1975 — 2015 ;

Cin o\ tinh hinh thue t€ va yéu cAu nhiém vu nim 2018 cta Quén 1, ﬁy ban
nhin dan Quan 1 ban hanh Ké hoach céng tac van thu, lwu trit trén dia ban Quén 1

~ nim 2018 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Tang cudng hoat déng quan 1y Nha nmwdc vé vin thu, lwa trlt nhim phét huy
hi¢u qua cdng tac van thu, hou trit cling nhur gid tri cua tai lidu luu trt.

- Tang cudng cdng thc quéan Iy hd so, tai lidu luu triy, nhit 13 cdng téc 1ap hd so,
tai liu phai giao ndp vao Luu trlt co quan, Luu trir lich sit tai quén; chdm dit tinh
trang ho so tai liéu hinh thanh trong qué trinh hoat dong khéng duge lip va khong
giao ndp vao Luu trir co quan dan dén hd so, tai lidu ton dong.

- Tung bude thdng nhét va hoan thién cdng tic vin thu, o trit trén dia ban
quén dé phuc vu t8t hon viée chi dao, didu hanh, dap g yéu cAu ¢dng cude cai
cach hanh chinh trong giai doan hién nay.

2. Yéu cau:

Trién khai thue hién nghiém tac cac ndi dung Ké hoach ¢ong tac vin thu,
lvu trit duge ban hanh; kiém tra, ddnh gid tinh hinh thue hién ké hoach va bao cao
kip thoi, day da.

II. QUAN LY, CHi PAO CONG TAC VAN THU, LUU TRU:
1. Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tac viin thw, luu tri:

Thu trudng cic phong ban, don vi va Chu tich Uy ban nhéan déan 10 phuong
(sau ddy goi chung la phong ban, don vi) tiép tuc ddy manh cong tac tuyén truyén,
phd bién Luat Luu i, Nghi dinh s5 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013
cta Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Luét Luu trlt, cdc Thong
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tu moi ban hanh, cac vin ban quy pham phap luat, hudng dén chuyén mén, nghiép
vu vé viin th, huu trif cia Trung wong, Uy ban nhan dén Thanh phé va SO Noi vy
cho cén bo, cdng chire, vidn chirc nham thue hi¢n ding cac quy dinh vé cong tac
van thu, fuu trlt va néng cao nhan thic v& vai tro, vi tri, tam quan trong cia cdng
~ tac vén thu, luu trit trong hoat ddng quan Iy Nha nudc. |

2. Xay dyng, ban hanh viin ban quén ly, chi dac, hwémg din vé cong tac
van thw, lvu triv:

2.1. Thu trudng cdc phong ban, don vi ciin olr cac vin ban quy pham phép
ludt, cac vin ban chi dao cia B Noi vy, Cuc Vin thur va Luu trit Nha nuée, cée
van ban hudng dan ctia Uy ban nhin dén Thanh phd, $& Nbi vu va Uy ban nhén
dén quén, tiép tuc ra soét, sira ddi, bd sung holic ban hanth méi c4e vin ban sau:

- Ra soat, stra ddi, bd sung hodc ban hanh méi Quy ché céng téc vin thu, hru
tr{f cua co quan, don vi.

- Ban hanh Danh muc hd so ném 2018 cia co quan, don vi.

- Ra sodt, stra ddi, bd sung hojc ban hianh méi Bang théi han bao quan tii
liéu clia co quan, dom vi theo quy dinh phap luét.

That gian thye hién trong Quy 1/2018

2.2, Phong Nb1 vu thuc hién viée ra sot, ¢ xuat Uy ban nhén dén quén ban
hanh, sira ddi, bb sung nhiing vén bén sau:

- Huéng dén 1ap hd so hién hanb va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan. :

- Huéng dén trinh tu, thd tuc tidu ity hd so, tai liéu hét gia tri luy trix.

- Tham muu Uy ban nhin dén quén tap trung chi dao thyc hién Quyét dinh
s6 7109/D- UBND ngay 30 thang 12 nam 2015 cla Uy ban nhén dén Thanh phd H
Chi Minh v& ban hanh Danh muc céc co quan, t& chire thude ngudn ndp luu tai lidu
va Trung tdm Luu trit lich s Thanh pho H6 Chi Minh; Té chire thuc hién chinh ly
va lya chon tai lidéu Luu trt lich str chuén bi giao ndp vao Trung tdm Luu trit lich
stt Thanh phd. Khic phuc tinh trang khéng l4p hd so va tim cac bién phap, giai
phap hanh chinh bat budc cac can bd, cdng chirc, vién chirc phai lap hd so céng
viée va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co quan.

- Thye hién Dé 4n néng cao hiéu quéa hoat dong van thu, luu trit tai phuong
theo yéu cdu cia S& Néi vu.

* Thoi gian thue hién: Tir Quy 1/2018 dén Quy 1V/2018.
3. Céng tAc td chire can b, tip huin, bdi dudng nghiép vu:

- Thi trudng cac phong ban, don vi ¢6 trach nhiém sap xép b tri dit bién ché
va tuyen dung bao dam tiéu chuin ngach céng chic, vién chire vin thu, hru trit
trong tong sb bién ché duoc giao theo diing quy dinh dam bao thuc hién tét nhiém
vu cOng tac van thu, huu trit.



- T chiie tap huén, bdi duorng nghiép vu chuyén séu vé vin thu, luu trit phu
hop vé6i dbi tuong céng chire, vién chirc trong co quan, cdc phong ban, Uy ban
nhén dan 10 phudng, tap trung vao cic ndi dung sau:

) + Quan ly kho luu trit co quan, 14p hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao kho
huu trit co quan.

+ Quén 1y vin ban di, van ban dép va 1ap hd so trong mdi trudng mang.

+ Chinh ly, x4c dinh gi4 tri tai liéu, bao quéan, sb hoa tai liéu luu trit,

4. Kiém tra viée thuc hién cdc quy dinh ciia phap luét v& vin thw, leu
trit: Phong N&i vu ph01 hop vGi cac phong ban, don vi ¢ lién quan huéng din,

kiém tra cong tac vin thu, Jwu trit d8i v6i cac phong ban, don vi theo quy dinh.
Viéc thue hlen ché o béo céo, théng ké cOng tac van thu, lvu trt va tai lidu Juu trit.

5. Hlen dai hoa cong tac van thw, luu tri;

- Cac phong ban, don vi ph(n hop Trung tAm cong nghé thdng tin Quén 1 ra
soat diéu chinh bd sung phin mém quan ly vin ban va hd so cdng vide két hop véi
viéc quan ly tai liéu dién tir theo quy dinh cla céng tac vin thu, heu triv.

- X&y dung co s& dif licu tr tai 1liéu hvu trit phue vu quéan 1y va khai théc st
dung tai li¢u hru trit cia phong ban, don vi.

* Thot gian thue hién trong Quy IL, I va 1V/2018.
6. B6 tri kinh phi thwe hién cong tac van thw, luu tri:

Thd truéng cac phong ban, don vi cén du tri kinh phi mua sim trang thiét bj
dam bao tbt cho hoat dong véan thu, luu it theo quy dinh tai Didu 39 cta Luat Luu
trlr. Quan tdm dén vigc diu tr cai tao, ning cip mé réng kho lvu trir di dién tich va
céc diéu kién bao quan an toan tai lidu theo quy dinh tai khoan 3, muc III cta Thong tu
s& 09/2007/TT-BNV ngdy 26 thang 11 ndm 2007 cia B§ N6i vu huéng dén vé kho lwu
trt chuyén dung.

- Cht d6ng b tri kinh phi va phén ky viée sap xep, chinh 1y tai liéu pht hop
véi diéu kién, tinh hinh cu thé cia phong ban, don v @& gop phan giam khdi lugng
tai lidu tdn dong, tich dong, b6 goi, ddng thoi dé ra giai phap d& chdn chinh, chim
dut tinh trang tai liéu ton dong va tang cudng kiém tra chét lugng tai liéu dugce
chinh Iy tai phong ban, don vi minh.

7. Trong ndm 2018, Phong N&i vu tép trung tham muu Linh dao Uy ban
nhén dén quan thye hién quan 1y, chi dao thye hién nhiém vy trong tm sau day:

7.1. Tang cudng cdng tac kiém tra, chi dao viée thuc hién céc quy dinh cta
phap 10dt vé cdng tac van thu, huu trlr tip trung vao cac cong viée lap hé so va giao
ndp ho so, tai lidu vao luu trit co quan, xac dinh, hra chon chuan bi giao ndp tai liéu
vao Trung tAm Lwu tri¥ lich st thanh phd theo Quyét dinh so 7109/D-UBND ngay
30 thang 12 nam 2015 coa Uy ban nhan dén Thanh phd H6 Chi Minh v& ban hanh
Danh myc céac co quan, t& chite thude ngudn ndp luu tai liéu va Trung tdm Lwu trif
lich str Thanh phd HS Chf Mmh




7.2. Hudng dan va td chire thue hién nghiép vu chinh ly tai liéu luu trit cua
phong ban, don vi; quy trinh tiéu hiy tai li€u cia cdc don quan, don vi thude nguén
ndp Iuu vao Trung tAm Luu trit lich st Thanh phé va cac don vi khong thuge ngudn
ndp lvu vao Trung tdm Luu trit lich st thanh pho cham du’t tmh trang. ton dong,
" tich déng hb so, tai liéu tai cac phong ban, don vi.

7.3. Quén triét, td chirc trién khai thuc hién nghiém Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 ndm 2017 cta Thu tudng Chinh phui vé tdng cudng cdng tac 1ap
ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trft co quan, Lwu trit lich sir va Chi thi
s& 11/CT-UBND ngay 11 thang 9 n&m 2017 ctia Chi tich Uy ban nhan dan Thanh
phd vé ting cudng cong tac quan ly tai lidu hru tri tai cc co quan, tb chirc trén dia
ban Thanh phd H6 Chi Minh.

7.4. Chudn bi cdc cong tac b lién quan dén viée so két 5 nam thuc hién Lujt
Luu trit. (néu cé)

III. TO CHU'C THU'C HIEN:

1. Thu trudng phong ban, don vi va Cha tich Uy ban nhan dan 10 phudng cé
trach nhiém phd bién, trién khai dén toan thé can b, cong chirc, vién chirc. T
chire thue hién ding néi dung k& hoach. Pinh ky 6 thang (#ir ngay 01 dén ngay 10
ciia thang 6 ndm 2018), bao cao nim (r ngdy 01 dén ngay 10 thang 12 ndm 2018)
bao cdo két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan Quan 1 (théng qua Phong Nbi vu).

2. Giao Chéanh Vién phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan Quén 1
chu tri phéi hop Phong Noi vu Quén 1 kiém tra, ra soat, hé so, tai liéu tdn dong tai
kho luu trit co quan Uy ban ~nhén dén Quén 1, xay dung Ké hoach va lap dy toan
kinh phi chinh ly tai liéu tdn dong giai doan tir nim 1975 — 2015, chuén bj hé
so, tai liéu ndp vao Trung tdm luvu trit lich st Thanh phé theo quy dinh.

3. Trudng phong Noi vu chiu trach nhiém theo ddi, hudng dan, kiém tra két
qua thye hién ndi dung K& hoach, viée kiém tra cong tdc Van thar — Luu trif cia cée
co quan, don vi dugc long ghép vao Ké hoach ki€m tra cdng vy nam 2018,

Dinh k¥ 6 thang, nam téng hop két qua thuc hién cia cic phong ban, don vi
thudc quén @& tham muu vin ban bo céo Chi cuc Vin thu — Luu trit theo ding quy
dinh. .

Trén day 1a Ke hoach ctia Uy ban nhén dén Quan 1 vé& cong tic vin thu, hru
trt nam 2018, y&u ciu Thu truéng cac _phong ban, don vi co lién quan trién khai
thue hién. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh khé khin, vuong mac dé& nghi
phéan anh kip thoi (thong qua Phong Noi vu) dé duoc huéng dén thuc hién hodc
tdng hop béo cao Chu tich Uy ban nhén dan quan xem xét, quyet dinh./; -

Noi nhan:
- Chi cyc Vin thy — Luu tr;

- Thudng trire Quén by;

- UBND quén: CT, PCT/VX;

- Cac phong ban, don vi thudc quén;
- Uy ban nhan dan 10 phudng;

- Luae: VT, NV.H.30. Lu\i‘\ /
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