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TRUONG MAM NON 6 Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 01 /KH-MN6 Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 14 thang 02 nam 2021
KE HOACH

Thuwe hién nhiém vu ctiia CB-GV-NV trong thoi gian nghi dich Covid 19.

- Can cit Cong vin sé6 505/UBND-VX ngay 14/02/2021 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé Ho Chi Minh vé kéo dai thoi gian hoc sinh, sinh vién, hoc vién Thanh phé
nging dén truong nham dam bao céng tac phong, chong dich COVID-19.

- Can cir tinh hinh thuc té T ruong mam non 6 xdy dung ké hoach thuc hién
nhiém vu cua CB-GV-NV trong thoi gian nghi dich Covid 19 nhu sau:

I. Noi dung can thuc hién:
1. Trién khai kip thoi dén déi ngii viin ban chi dao cap trén:

- Céng van s6 505/UBND-VX ngay 14/02/2021 cua Uy ban nhan dan Thanh
phé H6 Chi Minh vé kéo dai thoi gian hoc sinh, sinh vién, hoc vién Thanh phé nging
dén truong nhim dam bao cdng tac phong, chdng dich COVID-19.

- Cong van sb 58/GDDT-YTTH ngay 09/02/2021 cua Phong GD&DT vé ting
cudng theo ddi, cap nhat déi twong FO, F1, F2 va khai bao y té hoc sinh di hoc tro83
lai sau Tét Nguyén dan Tan Stu 2021.

- Céng van sb 1156/SYT-NVY ngay 05/03/2020 cua S¢ Y Té V/v danh muc
nhitng viéc can lam dé phong chéng dich bénh Covid-19 trong truong hoc.

2. Théng tin dén phu huynh cac vin ban chi dao.

- Thong tin vé thoi gian kéo dai thoi gian ngimg dén truong dén hét ngay
28/02/2021.

- Cong vin sd 1156/SYT-NVY ngay 05/03/2020 cua S Y Té V/v danh muc
nhitng viéc can lam dé phong chéng dich bénh Covid-19 trong truong hoc.

- Phdi hop cung phu huynh nam bat théng tin va thuc hién khai béo y té dén
toan thé hoc sinh dang hoc tai truong.

3. Tiép tuc thuc hién nhiém vu theo ké hoach nim hoc da dé ra théng qua viéc
day manh va thuc hién hiéu qua, dam bao chat lwgng hoat dong day hec truc

tuyén bam sét véi chwong trinh gidao duc Mam non & tirng linh vuc.



- Chi dao gi4o vién bam séat vao ké hoach gido duc thang dé lya chon hoat dong
gido duc phu hop véi diéu kién chim séc, giao duc tré em tai nha nham huéng toi két
qua mong doi cudi do tudi theo Chuong trinh GDMN, thdng qua hoat dong quay clip
hoat dong.

- Pho hiéu treong duyét noi dung, hinh thic hoat dong cho tré em dam bao yéu
cau vé giao duc, phi hop d6 tudi va an toan trudc khi gido vién truyén tai dén phu
huynh théng qua tin nhin zalo, facebook.

- Chi dao gi4o vién 16p mau gido 5 tudi: lua chon nhitng ndi dung cét 16i, can
thiét, huéng dan phu huynh té chic gido duc tré em ¢ nha phi hop voi diéu kién
cta gia dinh, nham chuan bj cho tré em sian sang vao hoc 16p Moét.

- Chi dao bd phan quan ly trang web nha truong thuc hién cap nhat thuong
xuyén cac clip hoat dong 1én Website ctia nha truong.

4. CB-GV-NV dam bao hoan thanh nhiém vu nam hoc theo ké hoach deé ra.

- Pam bao thoi gian hoc sinh nghi dich ma CB-GV-NV vin dam bao tdt viéc
thuc hién nhiém vu chuyén mon.

- Tang cudng cdng tac phong chng dich bénh, vé sinh khtr khuan trong vao
ngoai 1op.

- Pay manh cdng tac bdi dudng chuyén mon, bdi dudng thuong xuyén, boi
dudng chuyén dé nhim nang cao ning lyc chuyén mon cho doi ngil.

- Bay manh cong tac tap huin cong tac phong chéng dich bénh.

- Xay dung phuong an phong chdng dich bénh khi t chuc cho tré dén truong.
5. Xay dwng ché d chiim lo cho ddi ngii va danh gia hiéu qua cong viéc trong thoi
gian nghi dich.

- Bam bao ché do lugng cho lyc lwong nhan vién hop ddng theo nghi dinh 161
va hop dong truong theo ting vi tri tinh chat cong viéc duoc phan cong tir cac nguon
thu va quy phuc loi.

- Can clr vao hiéu qua 1am viéc nhan vién va san pham clip cua gido vién dé
lam can ctr danh gia hiéu qua céng viéc theo nghi quyét 03 quy 1/2021 trong thoi gian
nghi dich.

I1. Nhiém vu va thoi gian thuc hién:
1. Nhiém vu:

1.1. Péi véi Can bd quan ly:



- Hiéu truong: chi dao moi hoat dong chung cua nha trudng, xay dung va trién
khai ké hoach thyc hién nhiém vu ciia CB-GV-NV trong thoi gian nghi dich Covid
19.

- Ph6 hiéu truong: quan Iy hoat dong y té, duyét clip hoat dong cua giéo vién,
chiu trach nhiém thuc hién nhiém chuyén mén
1.2. P6i v6i nhén vién vin phong:

- Thuc hién kip thoi cac ché do bao cao trén mail.

- Hoan tat day du hd so bo phan theo quy dinh.

1.3. Péi véi gido vien:

- Quay clip hoat dong gai vé cho phu huynh. Khi thyc hién can luu y: Noi dung
clip phai bam sat ké hoach gi4o duc thang dé thuc hién, hoat dong phai dam bao tinh
gido duc, tinh thim my, va an toan.

- Gai clip vé pho hiéu truong duyét.

- Pay clip hoat dong I&n group cho phu huynh Iép.

- Bao cao hoat dong tuwong tac cua phu huynh khi nhan clip.

1.4. P6i véi nhan vién phuc vu hep dong quan.

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong.

- Vé sinh céc phong tang trét, sanh va cau thang, hanh lang, thanh lam, lan can,
cira so tir trét 1én 1au 1 1au 3.

1.5. Péi véi nhan vién hgp dong truong.

- Nha trudng s& phan cdng nhiém vu khi don vi ¢ nhu cau.
1.6. Nhan vién bao vé:

- Thuc hién nhiém vu theo ca.

- Quét san va tudi cham soc cay hang ngay.

2. Thai gian va phan céng thuc hién:

Thoi gian | B phan thuc Lam viéc tai truong Lam viéc truc tuyén
hién
Thir tw CBQL CO0 Trinh quan ly hoat dong. C6 binh: tryc mail, thuc hién
17/02/2021 nhiém vu do bo phan phu

trach va duyét clip cho giao
vién. T6 chuc khai bao y té

cho nhan vién.




Giao vién Quay va goi clip hoat dong
vé hiéu pho
NV Vin phong | Cé Ngan: tiép tuc thuc hién ho | C6 Tam: tryc mail va chuyén
so bo phan. cong van khi can.
NV Phuc vu: Cbd Trang: Vé sinh cac phong
tang trét, sanh va cau thang,
hanh lang, thanh lam, lan can,
ctra s6 tur trét 1én lau 1 lau 3.
(chia viéc 1am hang ngay)
NV Bao vé: Thuc hién nhiém vu theo ca.
Quét san va tudi cham soc cay
hang ngay.
Thernim | CBQL Co6 binh: thuc hién nhiém vu do | C6 Trinh: truc mail, chi dao
18/02/2021 bo phan phu trach va duyét clip | cdc hoat dong chung nha
cho giéo vién. trueong thong qua group zalo.
Giao vién Quay va goi clip hoat dong
vé hiéu pho.
NV Vin phong | C6 Tam: truc mail va chuyén | C6 Ngan: tiép tuc thuc hién
cong van khi can. ho so bo phan tai nha.
NV Phuc vu: Co Trang: Vé sinh cac phong
tang trét, sanh va cau thang,
hanh lang, thanh lam, lan can,
ctra s6 tir trét 1én lau 1 lau 3. (
chia viéc 1am hang ngay)
NV Bao Vé: Thuc hién nhiém vu theo ca.
Quét san va tudi cham soc cay
hang ngay.
Thesau | CBQL CO0 Trinh: chi dao cac hoat dong | C6 Binh: truc mail, thuc hién
19/02/2021 chung nha truong. nhiém vu do bo phan phu
trach va duyét clip cho giao
vién.
Giao vién Quay va goi clip hoat dong




vé hiéu pho.

NV Vin phong | Cé Ngan: tiép tuc thuc hién ho | C6 Tam: tryc mail va chuyén
so bd phan. cong van khi can.
NV Phuc vu: CoO Trang: Vé sinh cac phong
tang trét, sanh va cau thang,
hanh lang, thanh lam, lan can,
cira so tur trét 18n lau 1 1au 3. (
chia viéc 1am hang ngay)
NV Bao vé: Thuc hién nhiém vu theo ca.
Quét san va tudi cham soc cay
hang ngay.
Thi hai CBQL Co6 binh: thuc hién nhiém vu do | C6 Trinh: truc mail, chi dao
22/02/2021 bo phan phu trach va duyét clip | ca&c hoat dong chung nha
cho giao vién. truong thong qua group zalo.
Giao vién Quay va goi clip hoat dong
vé hiéu pho.
NV Vin phong | C6 Tam: truc mail va chuyén | C6 Ngan: tiép tuc thuc hién
cong van khi can. hd so bo phan tai nha.
NV Phuc vu: CoO Trang: Vé sinh cac phong
tang trét, sanh va cau thang,
hanh lang, thanh lam, lan can,
ctra s6 tir trét 1én lau 1 lau 3. (
chia viéc 1am hang ngay)
NV Bao Vé: Thuc hién nhiém vu theo ca.
Quét san va tudi cham soc cay
hang ngay.
Thr ba CBQL CO0 Trinh: chi dao cac hoat dong | C6 Binh: truc mail, thuc hién
23/02/2021 chung nha truong. nhiém vu do bo phan phu
trach va duyét clip cho giao
vién.
Giao vién Quay va goi clip hoat dong

vé hiéu pho.




NV Vin phong

Cd Ngan: tiép tuc thuc hién ho

so bo phan.

Co Tam: truc mail va chuyén

cong van khi can.

NV Phuc vu:

Co Trang: Vé sinh cac phong
tang trét, sanh va cau thang,
hanh lang, thanh lam, lan can,
cira so tur trét 18n lau 1 lau 3. (

chia viéc 1am hiang ngay)

NV Bao vé:

Thuc hién nhiém vu theo ca.
Quét san va tudi cham soc cay

hang ngay.

Thir tw
24/02/2021

CBQL

Hiéu truong: quan ly hoat dong.
Ph6 Hiéu truong: To chic khai
bao y té cho gi4o vién. T chirc
bdi dudng chuy@n mén cho giéo

vién theo ké hoach ( ca ngay).

Giao vién

Tham gia hoc b6i dudng chuyén

mon.

NV Van phong

CO0 Tam: truc mail va chuyén

cong van khi can.

Co Ngan: tiép tuc thuc hién

ho so bo phan tai nha.

NV Phuc vu:

CoO Trang: Vé sinh cac phong
tang trét, sanh va cau thang,
hanh lang, thanh lam, lan can,
ctra s6 tir trét 1én lau 1 lau 3. (

chia viéc 1am hang ngay)

NV Bao vé:

Thuc hién nhiém vu theo ca.
Quét san va tudi cham soc cay

hang ngay.

Th& nam

25/02/2021

CBQL

Hiéu truong: To6 chuc boi
duong chuyén mén cho giao
vién theo ké hoach ( ca ngay).

Ph6 Hiéu truong: thuc hién

nhiém vu bd phan.




Giao vién

Tham gia hoc boi dudng chuyén

mon.

NV Phuc vu:

Co Trang: Vé sinh cac phong
tang trét, sanh va cau thang,
hanh lang, thanh lam, lan can,
cira so tur trét 18n lau 1 lau 3. (

chia viéc 1am hiang ngay)

NV Bao vé:

Thuc hién nhiém vu theo ca.
Quét san va tudi cham soc cay

hang ngay.

Thir sau
26/02/2021

CBQL

Hiéu truong: quan ly hoat dong
chung.

Pho Hiéu truéng: thuc hién
nhiém vy bo phan. Kiém tra
cdng tac tong vé sinh cua cac b
phan nhém I6p. Chi dao hoat
dong phong chéng dich bénh
khi don tré dén truong. Xay

dung thuc don

Giao vién

Thuc hién cong tac vé sinh khu

khuan dén tré dén truong.

NV Phuc vu +
cap dudng. ( ké
ca nhan vién
hop ddng

trurong)

Thuc hién cong tac vé sinh khu
khuan theo bang phan céng cua

tung bo phan.

NV Bao vé:

Thuc hién nhiém vu theo ca.
Quét san va tudi cham soc cay

hang ngay.

I11. Mét s6 quy dinh khac:

- Lam viéc tai trudng tir 7930 dén 11g30.

- Lam viéc tryc tuyén.




+ Séng tir 7930 dén 11930.

+ Trua tir 14900 dén 16g00.
- Nhan vién Bao vé lam viéc theo ca theo quy ché hoat dong nam hoc 2020-

2021.

- Tinh ngay céng cua CB-GV-NV tir ngay 17/02/2021.

+ Tinh ngay cong cho CBQL va nhédn vién van phong trén sé ngay lam
tai truong va lam truc tuyén.

+ Ngay céng nhéan vién bao vé nhu trong nam hoc.

+ Ngay cong gi4o vién trén s6 ngay phan cong lam viéc thuc té tai
truong va sé lwong clip thuc hién (1 clip 12 1 ngay cong).

+ Nhan vién phuc vu va nhan vién cip dudng tinh ngay céng trén s

ngay lam thuc té trong thang.

Noi nhan : HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Q4;

- Phong néi vu dé tinh NQO3;

- CB-GV-NV dé thuc hién;

- Luw:VT






