UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Dic 1dp - Ty do - Hanh phic
S6: 2045 /GDDT-CSVC Tan Binh, ngay J| thang 12 nam 2020

Vé hudng dan (0 chire, xdy dung, vin
hanh trang thong tin dién tr va hé thong
thu dién tor cua don vi gido duc.

Kinh giri: Hiéu trudng trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS (CL va NCL)

Cén clr Vin ban 50 4210/GDDT-TTTT ngay 16 thang 12 nam 2020 cua 5S¢ giao
duc va Dao tao vé hudng dan to chirc, xay dung, van hanh trang thong tin dién tir va
hé thong thu dién tir ctia don vi giao duc. (dinh kem CV 4210/ GDDT-TTTT).

Céc don vi td chire thuc hién theo ding hudng dan tai viin ban s6 4210/ GDPT-
TTTT ctua S Giao duc va Dao tao.

Trong qua trinh thyc hién, néu co van dé can trao doi, cac don vi lién hé bao vé
S& Gido duc dao tao (Trung tdm Thong tin va Chuong trinh Gido duc) tai dia chi:

Trung tAm Théng tin va Chuong trinh Gido duc
66-68 L& Thanh Tén, P. Bén Nghé, Quén 1.
DPién thoai: (028) 38291875
Email: tttt ctgd@hem.edu.vn
dé duge hudng dan thuc hién.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi thue hién nghiém ndi dung van
ban néu trén /. ,,

Noi nhin

- Nhu kinh g,

-S¢ GDBT:TTTT&CTGD;
- BLD PGDDT;

- Luu: VT, Diing.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAI

FHANH PHO HO CHi MINH Dc lap - Tw do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA BAO TAO
.‘\“(fi?/"fl")\/f(,) /GDDPT-TTTT Thanii phé Ho Chi Minh, nody /(; théng 12 ngm 2020
Vé hudme dan 16 chire, xdy dung, '\\l} (“ )DL |[ VE ”( )'0 Q. U ”'I“.
x:;‘}{n hanh 11‘{11154 (!-,(")zfg tin di(}‘:n m va hé 7ot ("/1-*-”1
thong thur dién wr ctia don vi gido duc, J]?I 1 OVrerehB el Boriillissrnsssinss
A Ngayd. L2025, 2020. ...

Kinh gii:

- Hiéu tnmng céc ltz uong 11—LPL (cong lgip va ngoal cong 1ap);
- Giam ddc cac TT GDTX, TT GDNN - GDTX;
- Thi trudng cac don vi true thude So.

Cin cir Nghi dmh s6 43/201 l/I\D CP ngay 13 thing 6 nim 2011
ctia Chinh phi quy dinh vé viée cung cfp théng tin va dich vu cong trire tuyén
trén trang thong tin dién tir hoc concr thong tin dién tr cha co quan nha mroc;

Cian ctt Chi thi bO 34/2008/CT-TTg HUd} 03 thiang 12 ndm 2008
cta Thu tuéng Chinh phi vé viée ting cuimg str dung hé théng thu dlen {lr trong
hoat ddng cla co quan nha nurde;

Can ¢ Thong tr sé 36/2017/TT-BGDPT ngay 28 théng 12 nim 2017
cua Bo Gido duc va Dao tao ban hanh quy ché thue hién cong khai 6di véi co s
eido duc va ddo tao thude hé thong gido duc qudc dan;

Cin cir Théng tur s6 ?7/2020"1“]‘ BGDDT ngay 05 théng 10 nzm 2020
cla Bo Gido duc va Déo tao quy dinh vé & chire hoat ddng, st dung thur dién tir
va cong thong tin dién tu tai s& gido duc va dao teo, phong gido duc va dao tao
va cdc co 8¢ gido duc mam non, gido duc phd thdng va gido duc thuong xuyén
(thay thé cho Thong tu 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 cha Bo Gido duc
va Péo tao);

Cén ct van ban so 10/2/&:1 ITT-CNTT ngay 15 thang 8 nam 2016
cua S¢ Thong tin va Trayén thong v& huéng din xéy dung trang thong tin dién tir
frong co quan nha nudc,

S¢ Gido duc va Dio tao huéng din t& chirc, xay dyng, vin hanh
trang théng tin dién tir hodic cdng théng tin dién i (sau ddy goi tit 1a website)
va h¢ théng thur dién ti cta don vi gido due, cu thé nhu sau:

I. Mue dich:
Nham thong tin dén cdc don vi nhitng huéng dan cu thé trong viée tb chiie,
xéy dung, van hanh website va h¢ théng thw dién (i dira trén cée can cir phép ly.

Tir d6, th trudng cée don vi ¢d ké hoach cu thé trong vige quan ly cdng thong tin
dién tir theo ding quy dinh cta nha nude.

Cdng thong tin dlen tr cia Phong Gido duc va Pao tao cic quén huyen

CAC O $¢ gido du(, 1a cbng tich hop thong tin va tich hop dich vu cong truc tuyén,
dich v trire tuyén thude pham vi, linh vire quén ly,




ti. Dot twgng thue hién:

Vin ban nay duge 4p dung che Phane Gido due v2 Pio tao cde ouén huyén.
cde nha tré, nhém tré ddc p. trudne miu gido, Iép min gido dde 14p.
trudng mam non, 16p mam non d6c [ap: trzome tidu hoc, irudng trung hoc co sa,
truomg trung hoc phﬁ thong, trudng trung hoc p}n; théng cé whiéu ¢

cap hoc,
Trung tAm Gido duc thudng xuyén, Trune tém Gido duc nghé nghiép - giao duc
thuong xuyén; Trung tdm hoc tap cong dong, cic Trung tam khéc thye hién
nhiém vy gido due thudng xuyén vi cac 16 chire, ¢ nhan lién quan.
Ifl. Trang théng tin dién tir (Cong thong tin dién ti):
i. Muyc tiéu trién khai:

- Pdm bdo 100% céc co s gido duc mam non, gido duc phé\ thong,
gido duc thudng xuyén va gido duc nghé nghidp — gido duc thudng xuyén
va cac don vi true thude (bao gdm cong lip va ngoai C(“mg lép) c6 website dang tai
day i thong tin theo quy dinh, hoat ddng hidu qua va dwoe tich hop vio hé théng
Cbng thong tin dién tir ciia Nganh Gido duc va Dao tao thanh phd.

- 8& Gido duc va Do tao khuyén nghi cée don vi trién khai theo mé hinh
Céng théng tin dién tir clia S6 nham dam bao su két ndi, lién thong va ké thira
thong tin cling nhwy dam bio an toan an ninh thong tin. Trudong hop céc don vi
n,r‘xﬁy dung va trién khai, website cia don vi phdi dam béo céc yéu cdu vé mit
k¥ thuédt va noi dung duge quy dinh tai van ban nay.

2. Nguyén tic cung cip théng tin trén website:

- Théng tin cung cip trén website phai ding véi quan diém, chu tivrong,
dudng 16i ctia Dang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nudc.

- Thong tin cung cdp trén cdng théng tin phai tudn thu cdc quy dinh
ctia phdp ludt vé an todn, an ninh mang, bi mét nha nude, s¢ hire tof fué va gquén ly
thong tin trén internet.

- Déng tai, trich din, sit dung lai théng tin trén website don vi phai ghi 16
thong tin vé& tdc gid, ngudn théng tin va tudn theo cdc quy dinh hién hanh
ctia nha nude vé viée khai thac thong tin.

3. Yéu cAu ndi dung:

- Théng tin gi6i thigu vé td chire, chire ning, nhiém vu clia co quan quén ly
gido duc va co sé gido duce va clia timg don vi true thude, bao gdm:

+ Théng tin veé s do, co chu td chire, chire nang, nhiém vu, quyén han.

+ Tém luge qué trinh hinh thanh va phét trién.

+ Thong tin lién hé: Ho va tén, chire vy, dién thoai, dia chi hop thu dién or
chinh thire va nhi¢m vy dam nhiém cia lanh dao don vi.

- Tin tire, sy kién vé hoat dong, céc vén d& lién quan thudc linh vire quan 1y,
hoat ddng cta co quan quéan ly va co sd gido due

- Céc vin ban chi dao, quy dinh ¢6 lién quan dén hoat déng cia co quan
guan ly gido duc va co sd gido duc:

+ Hinh thitc vin ban, thim quyén ban hanh.
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F 86 ky hiév, ngay ban hash. hiéu luc.
+ Trich yéu, vin ban cho phép tai vé. cung uép chng cu tim kidm vn ban,

Théng tin vé thii tue hanh chinh va dich vu 0dng true tuyén:

Tao chuyén muc “Tha tue - Bidu mau™: cung v:-!ip thdng tin vé cdc the tue
hanh chinh, dich vu truc 1;!}-(":11 trién L'h”i ln‘.‘-: website, ding tai cdc th tuc,
biéu méu su dung tai don vi nhim ¢l mg .'up da ay du cde thu tue hanh chinh linh VLG
gido duc (dich vu truc luyén thi; xét tuyén dau ::“ip hoc, théng bao két qua
{ruc tuven céc biéu mdu méu don tr tre luven I

+ Muyc ldy v 1\1611 gop ¥ cda th chire, ca nhan odm: Noi duna van dé 14y
y kién, néi dung vén dé xin ¥ kién, dja chi, thu dién tir tiép nhdn ¥ kidn va thoi han
tiép nhan y kién.

+ Tao mot chuyén muc “Céng khai”; cung cap théng tin vé cong khai
dbi voi co s¢ gido duc va thoi han dang (in thuc hién theo quy dinh tai Théng tu
5636/2017/IT-BGDDT.

- \?1011 g1am 'h(mg ké trong thoi gian 5 nim ghn nhit (hodc (i noay
thanh 1ap) gbm sé lidu vé quy mod: trudng, 16p, g gido vién, hoc sinh, co s¢ vat chit.

- Théng tm tuyén sinh nom ké hoach t tuyén sinh, thong béo tuyén sinh
(trcmg d6 bao gém thong tin v& dbj tugng, chi tidu tuyén smh hinh thire
tuyén sinh, didu kién, hd so, thoi gian, dia diém thi), danh sach dur tuyén.

- Théng tin tuyén truyén, phd bién, huéng din thye hién phép Inét,
chinh sach, ché do.

- Thong tin kiém dinh chat iucmg gido due, phd cép gido duc xda mu chit.

- Céc trang tai nguyén sb (oom kho hoc ligu sb, bai giang Elearning,
séch dign ur, phin mém) chia sé ding chung cho cén bd guan l‘y gido duc,
gido vién, hoc sinh trén dia ban, trang tai nguyén cé duong két ndi thu vién

tai nguyén cia co quan quan ly gido duc, cliia B6 Gido duc va Dio tao
va dugc ding tai trén website cia don vi.

- Thong tin tra ctru didm, két qué cée ky thi.
- Thong tin tra ctru vé cong téc quén 1y cdp phat vin bang , chimng chi
- Lién két dén hé théng quan ly truomg hoc trye tuyén va cée hé théng
khac do co quan quan 1y hodic don vi trién khai,
4. Yéu ciu ky thuét:
- Céc co s¢ pigo duc ¢6 nhidm vu phai cung cép dia chi website

dé Phong Gido duc va Pao tao, 8¢ Gido duc va Do tao tich hgp vao hé théng
cbn ng théng tin dién o chung cua nganh tai dia chi: https:/hem.edu.va,
Cdn ng thong tin dign wr cia Phong Gido duc va DPao tgo cdc quin huyén phai
lién thong véi S Gido duc va Dao tao tai dia chi va cdc co s gido duc truc thuoc

- Tén mién website clia co s¢ gido duc t6i thidu phii bao gdm
céc thanh phén sau: <tén tredng><tén thanh pho>< edu.vn>

- Tuong thich véi céc thiét bj thong minh. Chay duge trén hé diéu hanh
pho bién nhu Android, 108, Wmdows Phone.

- Sir dyng cdng nghé phdn mém ma ngudn mé.




H¢ thong Cong théng tin dign itr cia don vi phai dirge cai ds

tal Trung (Am do lidu il"hnh phé nhim dam bio trang {hong
dirge gidm st va canh bao vé an todn an ninh thong tin.

Hmn_v nht st dunig duy nhit phong chit Viét, bd ma unicode, tidn chui;
Viét Nam TCVN 6909:2001.

- (0 cong cy tim ki{‘m toan véan,

Cdo tich uup hé mmw RSS do Cdng thong tin dién tr Nganh Gido duc
va Ddo tao cung mp
5. Quan Iy va vén hanh:
- Thu trudng cdc co quan quan Iy va co s6 gido duc ban hanh quyét dinh
thanh 18p Ban Bién tép website (hoat ddng theo hinh thire kiém nhiém) phan cng
01 Ianh dao don vi lam Trréng ban, cdc bién tap vién va qué.n tri vién hé thdng,

- Thua tmong don vi ban hanh Quy ché, vén hanh, st dung cong thong tin
dién tr, trong d6 cin quy dinh t4i thidu cée ndi dung sau:

+ N§i dung déng 1ai;

+ Quy trinh cép nhét théng tin;

i Trach phiém cua timg don vi, c¢d nhén ﬁ'Oﬂg viéc ¢lip nhdt, phé duyél
thong tin hién thi trén website;

+ Quy dinh'vé tréch nhiém quan ly, van hanh ky thuit website;

+ Ché dd lam vigc cia thanh vién Ban Bién tép.

- Tha trm’mg don vi phin cong mot bo phin triee thude lam din mdi
chiu tréch nhi¢m phéi hop véi 00’n vi cung cép dich vy hoic tr thire hién webstie,
dam bao we bbuc hoat dong dn dinh, en toan thong tin (cdc kinh phi duy i

may chu, tén mtcn quan Iy mdy cht, phin guyén, tao 13i khoén, mat khiu, -
Viée phéin cong cén dioc thé hién béng hinh thirc vin ban.

6. Kinh phi:
- Kinh phi thyc hién trién khai Cdng théng tin dién tr duge cin dbi
trong dy toan chi thuong xuyén cia co quan quan 1y gido duc vi co s¢ gido duc.

- Kinh phi chi thue hiégn Céng thong tin di¢n ur cta co quan quin 1y

gido dyc va don vi, co sé gido duc duge chi cho:
+ Trang thiét bi cin thiét cho Ban bién tap;
+ Thué ché dit hofie thué méy chu diit website;
+ Th'iét 1p ban. dau va duy tri h¢ théng website:
+ Cong tac quéan trj, nhudn bit, thd lao cong tic vién, bién tdp vién
va =1ha.n vién khéc tham gia duy tri hoat déng cia website;
+ Mite chi duge thue hién theo céc quy dinh hi¢n hanh cia Nha nude.
IV, Thw dién tir:
1. Muyc tidu trién khai:
Dam bao c¢d nhin, don vi Long tac trong Nganh Gido duc vd Pao tao
trao doi thong tin théng qua céc hé thdng thu dién tir duoce dinh danh cu thé,




. Cung c: Lp‘ quan Iy, vin hanh ~2 siv dyng ihw dién i
Phong Gido duc va Dio tac va cic co s¢ gido due phai cong khai thy

dién tr (bao gbm cong khai trén website) dé tidp nhan thong tin. phan éanh
clia to chire, ¢d nhan trong xa hot.

Tha truong don vi ¢6 wach nhiém ¢ ung cip midn phi thu dién w
cho cong chire, vién chire, ngudi lao done va b@ phdn trong don vi minh quan ly.

- Thu truéng don vi ban hanh Guy ché quan Iv, vin hanh, sir dung thur dién
tir gom 161 thidu céc ndi dung sau:

+ Quy dinh vé sir dung, thu dién tr trong giao dich, cong tic;

+ Quy wrinh xr ly cong vide théng qua hé théng thu dien tir (gbm
ca kaem tra, xu ly thong tin hang ngay);

*+ Quy dinh trdch nhiém ¢4 nhén trong vige quan ly, st dung, bao mat
(ai khoan thu dién tir ¢4 nhan va don vi.

- Thu trudmg don vi phin céng cén bo diu mébi phu tréch trién khai thw
dién fir,

3. Cac nhém thw dién ti cac don vi cé thé siv dung:

Céc hé thono thir dién tir khuyén nghi don.vi st dung;

- Hé théng, thu “...@moet edu.vn” do BY Gido duc va Dao tao (Cuc Cong
ngh¢ Thong tin) cung cép mién phi,

- Hé théng thu “. ~@hem.edu.vyn” do bo Gido duc va Pio tao (Trung tam
Théng tin va Chrong trinh Gido duc) cung cap mién phi (dinh kem hudng dén
dang ky str dung thir dign tir).

- Hodie cée dich vu cung cip hé théng thu dién tr khac theo ton midn
“..edu.vn” (dam béo dinh danh pgudi dung va bae mit thong tin).

Luu y: Céc cé nhan, don vi khéng sir dung cédc thu dién (r nhu: Gmail,
Yahoo Mail, Hotmail,... trong trao ddi théng tin cong viéce,

V. T chire thye hién:
L. 8¢ Gido dye va Pio tao:

- S6 Gido duc va Dao tgo giao Trung iAm Thoéng tin va Chuong trinh
Gido duc 1am diu méi irién khai, danh gid vige van hanh hé ﬂlou.q website,
th dién tir dén Phong Gido dyc va Do tao cdc quin huyén, cac don vi true thude,

- Trung tim ¢6 trach nhiém trién khai, hd tro cac don vi thuc hién 16t
hé LhODg websﬁe thu dién t&r dung theo cde quy dinh tai vin ban ndy, dam bao
hé thong van hanh én dinh, an todn théng tin; thue hién danh gid thi dua linh vire
CNTT theo ndm hoc va béo cdo két qua cho linh dao S& Gido duc va Do tao,

2. Phong Giao duc va Diao tzo va don vi trire thude:

- Déi véi Phong Gido duc va Pao tao céc quén huyén:

+ Chi dao va tién Kkhai thuc hién ndi dung van ban dén 100%
cdc truong cong ldp va ngodi cong l&p trye thude. Pam bio 100% cae don vi,
co 8¢ gido duc (cong 1dp vi ngodi cong 1ép) thue hién nghigm tic cic noi dung
huéng dén tai vin ban nay.




Egidio @

-

CEC g HI0ng Gen cac don Vi e Laudd,

Hane nam. 0 coue Afnb pid [ign cus S04l adme cus g thone weansies

vi trye thude.

Gon vy irie thude .

100% céc don vi tnve thude 8¢ phas iy cap nhit thong tin day du,

vAn hanh, sir dung h& théng website, thw didn tir hidu qué v& ding quy dinh
theo hirémg dan tai vin ban nay,

- Chil ddng nghién ¢, x4y dung cdc ndi duno chuvén muc tiy thee
yéu cau u.a den vi, néng cao hiéu qua quan 1y, tayén truyén cia don vi.

Van bon nf'y o }ueu luc thay cho vin bén s6 JOS?/GDBT 7T
ngay 14/9/2016 ve hieéng dan t6 chire, xdy dung va vdn hanh trang. théng rm
dién tir hodc cong thing tin dién rzz‘ ¢iia don vi gido duc va vin ban s6
3429/GDDT-TTTT ngay 1 0/10/2016 vé sir dung thi dién tir trong don vi ovao duc.

S¢ Gido dyc v Dio tao & nghi Trwdng phoag Gido duc va Do t2o

cdo quan bu yen Hiéu irudng cdc tru(mo THPT. G;am dbe cac Trang tdm GDTX,
GD\N GDTX, Thi tredng cde don trpe thude lap «é hoach thye hJPn nghidm tc
vin ban n'v. '

C

-

Trong qua trinh thyc hién, ndu c6 vin 68 cin treo ddi, vai long bao vé S¢
Gido duc va Do tao (Trung tm Thong 1in va Chuong trinh Gido due) qua dja chi:
Trung t8m Thong tin va Chirong trinh Gido duc
66 - 68 L& Thénh Tén, P. Bén Nghé, Quén 1
Bién thoai: (028) 38 291 875
Email: titt_cigd@hcmi.edu.vn

d& Guge huéng din thye hign /.-

Mo nhan: 7 KT . GD%EVI BQC
- Nhuw trén, : GL‘XM BOC

- Cyue CNTT - Bo LTD&T)I‘ "d’e bdo cdo”
- Ban Gidm déc S GD&DT “Gé béo cho”.
- Céc phong, ban S& GD&DT “dé ph01 hO'p
- Ban thi dua nganh GD TP “dé phdi hop” E ) TN ol
- Luu VT, TITT&CTGD (ThongDg). 2 ;




