       ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 12						                             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    TRƯỜNG MẦM NON NGỌC LAN 						    	               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc     								 							
 										                                                    Quận 12, ngày 14 tháng 12 năm 2020
LỊCH LÀM VIỆC CỦA TRƯỜNG MẦM NON NGỌC LAN (Từ ngày 14/12/2020 đến ngày 20/12/2020)

	Ngày
	Giờ
	Nội dung
	Địa điểm
	Thành phần 

	Thứ hai
14/ 12
	8h15
	- Thực hiện môi trường ngoài sân
	Sân trường
	- Cô Phượng và mỗi lớp 1 GV

	
	8h30
	- Thực hiện hồ sơ quản lý
	
	- BGH

	
	15h00
	- Thực hiện môi trường ngoài sân
	Sân trường
	- Cô Phượng và mỗi lớp 1 GV

	Thứ ba
15/ 12
	7g30
	- Sở GD&ĐT kiểm tra chuyên môn các cơ sở Giáo dục Mầm non 
	Tại cơ sở
	- BGH và GV sắp xếp môi trường hoạt động, cập nhật KHGD và tổ chức hoạt động đúng lịch.

	
	8h00
	- Dự họp tổ DLXH tháng 12
	P. ĐHT
	- Đ/c Phượng

	
	9h00
	- Kiểm tra VSMT các bộ phận
	Các bộ phận
	- Đ/c Phượng + Thảo + Lê Hồng

	
	9h45
	- Kiểm tra tay nghề cô Quỳnh
	Nhóm NT2
	- Đ/c Lê Hồng

	
	15h00
	- Họp Ban Đại diện CMHS
	Văn phòng
	- Đ/c Hương, BĐDCMHS các lớp

	
	17h00
	- Họp HĐSP
	Lớp Mầm 1
	- Tập thể HĐSP nhà trường (riêng GV đem theo máy tính để thực hiện phần mềm TEMIS)

	Thứ tư 
16/ 12
	8h15
	- Dự giờ dạy tốt cô Hòa, cô Lan Anh
	NT 1, NT 2
	- Đ/c Phượng + TTCM

	
	8h30
	- Kiểm tra thực hành kiến thức chuyên môn (tuyển dụng GV đợt 2)
	THCS Nguyễn Chí Thanh
	- Đ/c Hương

	
	15h00
	- Tạo môi trường Noel
	
	- Cô Phượng và mỗi lớp 1 GV

	
	15h00
	- Họp PHHS lớp NT1, NT2, Mầm 1, Mầm 2
	NT1, NT2, M1, M2
	- GV các lớp

	Thứ năm 17/12
	8h15
	- Kiểm tra GV tổ chức hoạt động cho trẻ theo kế hoạch
	Các lớp
	- Đ/c Phượng

	
	13h30
	- Hội đồng tuyển dụng viên chức tổ chức nhập điểm kiểm tra kiến thức chung và thực hành
	[bookmark: _GoBack]Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Hương, Lê Hồng

	
	15h00
	- Tạo môi trường bé vui Noel
	Sân trường
	- Đ/c Phượng + mỗi lớp 1 GV

	
	15h00
	- Họp PHHS 2 lớp Chồi  và 3 lớp Lá
	C1, C2, L1, L2, L3
	- GV các lớp

	Thứ sáu
18/12
	6h00
	- Kiểm tra tiếp phẩm 
	Bếp
	- Đ/c Lê Hồng

	
	8h00
	- Dự tổng kết công tác khuyến học năm 2020
	Hội trường UBND P.ĐHT
	- Đ/c Phượng 

	
	10h15
	- Kiểm tra tay nghề cô Dung
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ bảy 19/12
	6h00
	- Trực cơ quan
	Trường MN Ngọc Lan
	- Bảo vệ

	
	16h30
	- Giao lưu với các chú bộ đội
	Lữ đoàn phòng không 77 (152 Nguyễn Oanh, P17, GV)
	- Công đoàn và Chi đoàn lập DS phân công và thông báo đến các thành viên

	Chủ nhật
20/12
	6h00
	- Trực cơ quan
	Trường MN Ngọc Lan
	- Bảo vệ






