    PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP

    TRƯỜNG MN SEN HỒNG

                                           LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 07/10/2019 đến ngày 13/10/2019)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC PHÒNG
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TRƯỜNG
	ĐỊA ĐIỂM -PHÂN CÔNG – THỜI GIAN

	Thứ Hai

07/10
	- Nộp hồ sơ báo cáo về phân hạng trường năm học 2019-2020. BP Tổ chức (Bà D. Thủy)
	
	

	
	
	Họp BGH
	8h30

	
	Nộp Quyết định, bảng phân công chuyên môn năm học 2019-2020 BP Tổ chức (Bà D. Thủy)
	
	Đơn vị đã nộp

	
	Nộp góp ý xây dựng tiêu chí đánh giá thi đua năm học 2019-2020. BP Tổ chức (Bà D. Thủy)
	
	  -10h  -BGH nộp 

  - 15h00 Nộp Phòng ( D9ào)

	
	- 
	Xây dựng chương trình đánh giá quy IV
	HT 

	
	- Thực hiện cập nhật thông tin chất lượng đội ngũ theo Công văn 1994/UBND ngày 07/5/2019 (Hiệu trưởng các đơn vị CL kiểm tra email công vụ cá nhân để nhận file và hướng dẫn thực hiện). Nộp file kèm văn bản:

MNCL: ttkchi.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Chi)


	
	

	
	
	Hòan tất Thực hiện hồ sơ Đại hội CB-CC-VC 2019-2020
	 Từ 7 đến 9 / 10  

 HT + CTCĐ

	
	- 
	Chuyên mail Dư thảo Nghị quyết cho HT
	 Nguyệt

	
	- Nộp danh sách thực hiện chế độ phụ cấp ưu đãi với nhà giáo trực tiếp giảng dạy người khuyết tật theo phương thức giáo dục hòa nhập trong cơ sở giáo dục (2 bộ) theo Công văn số 997/GDĐT ngày 26/8/2019, kèm file về email:  lhhai.pgdgovap@hcm.edu.vn (Hạn chót ngày 12/10/2019) Các đơn vị Công lập
	
	Đơn vị không có

	
	- Các trường Công lập nộp Quyết định cử nhân sự thực hiện báo cáo thống kê cơ sở dự liệu ngành MOET (Scan bản có ký tên đóng dấu gửi email dctri.pgdgovap@hcm.edu.vn)
	
	PGD&ĐT - Đào

	
	- Nộp hồ sơ nâng nâng bậc lương trước hạn đối với cán bộ, công chức, viên chức và người lao động lập thành tích xuất sắc trong thực hiện nhiệm vụ (theo Công văn 1129/GDĐT ngày 26 tháng 9 năm 2019). BP Tổ chức 

(Bà Hương) Các đơn vị công lập
	
	

	
	- Thực hiện Báo cáo tự đánh giá CLGD.
	 Liên kệ cài phần mềm  KĐCL
	HT+ KT

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	- Hạn chót Gửi báo cáo thống kê đầu năm học 2019-2020 trên Hệ thống phần mềm cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và phổ thông (gọi tắt là Hệ thống CSDL toàn ngành) tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn/ Các trường MN, TH, THCS và

Chủ cơ sở Nhóm - lớp mầm non (CL+TT
	- Hạn chót Gửi báo cáo thống kê đầu năm học 2019-2020 trên Hệ thống phần mềm cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non
	 Đào văn thư

	
	- Gửi báo cáo thống kê số liệu trình độ đội ngũ đầu năm học 2019-2020 (File và bản in; theo mẫu trên website ngành)

MNCL: ttkchi.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Chi)


	
	Hạn chót 19/10/2019 -Trường BDGD –  Nguyệt - Đào

	
	- Gửi biểu mẫu thống kê mũi tiêm chủng về  Phòng Y tế

 (Ông Phú: 0792841117; Email: ythdgovap@gmail.com) Các trường MN (CL, TT)
	Hạn chót nộp mẩu thống kế tiêm chủng và hồ sơ chăm sóc sức khỏe ban đầu 
	Ytế ( Liễu)

	
	- Hạn chót  10/10Tham gia Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2019- 2020 (theo KH 1034/KH-GDĐT ngày 6/9/2019) - Các đơn vị
	
	- Hạn chót  10/10T Cô Linh+ Xuân

	
	
	
	

	
	- Đón đoàn kiểm tra Ban an toàn thực phẩm thành phố. Các trườgn MN, TH, THCS (CL+TT)
	
	07(31/10  - Nguyệt các bộ phận

	
	- Trường gửi báo cáo tiết kiệm điện quý III/2019
	
	

	
	- Suốt tuần Kiểm tra hoạt động các cơ sở giáo dục mầm non ngoài công lập - Tổ MN
	
	

	
	
	Trong tuần kiểm tra – giáo viên chuyên đề” Xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình giáo dục Mầm non” 10 lớp
“Ảo thuật gây hứng thú cho trẻ” (Linh + Dung) 
- Suốt tháng Kiểm tra bếp  ( Nguyệt) 
	BGH….

	
	
	-Tổ chức Đăng ký các danh hiệu thi đua
	CTCĐ

	
	
	
	

	Thứ Ba

08/10
	- Tham dự thao giảng chuyên đề “Sử dụng các phương pháp dạy học tích cực và lồng ghép giáo dục quốc phòng, an ninh vào giảng dạy Lịch sử.” ĐD BGH, CBCĐ, MLCM, GV Sử
	
	   Trường THCS NVN  - 8h00 – Nguyệt

	
	RKN xây dựng kế hoạch thực hiện CTGDMN (Khối Mầm, Chồi) 13h30 Tổ MN, 1 QL+2GV các trường MNTT mới thành lập - HT. A PGD&ĐT
	
	

	
	
	
	

	
	
	Họp chi bộ 

	15h30 – Đảng viên

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu tháng 02/2020, hồ sơ nghỉ việc tháng 11/2019, hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 4/2019. BP Tổ chức (Bà Hương) - Các đơn vị công lập
	
	Đào

	
	
	Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ
	HT + KT+ CĐ

	
	
	
	

	Thứ Tư

09/10
	Kiểm tra các điều kiện cho phép thành lập Lớp MG Ngôi Sao Sáng (14h30), Ngôi Sao Xanh (15h30) Bà: Nguyệt, Y. Phương, Hà
	
	

	
	- Hạn chót nộp hồ sơ đăng ký thi đua năm học 2019-2020. Tổ TV (Bà P. Hiệp) Các đơn vị (CL)
	Trong ngày nộp hồ sơ đăng ký thi đua năm học 2019-2020.
	Hiệu trưởng - CTCĐ

	
	
	 Trong ngày Họp góp ý dự thảo quy chế đánh quý; quy chế thi đua … 
	CTCĐ

	
	- 
	
	

	
	
	
	

	Thứ năm
10/10
	- Tập huấn kỹ thuật sử dụng Sổ tay điện tử quản lý học BDTX của CBQL trên ứng dụng OneNote Class Notebook. (mỗi trường mang theo 1 laptop có USB 3G) Bà Nguyệt-PTP, tổ Mầm non, HT, PHT các đơn vị mầm non (CL, TT)
	
	8h00 - HT. A PGD&ĐT- HTrưởng +HPCM ( Xuân)

	
	- Nộp KH tổ chức học ngoại khóa –Tổ MN (Bà Hà) - Các trường MN
	
	HPCM ( Xuân)

	
	
	TẬP HUẤN PHẦM MỀM KIỂM ĐỊNH CHẤT LƯỢNG
	 16 h -Thành viên hội đồng tự đánh giá ( BGH / CTCĐ- KT)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ Sáu

11/10
	- Thao giảng chuyên đề “Xây dựng môi trường thiên nhiên trong tổ chức hoạt động và tăng cường vận động cho trẻ” Trường MN Hồng Nhung - Bà: Nguyệt, Thúy Hà, Chi, 1QL+1GV các trường MN thuộc Cụm 1
	
	7h45 – HT , HPCM , Tú

	
	
	Hop góp ý cho quy chế 
	 Tổ trưởng  CM, Tổ trưởng VP

	
	Tập huấn đánh giá ngoài đợt 57. 13h30 - SGD&ĐT- Bà T. Trinh, U. Thương-HT NQ, Hằng-PHT HN
	
	

	
	
	
	

	Thứ Bảy

12/10
	
	
	

	
	
	
	

	Chủ nhật

13/10

  
	
	
	

	
	
	
	


                                                                                                               Hiệu trưởng 
                                                                                                 TRẦN THỊ CẨM HỒNG
