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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - T do - Hanh phiic

S6 : 1393 /TB-GDDT Cii Chi, ngay 13 thangl/' ndm 2017
Vé thuc hién quy trinh bado mat

hd so nhan su trén hé thong quan ly
nhan sy truc tuyén ePMIS

Kinh gri: . i
- Hiéu trudng cac trudng mam non, tiéu
hoc, THCS;

- Thu trudng don vi truc thudce.

Can cr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nim 2006;
Can cur Phép lénh Bao vé bi mét nha nuéc ngay 28 thang 12 nim 2000;

Can ctr Thong tur s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 ndm 2012 cua
B Noi vu quy dinh vé ché do béo céo thng ké va quén 1y hd so cong chuc;

Cin ctr Cong vin sd 5186/BGDDT-KHTC ngay 18  thang 10 ndm 2016
cua Bo Gido dyc va Pao tao vé trién khai thi didm hé thong quan ly nhan su
truc tuyén ePMIS;

Thuc hién theo cong vin so 4094/GDDT-TC ngay 02 thang 11 ndm
2017 cua S& Gido duc va Pao tao vé thuc hién quy trinh bao mét hd so nhén su
trén hé théng quan 1y nhén su truc tuyén ePMIS,

Phong Giao duc va Pao tao d& nghi Hiéu truong cac don vi thuc hién
nhitng ndi dung sau:

1. Thu truéng cac don vi phan cong mét nguoi phu trach thuc hién,
theo doi va quan ly viéc cap nhat thong tin nhén sy vao hé théng quan 1y nhan
su truc tuyén ePMIS. Can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong co
trach nhiém ké khai diy du, ro rang, chinh xac va chiu trach nhiém vé tinh
trung thyc cia nhiing thong tin trong hd so do minh ké khai, cung cép.

2. Ho so dién tir dugc quan ly, str dung va bao quan theo ché do tai liéu
mat do Nha nudc quy dinh. Khi c6 su thay dbi nhan sy thyc hién chuorng
trinh, don vi phai thu héi tai khoan va d6i mat khiu trude khi ban giao cho
ngudi mai, dong thoi glri kém quyét dinh phén cong nguoi thuc hién chuong
trinh vé Phong Gido duc va Pao tao cho B/c Minh Tam (Phong CNTT).

3. Truong horp don vi lam mat tén dang nhp va mét khéu truy cap hé
thong ePMIS, don vi phai glti vin ban dé nghi cap lai mat khau trong dé c6
néu rd 1y do lam thét lac tén ding nhap va mat khau chuong trinh.

4. Can bg phy trach hé thong quan ly nhan sy truc tuyén ePMIS chi duoc
trich xuat, chuyén dir liéu vé thong tin cdn b, cong chirc, vién chic khi c6
cong vin hoic yéu cau cia cap trén.



5. Cac don vi thay d6i mat khdu déng nhap thuong xuyén nhim dam
béo tinh biao mét cta hé thong.

6. Dé nghi céc don vi nhanh chéng cép nhat bd sung, ra soat thong tin nhéan
s, chuan bi cho viéc chét dit lidu va béo céo B0 Gido duc va Dao tao ngay 15/12.

Riéng dbi véi cac don vi MN Tan Thanh Tay, MN Tay béc va TH-
THCS Tan Trung lién hé véi Cé Tam (Phong CNTT) dé duge cép quyén quan
tri va huéng dan cach cép nhat thong tin nhan su cta don vi.

Thoi gian thyc hién trude ngay 01 thang 12 nam 2017.

. Trong qua trinh thyc hién néu gap vudng méc, cac don vi lién hé truc tiép

vé Phong Gido duc va Pao tao gip C6 Minh Tam (Phong CNTT) dé dugc
hudng dan./. )
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