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Kiém tra cong tac Noi vu nim 2018

Thuc hién Ké hoach s6 4009/KH-UBND ngay 04 thang 6 nim 2014 cta
Uy ban nhan dan huyén Ct Chi v& thuc hién Chi thi s6 10/2013/CT-UBND ngay
20 thang 6 nam 2013 cia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ting
cudng quan ly cén bd, cong chire, vién chirc va nguoi quan Iy doanh nghiép. Uy
ban nhan dan huyén Ct Chi ban hanh ké hoach kiém tra cong tac ndi vu nam
2018 v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nham nang cao cong tic quan ly nha nuéc vé Noi vu tai cac phong, ban,
don vi su nghiép va UBND x4, thi tran theo ding quy dinh ctia phép lut, phat

huy tinh ndng dong, sang tao, nang cao hiéu qua cong téc, tinh than trach nhiém
va thai d6 phuc vu nhan dan cia cén bd, cong chirc va vién chirc tai cac phong,
ban, don vi su nghi€p va UBND céc x4, thi tran.

Tang cudng cong tic kiém tra dot xuat dbi véi cac co quan, don vi Ve
thue hién gio lam viée, cong tac giai quyét thi tuc hanh chinh, cong tac tiép
cong dan, viéc giao tiép tmg xir ctia can bd, cong chirc, vién chirc ddi véi cong
dan tai co quan, don vi.

2. Yéu ciu

Qua kiém tra gitp tap thé phong, ban, don vi su nghiép, UBND cac x4, thi
tr4n va c4 nhan can bo, cong chuc, vién chirc nhan thay dugc nhitng mat lam
dwoc dé phat huy, kip thoi khic phuc nhitng han ché trong qua trinh thyc hién
nhiém vu dugc giao. Qua dd, cic co quan va don vi duge kiém tra dinh ky, dot
xudt nghiém tac thuc hién ding quy dinh phap luat dong thoi c6 thém kinh
nghiém thuc tién dé 4p dung vao cong tac giai quyét hanh chinh cho nhan dan,

lam t6t cong tac tham muu cho UBND huyén trén céc linh vuc chuyén mén do
co quan, don vi phu trach. 4

II. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra dinh ky

K re _r ~ . A
1.1 Doi véi cac xa, thi tran




a. Kiém tra viéc quan ly va sir dung bién ché duoc giao (theo quy dmh
cua Nghi dinh sd 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh pht vé
chitc danh, s luong, mot s6 ché dd, chinh sach déi véi can bo, cong chuc & xa,
phuong, thi trin va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4).

Viéc phéan céng can by phu trach ning luong va céc ché do chinh sach
khéac cho can bd, cong chirc theo quy dinh; Kiém tra viéc thuc hién co ché tu
cht, tu chiu trach nhiém vé bién ché, viéc xdy dung va t6 chtrc thuc hién quy
ché chi tiéu ndi bd cta don Vi.

b. Kiém tra viéc thuc hién quan ly nha nudc vé cong tac vin thu luu trit.

c. Kiém tra viéc trién khai thuc hién Luét Thi dua, khen thudng, ky luét,
xur ly vi pham va céc van ban huéng dan thi hanh; Tinh hinh t8 chirc phong trao
thi dua ¢ dia phuong, don vi.

d. Kiém tra cong tac quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido theo quy
dinh cta Lu4t tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016.

d. Kiém tra v& chét lugng cén by, cong chirc (trinh d§ vén héa, chuyén
mdn, nghi€p vu va cac ndi dung cé lién quan) qua cong tic quén ly hé so dién tir
can by, cong chirc ctia co quan, don vi; Tinh hinh cdp nhat ho so dién tir; Vé hod
so thi tuc hop ddng dbi véi can bd khong chuyén trach.

e. Cong tac Cai cach hanh chinh: Cong khai bd thu tuc ‘hanh chinh, dia chi
tiép nhan y kién phan 4nh vé thii tuc hanh chinh; cac hd so sb sach co lién quan.
Thyc hién ap dung hé thdng quan 1y chat lugng theo tiéu chuén ISO 9001- 2008
tai don vi.

g. Kiém tra viéc trién khai thuc hién quy ché yin héa cong sé, quy tic
ung xUr tai co quan, don vi; Nhitng viéc can b, cong chirc khong duge lam; Quy
dinh thuc hanh tiét kiém, chong lang ‘phi; Kiém tra viéc xay dung, thuc hién quy
ché 1am viéc cua co quan, don vi, cdng tac quy hoach, dao tao, boi dudng, bd nhiém,
bd nhiém lai, mién nhiém cén bg, cong chiic. '

h. Kiém tra viéc bao cdo ra soat déi tuong du diéu kién chuyén dbi vi tri
cong tac theo nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 ndm 2007 ctia
Chinh pht quy dinh danh myc céc vi tri c6ng tédc va thoi han dinh ky chuyén ddi vi
tri cong tac doi voi can bd, cong chirc, vién chirc va Nghi dinh sO 150/2013/ND-CP
ngay 01 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu ciia Nghi
dinh s6 158/2007/ND-CP ctia Chinh phu.

i. Kiém tra cong tic quan ly nha nude vé dia gi6i hanh chinh: c6t mébc, ban do,
hé so dia gi6i hanh chinh thoi diém hién tai & cac x4, thi tran.

1.2 Doi véi cac phong, ban, don vi sy nghiép thugc huyén

a. Kiém tra viéc quan ly va sit dung bién che hanh chinh su nghiép dugc
UBND huyén giao.




b. Kiém tra viéc thuc hién thim tra, x4c minh vin bing, chimg chi ctia thi
sinh tring tuyén; Viéc thuc hién ky két hop dong lam viéc ddi v6i vién chic
theo dung quy dinh cia phap ludt hién hanh.

c. Viéc phan cong cong chirc, vién chirc phy trach phin mém can bo, cong
chirc (ning luong, cdng tac quan ly, cdp nhéat ho so dién tir cia co quan, don vi).
Viéce thue hién cac ché do chinh sach khéc cho cong chirc, vién chitc theo quy dinh.

d. Viéc thyc hién Quy ché van hoéa cong s&; cac quy dinh vé chirc néng,
nhiém vy, quyen han, néi quy, quy ché lam viéc ctia co quan, don vi; Quy tic
img xir, quy tic dao dirc nghe nghiép tai co quan, don vi. Cong tac quy hoach,
dao tao, boi dudng cong chirc, vién chire tai co quan, don vi.

d. Kiém tra viéc bdo cdo ra soat déi twong du diéu kién chuyén dbi vi tri
cong tac theo Nghi dinh sé 158/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 nim 2007 cla
Chinh pht quy dinh danh myc cdc vi tri cong tac va thoi han dinh ky chuyén déi vi
tri cong tac d6i voi can bd, cong chirc, vién chire va Nghi dinh ) 150/2013/ND-CP
ngdy 01 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb didu ctia Nghi
dinh s6 158/2007/ND-CP ctia Chinh phu.

e. Kiém tra viéc thuc hién quéan 1y nha nudc vé cong tac van thu luu trit.

g. Kiém tra viéc trién khai thuc hién Luat Thi dua, khen thuéng, ky luat,
xtr ly vi pham va céac vdn ban huéng dan thi hanh.

2. Kiém tra ddt xuét cong tac ndi vu va lich trre tét Nguyén Dan, cic
ngay le theo quy dinh.

Kiém tra gio gidc lam viéc, cong tac giai quyét thi tuc hanh chmh cong
tac tiép cong dén, thuc hién giao tlep Umg xUr cua can bg, cong chire, vién chirc
d6i voi cong dan tai co quan, don vi. Kiém tra viéc thuc hién deo bang tén, bang
tén chirc vy, chirc danh; viéc thuc h1eﬂ trang phuc, ndi quy co quan ddi voi can
bd, cong chirc, vién chiec.

Kiém tra viéc chap hanh lich truc tét, truc L& ctia co quan, don vi va viéc

thuc hién thoi gian lam viéc cua can by, cong chirc, vién chuc trudc, trong va
sau teét Nguyén Dan, viéc thuc hién truc céc ngay le theo quy dinh.

_ II. THOT GIAN, PJIA PIEM KIEM TRA VA THANH PHAN TO
KIEM TRA

1. Thoi gian kiém tra dinh ky: tir ngay 11/6/2018 dén ngay 31/7/2018.

2. Thoi gian kiém tra dot xuat: thuc hién mdi quy mot lan.

3. Thoi gian kiém tra lich trwc Tét: tir ngay 13/02/2018 dén ngay
23/02/2018. |

4. Pia diém: Tai tru s6 UBND céc x4, thi trin, co quan, don vi.

5. Thanh phan t6 kiém tra: gom dong chi Trudng Phong 1a tb trudng,
céc dong chi Pho Trudéng phong 1a t6 phé va cac chuyén vién phu trach cac linh
vuc c0 lién quan 1a t6 vién.




IV. CAC CO QUAN, PON VI KIEM TRA
1. Co quan, don vi kiém tra dinh ky

UBND céc x4, thi trin: UBND xa Phudc Thanh, UBND x& Thai My,
UBND x4 Tan Thanh DPéng, UBND x4 An Pht, UBND x4 Nhuan Dic, UBND
xd Binh My, UBND x& Trung An, UBND x4 Phu My Hung, UBND Thj tran.
Truong Mam non Pham Vin Coi 1, Truong Tiéu hoc Tén Thong, Truong THCS
An Phu, Truong THCS Thi tran. Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi,
phong Quan ly d6 thi, phong Kinh té.

2. Co quan, don vi kiém tra dot xuat

Hang quy, Phong Néi vu tham muu cho UBND huyén ¢6 lich kiém tra dét
xuat ddi véi 02 co quan, don vi bat ky.

3. Co quan, don vi kiém tra truce tét, cac ngay 1& theo quy dinh va
theo chi dao ciia Thwong true Uy ban nhan dan huyén

Kiém tra truc tlep 12 co quan chuyén mén, mét sé don vi su nghiép va
UBND moét sb x4, thi tran.

Céc co quan, don vi con lai thuc hién béo céo be:ing van ban.
V. PHUONG PHAP KIEM TRA, THANH PHAN THAM DU
1. Phwong phép kiém tra

Céc co quan, don vi trong danh sach kiém tra dinh ky béo cdo bang van
ban két qua thuc hién nhiém vu 6 thang dau nim theo céc nodi dung klem tra.
Néu thuan loi, khé khan, nguyén nhan chu quan, khach quan va dé xuat, kién
nghi (néu c6) lién quan dén céc nodi dung kiém tra. Bo céo giti vé UBND huyén
(thong qua Phong Noi vu) trude ngay 08/6/2018.

2. Thanh phan tham du:

- Pai dién lanh dao Pang iy, UBND x4 - thi trdn va cdc co quan, don vi duoc
kiém tra.

- Can bo, cong chuc va vién chuc duge phan cdng phu trach linh vuc c6
lién quan theo noéi dung kiém tra.

Luu y:

- C4c thanh vién t6 kiém tra truc tiép xem xét céc tai liéu c6 lién quan dén
noi dung kiém tra.

- C6 nhén xét, danh gia bing bién ban cua t6 kiém tra va c6 ky xéc_nhan
cua lanh dao céc co quan, don vi khi két thc kiém tra.

- Riéng cac x4, thij trdn khong c6 trong danh sach kiém tra, tu kiém tra

theo cac ndi dung trén va béo cdo bang vin ban dén Thuong truc UBND huyén
(thong qua Phong Noi vu huyén) trude ngay 3 1/7/20;1 8.




pé nghl lanh dao UBND x4, thi trin va cic co quan, don vi duoc klem tra
chudn bj ndi dung, céc tai liéu c6 lién quan dén ndi dung kiém tra theo yéu cau va
tao diéu kién thuan loi dé t6 kiém tra hoan thanh nhiém vu.

VI. TO CHUC THUC HIEN

Giao Truéng Phong N6i vu thanh 1ap t6 kiém tra, xay dung lich kiém tra
va tb chirc thuc hién ké hoach ding thoi gian quy dinh, bao céo két qua kiém tra
cho Thuong tryc UBND huyén sau khi két thic kiém tra.

Giao Thu truéng céc co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap va
Chu tich Uy ban nhéan dan cac x4, thi tran thyc hién nghiém tic ké hoach nay.

Kinh phi thyc hién: Chi tu ngudn kinh phi khéng tu chu dugc giao hang
nam dbi véi Phong Ndi vu (kinh phi thyc hién cong téc kiém tra cong vu).

Trén day 1a ké hoach kiém tra cong tac Noi vu nam 2018 cua UBND
huyén Cu Chi. Trong thoi gian kiém tra néu gip khé khan, T truong t6 kiém tra
bao cdo truc tiép Chu tich UBND huyén dé c6 y kién chi dao kip thoi./.y,
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